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1. WPROWADZENIE 

1.1 O dokumencie 

Celem dokumentu jest przedstawienie procesu przystŃpienia do rejestracji w Portalu Partnera 
Biznesowego oraz zasad uŨytkowania tego portalu. 

1.2 Podstawowe informacje o aplikacji 

Portal Partnera Biznesowego umoŨliwia uczestnictwo podmiot·w zewnňtrznych 
(Partner·w Biznesowych) w procesach wymiany danych biznesowych z OSP. 

Realizacja funkcjonalnoŜci wymiany danych z wykorzystaniem Portalu Partnera Biznesowego 
jest realizowana poprzez udostňpnienie, z wykorzystaniem bezpiecznego moduğu autoryzacyjnego, 
dedykowanych aplikacji biznesowych, wsp·ğpracujŃcych z procesami biznesowymi OSP 
we wskazanym obszarze biznesowym.  

UŨytkownik z nadanymi uprawnieniami dostňpowymi poprzez Portal Partnera Biznesowego ma dostňp 
do aplikacji biznesowych, do korzystania z kt·rych zostağ uprawniony. Portal Partnera Biznesowego 
przechowuje linki od tych aplikacji. 
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1.3 Dokumenty powiŃzane 

Nazwa dokumentu Opis 

ZağŃcznik nr 1 do Regulaminu 

Dokument wymagany do uzupeğnienia przez Administratora 
BezpieczeŒstwa Partnera Biznesowego, zawierajŃcy: 

¶ UpowaŨnienie do peğnienia roli Administratora 
BezpieczeŒstwa Partnera Biznesowego 

Tabela 2. Zestawienie powiŃzanych dokument·w 
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1.4 Zestawienie uŨywanych skr·t·w i pojňĺ 

Pojňcie Definicja 

PPB Portal Partnera Biznesowego 

ABPB Administrator BezpieczeŒstwa Partnera Biznesowego 

PWDP Portal Wymiany Danych Planistycznych 

WOZE Wnioski OZE 

STORM System Teleinformatyczny Obsğugi Rynku Mocy 

OSP Operator Systemu Przesyğowego Elektroenergetycznego 

OSD Operator Systemu Dystrybucyjnego 

PB 
Partner Biznesowy ï podmiot posiadajŃcy relacje biznesowe 
z PSE wynikajŃce z zawartych um·w, proces·w biznesowych 
oraz wymagaŒ regulacyjnych. 

Obszar dziağalnoŜci 

Obszar dziağalnoŜci jest to zakres, w jakim Partner Biznesowy 
wsp·ğpracuje z PSE. 

Obszar dziağalnoŜci grupuje role biznesowe (uprawnienia), 
kt·re moŨna nadaĺ uŨytkownikowi w kontekŜcie danego 
Partnera Biznesowego. 

W systemie zdefiniowanych jest siedem obszar·w dziağalnoŜci: 

¶ Wymiana danych planistycznych ï Wytw·rca (nadawany 
Partnerowi Biznesowemu, bňdŃcemu Wytw·rcŃ 
wymieniajŃcym dane planistyczne w PWDP); 

¶ Wymiana danych planistycznych ï OSDp (nadawany 
Partnerowi Biznesowemu, bňdŃcemu Operatorem Systemu 
Dystrybucyjnego przyğŃczonym do sieci przesyğowej lub jego 
oddziağem wymieniajŃcym dane planistyczne w PWDP). 

¶ Wymiana danych ruchowych i planistycznych (nadawany 
Partnerowi, kt·ry wsp·ğpracuje z PSE jako dostawca usğug 
bilansujŃcych). 

¶ Wymiana informacji dla rynku energii i usğug systemowych ï  
(nadawany Partnerowi Biznesowemu, kt·ry wsp·ğpracuje 
z PSE i wymaga dostňpu do portalu rynku energii i usğug). 

¶ Redysponowanie nierynkowe OZE (nadawany Partnerowi 
Biznesowemu, kt·ry wsp·ğpracuje z PSE, jest wğaŜcicielem 
instalacji PV lub farm wiatrowych i realizuje polecenia 
redysponowania nierynkowego).  

¶ Rynek Mocy ï Raporty (nadawany Partnerowi 
Biznesowemu, kt·ry jest jednostkŃ URE, ZarzŃdcŃ 
RozliczeŒ lub Ministerstwa wğaŜciwego do spraw energetyki 
biorŃcŃ udziağ w Rynku Mocy). 

¶ Rynek Mocy dla OSD (nadawany Partnerowi Biznesowemu, 
kt·ry jest jednostkŃ OSD biorŃcŃ udziağ w Rynku Mocy). 
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Pojňcie Definicja 

Poziom sprawdzenia 
toŨsamoŜci 

Zaufanie uzyskane podczas weryfikacji toŨsamoŜci 
UŨytkownika w zakresie wiarygodnoŜci powiŃzania wartoŜci 
atrybut·w toŨsamoŜci z danym uŨytkownikiem 

Dow·d potwierdzajŃcy 
toŨsamoŜĺ 

Dow·d, jaki daje pewien stopieŒ pewnoŜci, Ũe osoba 
jest wğaŜciwie reprezentowana przez deklarowanŃ toŨsamoŜĺ.  

Przykğady dowod·w potwierdzajŃcych toŨsamoŜĺ stanowiŃ 
m.in.: dow·d osobisty, paszport, prawdo jazdy, legitymacja 
wydana przez zaufanŃ organizacjň, wypis z publicznego 
rejestru ewidencji ludnoŜci lub z rejestru przedsiňbiorc·w, 
dokument z danymi osobowymi sporzŃdzony przez zaufany 
podmiot. 

Czynnik potwierdzajŃcy 
toŨsamoŜĺ 

Szczeg·lna informacja, jakŃ sprawdzajŃca toŨsamoŜĺ osoba 
zna, wğaŜciwoŜĺ dowodu potwierdzajŃcego toŨsamoŜĺ, 
jaki sprawdzana osoba posiada lub unikatowa cecha osobowa, 
jakŃ moŨna zaobserwowaĺ u sprawdzanej osoby, 
w odniesieniu do utrwalonej w dowodzie toŨsamoŜci 
biometrycznej informacji.  

Przykğady czynnik·w potwierdzajŃcych toŨsamoŜĺ stanowiŃ: 
fotografia lub wz·r podpisu w dowodzie toŨsamoŜci, 
identyfikator osoby w zaawansowanym podpisie 
elektronicznym, poŜwiadczone wiarygodnym podpisem dane 
osobowe w dokumencie przedstawionym jako dow·d 
toŨsamoŜci. 

Regulamin 
Regulamin Ŝwiadczenia usğug drogŃ elektronicznŃ w ramach 
Portalu Partnera Biznesowego. 

Polityka Polityka prywatnoŜci w ramach Portalu Partnera Biznesowego. 

Tabela 3. Zestawienie uŨywanych skr·t·w i pojňĺ 
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2. PROCES REJESTRACJI KONT UŧYTKOWNIKčW I NADANIA 
UPRAWNIEő DOSTŇPOWYCH 

1. Proces rejestracji uŨytkownika ubiegajŃcego siň o nadanie uprawnieŒ ABPB realizowany 
jest w nastňpujŃcy spos·b: 

a) Wypeğnienie i podpisanie przez osoby uprawnione do reprezentowania Partnera 
Biznesowego UpowaŨnienia do peğnienia roli Administratora BezpieczeŒstwa Partnera 
Biznesowego (UpowaŨnienie) ï zgodnie z ZağŃcznikiem nr 1 do Regulaminu, 
wğasnorňczne lub za pomocŃ kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

b) Wysğanie przez uŨytkownika ubiegajŃcego siň o nadanie uprawnieŒ ABPB pocztŃ 
elektronicznŃ na adres: ppb@pse.pl proŜby o podanie kodu rejestracyjnego. 

c) Udostňpnienie przez usğugodawcň kodu rejestracyjnego na adres poczty elektronicznej 
uŨytkownika. 

d) Samodzielna rejestracja w PPB konta uŨytkownika ubiegajŃcego siň o nadanie 
uprawnieŒ ABPB. 

e) ZğoŨenie w PPB wniosku o nadanie uprawnieŒ ABPB wraz z podpisanym 
UpowaŨnieniem. 

f) Weryfikacja przez usğugodawcň poprawnoŜci UpowaŨnienia. 

W przypadku negatywnej weryfikacji ww. dokumentu wymagane jest ponowne zğoŨenie 
przez uŨytkownika wniosku o nadanie uprawnieŒ ABPB. Usğugodawca kaŨdorazowo 
wskazuje uŨytkownikowi pow·d odrzucenia zğoŨonego wniosku. 

Pozytywna weryfikacja UpowaŨnienia oznacza nadanie uŨytkownikowi uprawnieŒ ABPB. 

g) W przypadku wystŃpienia problem·w technicznych zwiŃzanych ze skanowaniem 
w aplikacji PPB zağŃcznika doğŃczonego do wniosku o nadanie uprawnieŒ ABPB, 
Usğugodawca wysyğa z adresu: ppb@pse.pl proŜbň o przesğanie ww. dokumentu pocztŃ 
elektronicznŃ.  

UŨytkownik ubiegajŃcy siň o nadanie uprawnieŒ ABPB: 

¶ wysyğa na adres: ppb@pse.pl UpowaŨnienie, jako spakowany plik archiwum 
z rozszerzeniem 7z, zip lub rar, zaszyfrowany hasğem: minimum 8 znak·w, 
bez powt·rzeŒ ciŃg·w znak·w i pospolicie uŨywanych sğ·w, 

¶ wysyğa pod numer tel. kom.: +48 887 188 416 wiadomoŜĺ SMS do wyznaczonego 
przedstawiciela Usğugodawcy, z hasğem do rozpakowania archiwum w formacie: 
Nazwa Partnera Biznesowego, hasğo: é. . 

2. Proces rejestracji uŨytkownika, kt·remu majŃ zostaĺ nadane przez ABPB uprawnienia 
dostňpowe realizowany jest w nastňpujŃcy spos·b: 

a) Udostňpnienie uŨytkownikowi przez ABPB kodu rejestracyjnego (poza systemem). 

W uzasadnionych przypadkach usğugodawca moŨe przesğaĺ uŨytkownikowi kod 
rejestracyjny na wskazany przez niego adres poczty elektronicznej. W celu pozyskania 
kodu rejestracyjnego od usğugodawcy naleŨy siň kontaktowaĺ poprzez adres: 
ppb@pse.pl 

b) Samodzielna rejestracja konta uŨytkownika w PPB 

c) Nadanie uŨytkownikowi przez ABPB uprawnieŒ dostňpowych 

  

mailto:ppb@pse.pl
mailto:ppb@pse.pl
mailto:ppb@pse.pl
mailto:ppb@pse.pl
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3. ZESTAWIENIE FUNKCJONALNOśCI APLIKACJI 

PoniŨszy rozdziağ zawiera zestawienie funkcjonalnoŜci aplikacji PPB dostňpnych dla uŨytkownik·w 
systemu. 

Lp. Funkcja aplikacji Formatka poczŃtkowa i opis 

1.  Rejestracja konta uŨytkownika Zarejestruj siň  

Wywoğanie formatki przez klikniňcie przycisku 
Zarejestruj siň na stronie startowej PPB 

2.  Aktywacja konta uŨytkownika Aktywuj konto  

Wywoğanie formatki poprzez klikniňcie linku 
do aktywacji konta 

3.  Ustawienie/zmiana hasğa Resetuj hasğo 

Wywoğanie formatki poprzez klikniňcie linku resetu 
hasğa) 

4.  Logowanie do aplikacji Zaloguj siň 

Strona startowa PPB 

5.  Uruchomienie aplikacji portalowej w zakresie 
przydzielonych uprawnieŒ 

Dashboard  

Strona wyŜwietlana automatycznie 
po zalogowaniu do PPB 

6.  WyŜwietlenie oraz edycja danych wğasnego 
konta uŨytkownika 

Moje konto 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

Moje konto -> Dane mojego konta 

7.  WyŜwietlenie przez ABPB listy kont 
uŨytkownik·w 

Konta uŨytkownik·w 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

UŨytkownicy -> Konta uŨytkownik·w 

8.  Filtrowanie przez ABPB uŨytkownik·w na 
liŜcie kont uŨytkownik·w 

Konta uŨytkownik·w, sekcja z filtrami 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

UŨytkownicy -> Konta uŨytkownik·w -> Filtry 

9.  PodglŃd przez ABPB danych konta 
uŨytkownika 

Dane uŨytkownika 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

UŨytkownicy -> Konta uŨytkownik·w -> PodglŃd 

10.  Potwierdzenie przez ABPB toŨsamoŜci 
uŨytkownika 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

UŨytkownicy -> Konta uŨytkownik·w -> PotwierdŦ 
toŨsamoŜĺ 

11.  Zaproszenie uŨytkownika przez ABPB ZaproŜ uŨytkownika 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

UŨytkownicy -> Zaproszenia ABPB -> ZaproŜ 
uŨytkownika 

12.  Filtrowanie zaproszeŒ od ABPB ZaproŜ uŨytkownika, sekcja z filtrami 
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Lp. Funkcja aplikacji Formatka poczŃtkowa i opis 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

UŨytkownicy -> Zaproszenia ABPB  

13.  Obsğuga przez uŨytkownika zaproszenia 
od ABPB  

ObsğuŨ zaproszenie  

Wywoğanie formatki poprzez klikniňcie linku 
z zaproszeniem od ABPB 

14.  ZarzŃdzanie przez ABPB uprawnieniami 
dostňpowymi  

Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

UŨytkownicy -> Uprawnienia dostňpowe 
uŨytkownik·w 

15.  Filtrowanie uŨytkownik·w na liŜcie uprawnieŒ 
dostňpowych uŨytkownik·w  

Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w, sekcja 
z filtrami 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

UŨytkownicy -> Konta uŨytkownik·w -> Filtry 

16.  PodglŃd przez ABPB nadanych uprawnieŒ 
dostňpowych 

PodglŃd nadanych uprawnieŒ dostňpowych 
uŨytkownika  

Wywoğanie z menu gğ·wnego: 

UŨytkownicy -> Uprawnienia dostňpowe 
uŨytkownik·w -> PodglŃd 

17.  Nadanie/edycja przez ABPB uprawnieŒ 
dostňpowych 

ZarzŃdzanie uprawnieniami dostňpowymi 
uŨytkownika  

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

UŨytkownicy -> Uprawnienia dostňpowe 
uŨytkownik·w -> ZarzŃdzaj 

18.  ZarzŃdzanie przez ABPB kodami 
rejestracyjnymi  

Kod rejestracyjny 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

Kod rejestracyjny 

19.  WyŜwietlenie listy zğoŨonych wniosk·w 
o rejestracjň i aktualizacjň danych Partnera 
Biznesowego 

Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň Partnera 
Biznesowego 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

Wnioski -> Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň 
Partnera Biznesowego 

20.  Filtrowanie wniosk·w o rejestracjň 
i aktualizacjň Partnera Biznesowego 

Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň Partnera 
Biznesowego, sekcja z filtrami 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

Wnioski -> Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň 
Partnera Biznesowego -> Filtry 

21.  PodglŃd danych wniosku o rejestracjň 
lub aktualizacjň Partnera Biznesowego 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

Wnioski -> Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň 
Partnera Biznesowego -> PodglŃd 

22.  Utworzenie i zğoŨenie wniosku o rejestracjň 
Partnera Biznesowego 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

Wnioski -> Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň 
Partnera Biznesowego -> Utw·rz wniosek -> 
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Lp. Funkcja aplikacji Formatka poczŃtkowa i opis 

opcja Wniosek o rejestracjň Partnera 
Biznesowego 

23.  Utworzenie i zğoŨenie wniosku o aktualizacjň 
Partnera Biznesowego 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

Wnioski -> Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň 
Partnera Biznesowego -> Utw·rz wniosek -> 
opcja Wniosek o aktualizacjň wybranego Partnera 
Biznesowego 

24.  WyŜwietlenie listy zğoŨonych wniosk·w 
o nadanie i zmianň uprawnieŒ ABPB 

Wnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ 
ABPB  

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

Wnioski -> Wnioski o nadanie i/lub odebranie 
uprawnieŒ ABPB 

25.  Filtrowanie wniosk·w o nadanie i zmianň 
uprawnieŒ ABPB 

Wnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ 
ABPB, sekcja z filtrami 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

Wnioski -> Wnioski o nadanie i/lub odebranie 
uprawnieŒ ABPB->Filtry 

26.  PodglŃd danych wniosku o nadanie 
lub zmianň uprawnieŒ ABPB 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

Wnioski -> Wnioski o nadanie i/lub odebranie 
uprawnieŒ ABPB-> PodglŃd 

27.  Utworzenie i zğoŨenie wniosku nadanie 
lub zmianň uprawnieŒ ABPB 

Wywoğanie z menu gğ·wnego:  

Wnioski -> Wnioski o nadanie i/lub odebranie 
uprawnieŒ ABPB->Utw·rz wniosek 

Tabela 4. Zestawienie funkcji aplikacji 
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4. OGčLNE WYTYCZNE DOTYCZłCE INTERFEJSU 
UŧYTKOWNIKA 

4.1 G·rny nagğ·wek statusowy 

Nagğ·wek statusowy przedstawia najwaŨniejsze detale aplikacji. W nagğ·wku prezentowane sŃ 
nastňpujŃce informacje:  

¶ nazwa aplikacji 

¶ informacja o Ŝrodowisku 

¶ adres e-mail uŨytkownika 

¶ wybrany jňzyk (z moŨliwoŜciŃ zmiany) 

¶ przycisk umoŨliwiajŃcy przejŜcie w tryb peğnego ekranu  

¶ przycisk wylogowania wraz z informacjŃ ile minut pozostağo do zakoŒczenia sesji 

 

Rysunek 1. Nagğ·wek 
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4.2 Rozwijane menu gğ·wne 

Rozwijane menu gğ·wne ma elementy zwiŃzane tylko ze strukturŃ aplikacji i zawiera wszystkie gğ·wne 
opcje potrzebne do pracy z aplikacjŃ. W menu gğ·wnym dostňpna jest funkcjonalnoŜĺ minimalizowania 
okna menu. Po zminimalizowaniu pozostajŃ widoczne jedynie ikony menu gğ·wnego. 
Dziňki minimalizacji uzyskujemy szerszy obraz aplikacji. 

 

Rysunek 2. Rozwijane menu gğ·wne 

 

 

Rysunek 3. Zminimalizowane menu gğ·wne 
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4.3 ścieŨka nawigacji 

ścieŨka nawigacji, to ŜcieŨka aplikacji umoŨliwiajŃca uŨytkownikowi ğatwiejszŃ orientacjň. 
Prezentuje uŨytkownikowi, w kt·rym miejscu siň aktualnie znajduje, a takŨe umoŨliwiajŃ szybki powr·t 
do poprzednio przeglŃdanych podstron. 

 

Rysunek 4. ścieŨka nawigacji 
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4.4 Nagğ·wek formularza 

Nagğ·wek formularza zawiera tytuğ i ewentualnie kr·tki opis prezentowanego formularza.  

 

Rysunek 5. Nagğ·wek formularza 
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4.5 TreŜĺ formularza 

W sekcji treŜĺ formularza prezentowane sŃ uŨytkownikowi informacje w r·Ũnych formatach:  

¶ Tabel 

¶ Formularzy 

¶ List 

 

Rysunek 6. TreŜĺ formularza 
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4.6 Stopka 

Stopka to wydzielony fragment w dolnej czňŜci aplikacji w kt·rym prezentowane sŃ informacjň o autorze 
i wersji aplikacji. 

 

Rysunek 7. Stopka formularza 
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4.7 Widok Panel gğ·wny ï Panel boczny 

Widok Panel boczny to okno wysuwajŃce siň z prawej strony aplikacji. Okno Panelu bocznego sğuŨy 
do dodania nowego, lub edycji treŜci istniejŃcego rekordu. W Panelu bocznym mogŃ wystňpowaĺ 
zagnieŨdŨenia np.: kolejne kroki formularza, lub ŜcieŨka nawigacji w przypadku edycji kolejnego rekordu 
wyŜwietlanej tabeli.  

 

Rysunek 8. Panel boczny 
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4.8 Komunikacja z uŨytkownikiem 

4.8.1 Komunikaty o zmianach w aplikacji 

Prezentowane komunikaty informujŃ uŨytkownika o waŨnych zmianach jakie dokonağy siň w aplikacji. 
Wyr·Ũniamy trzy typy komunikat·w:  

¶ Pozytywny ï koloru niebieskiego  

¶ Negatywny ï koloru czerwony  

¶ OstrzeŨenie ï koloru Ũ·ğtego 

 

Rysunek 9. Komunikaty pozytywny 

 

4.8.2 Komunikaty o utracie danych 

Przy pr·bie wyjŜcia z formularza, w kt·rym zostağy wprowadzone zmiany, wyŜwietlone zostanie okno 
dialogowe, w kt·rym naleŨy potwierdziĺ lub odrzuciĺ chňĺ zamkniňcia formularza. 

 

Rysunek 10. Okno dialogowe: Czy chcesz zamknŃĺ formularz 
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4.8.3 Przyciski 

UŨyte w aplikacji przyciski sugerujŃ uŨytkownikowi wielkoŜciŃ, ksztağtem oraz kolorem, akcjň jaka im 
zostağa przypisana.  

W zaleŨnoŜci od koloru rozr·Ũniamy przyciski typu:  

¶ Pozytywnego: niebieskie 

¶ Neutralnego: szare 

¶ Negatywnego: czerwone  

 

Rysunek 11. Przyciski 

W przypadku, gdy na formularzu do edycji danych nie wprowadzono Ũadnych zmian ï przycisk 
do zapisu lub kontynuowania procesu pozostaje nieaktywny i zawiera opis WprowadŦ zmiany. 
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4.8.4 ObowiŃzkowoŜĺ p·l 

Na formularzach umoŨliwiajŃcych dodanie lub aktualizacjň danych ï pola obowiŃzkowe 
do wprowadzenia oznaczone sŃ symbolem Ă*ò. 

Pr·ba klikniňcia przycisku do zapisu lub kontynuowania procesu, w przypadku gdy obowiŃzkowe pola 
nie zostağy uzupeğnione, powoduje oznaczenie ich na czerwono. 

 

Rysunek 12. Oznaczenie nieuzupeğnionego, obowiŃzkowego pola 
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4.9 WielojňzycznoŜĺ 

Aplikacja umoŨliwia wyŜwietlenie treŜci oraz komunikacjň z uŨytkownikiem w jňzyku polskim lub 
angielskim. 

Wyb·r jňzyka moŨliwy jest z poziomu okna gğ·wnego logowania oraz z poziomu nagğ·wka statusowego 
aplikacji. 

 

Rysunek 13. Wyb·r jňzyka z poziomu okna gğ·wnego logowania 

 

Rysunek 14. Wyb·r jňzyka jest z poziomu nagğ·wka statusowego aplikacji 

Jňzyk aplikacji oraz jňzyk komunikat·w wysyğanych do uŨytkownika zgodny jest z jňzykiem wybranym 
w aplikacji. 
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Rysunek 15. Ekran logowania ï jňzyk angielski 

 

 

Rysunek 16. Dashboard ï jňzyk angielski 
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4.10 Wykrycie innej aktywnej sesji 

Aplikacja wykrywa i informujň uŨytkownika o pr·bie zalogowania siň poprzez innŃ przeglŃdarkň w 
przypadku posiadania juŨ jednej aktywnej sesji. 

 

 

 

Rysunek 17. Komunikat informujŃcy o podjňciu r·wnolegğej sesji 

 

Po klikniňciu przycisku PotwierdŦ uŨytkownik moŨe korzystaĺ z Aplikacji. 

 



Podrňcznik UŨytkownika Portalu Partnera Biznesowego 

Strona 28 z 115 

5. PRACA Z PORTALEM PARTNERA BIZNESOWEGO 

5.1 Dostňp i gğ·wne elementy aplikacji PPB 

PPB jest aplikacjŃ, dostňpnŃ w sieci Internet w domenie https://ppb.pse.pl. 

Aplikacja jest dostňpna poprzez przeglŃdarkň internetowŃ wskazanŃ w Regulaminie. 

Zalogowanie do systemu PPB moŨliwe jest dla zarejestrowanych uŨytkownik·w, kt·rzy poprawnie 
przeszli proces aktywacji konta i posiadajŃ aktywne konto w systemie. UŨytkownicy, kt·rzy nie 
aktywowali konta lub po aktywacji ich konto zostağo zablokowane lub wyğŃczone nie majŃ moŨliwoŜci 
zalogowania siň do systemu. 

DostňpnoŜĺ oraz zawartoŜĺ poszczeg·lnych formularzy uzaleŨniona jest od nadanych uŨytkownikowi 
uprawnieŒ. 

Menu gğ·wne Pozycja w menu gğ·wnym DostňpnoŜĺ 

Dashboard - KaŨdy uŨytkownik 

Moje konto Dane mojego konta KaŨdy uŨytkownik 

UŨytkownicy Konta uŨytkownik·w ABPB 

UŨytkownicy Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w ABPB 

UŨytkownicy Zaproszenia ABPB ABPB 

Kod rejestracyjny - ABPB 

Wnioski  
Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň 
Partnera Biznesowego 

KaŨdy uŨytkownik 

Wnioski  
Wnioski o nadanie i/lub odebranie 
uprawnieŒ ABPB 

KaŨdy uŨytkownik 

Tabela 5. Zestawienie formularzy w aplikacji PPB 

https://ppb.pse.pl/
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5.2 Rejestracja konta uŨytkownika 

Samodzielna rejestracja konta realizowana jest z poziomu okna gğ·wnego logowania w aplikacji PPB 
po klikniňciu przycisku Zarejestruj siň. 

  

Rysunek 18. Okno gğ·wne logowania ï przycisk Zarejestruj siň 
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Po klikniňciu przycisku, uŨytkownik przekierowany zostaje do formularza rejestracji konta. 

 

Rysunek 19. Formularz rejestracji konta 

W celu rejestracji wymagane jest uzupeğnienie nastňpujŃcych danych: 

1. Imiň 

2. Nazwisko 

3. E-mail 

4. Telefon ï numer telefonu kom·rkowego skğadajŃcy siň z: 

o prefiksu wybranego z listy dostňpnych prefiks·w (domyŜlnie podpowiada siň +48 (PL) 

o wğaŜciwego numeru telefonu kom·rkowego 

 

UWAGA! 

Na podany numer telefonu uŨytkownik bňdzie otrzymywağ jednorazowe kody SMS do logowania 
oraz autoryzacji operacji. 
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5. Zaznaczenie zgody na udostňpnienie nr telefonu ABPB (opcjonalnie) 

Po najechaniu kursorem na ikonň informacyjnŃ  widoczna bňdzie poniŨsza informacja. 

 

Rysunek 20. Formularz rejestracji konta ï informacja o udostňpnieniu numeru telefonu  

6. Kod rejestracyjny ï kod rejestracyjny otrzymany poza systemem od usğugodawcy lub ABPB 

7. Zaznaczenie oŜwiadczenia o zapoznaniu siň i akceptacji postanowieŒ Regulaminu  

8. Zaznaczenie oŜwiadczenia o zapoznaniu siň i akceptacji Polityki  

Przekierowanie do strony z Regulaminem oraz PolitykŃ nastňpuje po klikniňciu odpowiednich link·w. 

 

Rysunek 21. Formularz rejestracji konta ï zgody i oŜwiadczenia  

Po uzupeğnieniu wymaganych danych i klikniňciu Rejestruj, na adres e-mail uŨyty do rejestracji wysğany 
zostanie link do aktywacji konta. 
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Pola na formularzu zostanŃ zablokowane przed edycjŃ a na dole strony pojawi siň potwierdzenie 
wysğania maila aktywujŃcego. 

 

Rysunek 22. Formularz rejestracji konta ï potwierdzenie wysğania maila aktywujŃcego  

W przypadku wpisania niepoprawnego kodu rejestracyjnego, po klikniňciu przycisku Rejestruj 
uŨytkownik otrzyma negatywny komunikat ĂNiepoprawny kod rejestracyjnyò. 
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Konto nie zostanie utworzone. Pola na formularzu pozostanŃ aktywne i moŨliwa bňdzie ich edycja. 

 

Rysunek 23. Formularz rejestracji konta ï Niepoprawny kod rejestracyjny  

 

UWAGA! 

W przypadku, jeŨeli konto o zadanym adresie e-mail nie zostağo aktywowane i przed upğywem 10 dni 
od jego rejestracji uŨytkownik podejmie pr·bň ponownej rejestracji konta na ten sam adres e-mail 
ï dane wczeŜniej zarejestrowanego konta nieaktywowanego zostanŃ nadpisane nowymi danymi 
wprowadzonymi podczas rejestracji. Ponownie zostanie wysğany mail z linkiem aktywacyjnym, 
a link aktywacyjny z poprzedniej wiadomoŜci straci waŨnoŜĺ. 
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5.3 Aktywacja konta uŨytkownika 

Po zarejestrowaniu konta, uŨytkownik na adres e-mail uŨyty do rejestracji konta otrzyma wiadomoŜĺ 
o poniŨszej treŜci. 

Tytuğ maila Aktywacja konta 

TreŜĺ maila Dziňkujemy za rozpoczňcie rejestracji konta w Portalu Partnera Biznesowego. W celu 
ukoŒczenia procesu rejestracji, kliknij na link poniŨej: 
https://ppb.pse.pl/account-activation?link=5821c833-ce33-4451-9bb4-11a0a277da12 
albo skopiuj powyŨszy link i wklej do przeglŃdarki w pasku adresu. 

Uwaga: link aktywacyjny waŨny jest przez 10 dni. 
W razie problem·w z aktywacjŃ konta, prosimy o kontakt: ppb@pse.pl. 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 
JeŨeli nie skğadağeŜ ww. wniosku skontaktuj siň z ppb@pse.pl. 

Tabela 6. TreŜĺ maila z linkiem aktywacyjnym dla konta nieaktywowanego 

 

UWAGA!  

Nie moŨna dwukrotnie zarejestrowaĺ konta na ten sam adres e-mail. 

1. W przypadku pr·by rejestracji konta na adres e-mail, kt·ry jest uŨyty w systemie dla konta 
o statusie óaktywneô, uŨytkownik na adres e-mail uŨyty do rejestracji konta otrzyma wiadomoŜĺ 
o poniŨszej treŜci. 

Tytuğ maila Aktywacja konta 

TreŜĺ maila Zostağa podjňta pr·ba rejestracji konta w Portalu Partnera Biznesowego na wskazany adres  
e-mail. Takie konto juŨ istnieje i nie moŨna go ponownie aktywowaĺ. 
MoŨesz zalogowaĺ siň do systemu. W razie problem·w z zalogowaniem prosimy o restart hasğa 
poprzez stronň gğ·wnŃ portalu. 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 
JeŨeli nie skğadağeŜ ww. wniosku skontaktuj siň z ppb@pse.pl. 

Tabela 7. TreŜĺ maila z linkiem aktywacyjnym dla konta aktywnego 

2. W przypadku pr·by rejestracji konta na adres e-mail, kt·ry jest uŨyty w systemie dla konta 
o statusie ózablokowaneô uŨytkownik na adres e-mail uŨyty do rejestracji konta otrzyma 
wiadomoŜĺ o poniŨszej treŜci. 

 

mailto:ppb@pse.pl
mailto:ppb@pse.pl
mailto:ppb@pse.pl
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Tytuğ maila Aktywacja konta 

TreŜĺ maila Zostağa podjňta pr·ba rejestracji konta w Portalu Partnera Biznesowego na wskazany adres  
e-mail. Takie konto juŨ istnieje i jest zablokowane. 
W celu odblokowania konta prosimy o kontakt: ppb@pse.pl 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 
JeŨeli nie skğadağeŜ ww. wniosku skontaktuj siň z ppb@pse.pl. 

Tabela 8. TreŜĺ maila z linkiem aktywacyjnym dla konta zablokowanego 

 

W celu dokoŒczenia procesu rejestracji konta naleŨy kliknŃĺ w link aktywacyjny przesğany w wiadomoŜci 
e-mail lub skopiowaĺ go i wkleiĺ do paska adresu przeglŃdarki internetowej. Po zağadowaniu strony 
widoczne bňdzie poniŨsze okno. 

 

Rysunek 24. Okno aktywacji konta ï oŜwiadczenia 

  

mailto:ppb@pse.pl
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UWAGA!  

Link aktywacyjny waŨny jest 10 dni od jego przesğania. Przy pr·bie aktywacji konta po tym okresie, 
uŨytkownik zostanie poinformowany o utracie waŨnoŜci linka.  

 

Rysunek 25. Okno aktywacji konta ï utrata waŨnoŜci linka aktywacyjnego 

Po wygaŜniňciu linka naleŨy przejŜĺ procedurň rejestracji konta od poczŃtku. 

 

W celu aktywacji konta w PPB wymagane jest zaakceptowanie Regulaminu oraz Polityki.  

Przekierowanie do strony z Regulaminem oraz PolitykŃ nastňpuje po klikniňciu odpowiednich link·w. 

 

Rysunek 26. Okno aktywacji konta ï oŜwiadczenia 

Po zapoznaniu siň z Regulaminem oraz PolitykŃ uŨytkownik, za pomocŃ element·w wyboru, oŜwiadcza, 
Ũe zapoznağ siň i zaakceptowağ treŜĺ dokument·w. Po zaznaczeniu wymaganych p·l uaktywnia siň 
przycisk Aktywuj konto. 

Po klikniňciu przycisku, na numer telefonu przypisany do konta zostaje wysğany jednorazowy kod SMS, 
a uŨytkownik zostaje przekierowany do kolejnego okna umoŨliwiajŃcego wpisanie tego kodu. 
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Rysunek 27. Okno aktywacji konta ï kod SMS 

Po wprowadzaniu kodu SMS, kt·ry jest identyczny z wysğanym na numer telefonu uŨytkownika 
oraz nie utraciğ waŨnoŜci i klikniňciu Dalej, konto uŨytkownika zostanie aktywowane. 

 

Rysunek 28. Okno aktywacji konta ï potwierdzenie aktywacji 

 

UWAGA!  

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczne jest ponowne przejŜcie 
procesu aktywacji konta zainicjowane klikniňciem linka aktywacyjnego. 

W przypadku wpisania kodu SMS, kt·ry straciğ waŨnoŜĺ, zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat. 

 

Rysunek 29. Komunikat o utracie waŨnoŜci kodu SMS 
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W przypadku wpisania bğňdnego kodu SMS zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat. 

 

Rysunek 30. Komunikat o bğňdnie wprowadzonym kodzie SMS 

Po zatwierdzeniu bğňdnego kodu SMS naleŨy: 

¶ PodjŃĺ pr·bň ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie upğynňğy 2 minuty od czasu 
wygenerowania kodu SMS) 

¶ Ponowiĺ aktywacjň konta (w przypadku, gdy upğynňğy 2 minuty od czasu wygenerowania kodu 
SMS) 
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5.4 Ustawianie/zmiana hasğa 

Ustawianie hasğa moŨliwe jest po aktywacji konta i wybraniu przycisku Ustaw hasğo lub w oknie 
logowania po podaniu adresu e-mail i skorzystaniu z opcji ZapomniağeŜ hasğa?. 

Opcja ZapomniağeŜ hasğa? umoŨliwia takŨe zmianň juŨ ustawionego hasğa uŨytkownika. 

 

Rysunek 31. Okno aktywacji konta ï ustaw hasğo 

 

Rysunek 32. Okno logowania ï zapomniağeŜ hasğa 
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Po klikniňciu na przycisk ĂZapomniağeŜ hasğa?ò pojawia siň okno resetu hasğa, umoŨliwiajŃce nadanie 
nowe hasğa  

 

Rysunek 33. Okno resetu hasğa ï propagowanie adresu e-mail 

W oknie Resetuj hasğo pojawi siň automatycznie uzupeğniony adres e-mail podany w procesie 
logowania.  

W celu nadania nowego hasğa, naleŨy kliknŃĺ przycisk Dalej. WyŜwietlony zostanie komunikat 
z potwierdzeniem wysğania wiadomoŜci. 

 

Rysunek 34. Okno resetu hasğa ï potwierdzenie wysğania wiadomoŜci 

Wysğana wiadomoŜĺ zawiera link umoŨliwiajŃcy ustawienie nowego hasğa. Przykğadowa treŜĺ 
wiadomoŜci e-mail zaprezentowana zostağa poniŨej. 
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Tytuğ maila Zmiana hasğa 

TreŜĺ maila W celu zmiany hasğa, kliknij na link poniŨej: 
https://ppb-sr.pse.pl/password-set/62edbca6-78d6-40de-b9ef-51de9852205a 
albo skopiuj powyŨszy link i wklej do przeglŃdarki w pasku adresu. 

Uwaga: link aktywacyjny waŨny jest przez 48 godzin. 
W razie problem·w ze zmianŃ hasğa, prosimy o kontakt: ppb@pse.pl. 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 
JeŨeli nie skğadağeŜ ww. wniosku skontaktuj siň z ppb@pse.pl. 

Tabela 9. TreŜĺ maila z linkiem do zmiany hasğa dla konta aktywnego 

 

UWAGA! 

Nie ma moŨliwoŜci ustawienia lub zmiany hasğa dla konta zablokowanego. Po pr·bie resetu hasğa 
dla konta o statusie ózablokowaneô, uŨytkownik otrzyma wiadomoŜĺ e-mail o poniŨszej treŜci. 

Tytuğ maila Zmiana hasğa 

TreŜĺ maila Hasğo nie moŨe zostaĺ zmienione poniewaŨ konto jest zablokowane. 
W celu odblokowania konta prosimy o kontakt: ppb@pse.pl. 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 
JeŨeli nie skğadağeŜ ww. wniosku skontaktuj siň z ppb@pse.pl. 

Tabela 10. TreŜĺ maila z linkiem do zmiany hasğa dla konta zablokowanego 

 

UWAGA! 

Link umoŨliwiajŃcy ustawienie hasğa waŨny jest 48 godzin. Przy pr·bie ustawienia hasğa po tym okresie, 
uŨytkownik zostanie poinformowany o utracie waŨnoŜci linka.  

 

Rysunek 35. Okno aktywacji hasğa ï utrata waŨnoŜci linka aktywacyjnego 

Po wygaŜniňciu linka naleŨy przejŜĺ procedurň ustawiania hasğa od poczŃtku. 

 

https://ppb-sr.pse.pl/password-set/62edbca6-78d6-40de-b9ef-51de9852205a
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Po zağadowaniu strony widoczne bňdzie poniŨsze okno. 

 

Rysunek 36. Okno ustawiania hasğa 

W polu Nowe hasğo naleŨy wpisaĺ hasğo dla konta skğadajŃce siň z minimum 9 znak·w. Siğa hasğa 
oceniana jest w czterostopniowej skali. Minimalnym dopuszczalnym przez system zabezpieczeniem 
konta jest hasğo na poziomie trzecim. 

W celu kontynuacji procesu ustawiania hasğa, w polu Powt·rz hasğo naleŨy ponownie wpisaĺ hasğo.  

Klikniňcie przycisku  umoŨliwi podglŃd wpisywanego hasğa. 

 

Rysunek 37. PodglŃd hasğa 

JeŜli wpisane hasğa sŃ toŨsame oraz speğniajŃ wszystkie warunki, naleŨy je potwierdziĺ przyciskiem 
Dalej. 

Na numer telefonu przypisany do konta zostanie w·wczas wysğany jednorazowy kod SMS, a w oknie 
pojawi siň dodatkowe pole Podaj kod SMS. 
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Rysunek 38. Okno ustawiania hasğa ï kod SMS 

Po wprowadzaniu kodu SMS, kt·ry jest identyczny z wysğanym na numer telefonu uŨytkownika 
oraz nie utraciğ waŨnoŜci i klikniňciu przycisku Dalej, hasğo zostaje zmienione. NastŃpi przekierowanie 
na stronň startowŃ PPB i wyŜwietlony zostanie komunikat informujŃcy, Ũe hasğo zostağo pomyŜlnie 
zmienione. 

 

Rysunek 39. Strona startowa PPB ï potwierdzenie zmiany hasğa 
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UWAGA!  

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczne jest ponowne przejŜcie 
procesu ustawiania hasğa zainicjowane klikniňciem linka do zmiany hasğa. 

W przypadku wpisania kodu SMS, kt·ry straciğ waŨnoŜĺ, zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat 
Kod SMS straciğ waŨnoŜĺ (patrz: BğŃd! Nie moŨna odnaleŦĺ Ŧr·dğa odwoğania.). 

W przypadku wpisania bğňdnego kodu SMS zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat Bğňdnie 
wprowadzony kod SMS (patrz: BğŃd! Nie moŨna odnaleŦĺ Ŧr·dğa odwoğania.). Po zatwierdzeniu 
bğňdnego kodu SMS naleŨy: 

¶ PodjŃĺ pr·bň ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie upğynňğy 2 minuty od czasu 
wygenerowania kodu SMS) 

¶ Ponowiĺ przejŜcie procesu ustawiania hasğa (w przypadku, gdy upğynňğy 2 minuty od czasu 
wygenerowania kodu SMS) 
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5.5 Statusy konta uŨytkownika 

Tylko uŨytkownicy o statusie konta aktywne majŃ moŨliwoŜĺ logowania do PPB. 

Konto uŨytkownika moŨe zostaĺ w systemie zablokowane oraz wyğŃczone. 

Blokada konta odbywa siň: 

¶ Rňcznie przez usğugodawcň na zğoŨony poza systemem wniosek uŨytkownika 

¶ Rňcznie przez usğugodawcň w przypadku zğamania przez uŨytkownika zasad regulaminu 

¶ Automatycznie przez system po upğywie minimum 180 dni od ostatniego logowania do systemu 
(nie dotyczy kont ABPB, kt·re nie sŃ automatycznie blokowane) 

¶ Automatycznie przez system po upğywie minimum 180 dni od zağoŨenia konta, do kt·rego 
uŨytkownik nigdy siň nie zalogowağ (nie dotyczy kont ABPB, kt·re nie sŃ automatycznie 
blokowane) 

Po zablokowaniu konta na adres e-mail uŨytkownika wysğana zostanie wiadomoŜĺ z informacjŃ 
o zablokowaniu konta.  

Tytuğ maila Blokada konta 

TreŜĺ maila Twoje konto w Portalu Partnera Biznesowego zostağo zablokowane. 
Pow·d blokady: Brak aktywnoŜci uŨytkownika 
UŨytkownik nie zalogowağ siň do systemu przez 181 dni. Konto zostağo automatycznie 
zablokowane. 

W celu odblokowania dostňpu do konta skontaktuj siň z ppb@pse.pl. 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 

Tabela 11. Przykğadowa treŜĺ maila z informacjŃ o blokadzie konta 

Konto zablokowane na zğoŨony poza systemem wniosek uŨytkownika moŨe zostaĺ przez usğugodawcň 
odblokowane (aktywowane). 

W przypadku automatycznego zablokowania konta spowodowanego brakiem logowania, 
do uŨytkownika zostanie wysğana wiadomoŜĺ z informacjŃ o zbliŨajŃcej siň blokadzie. WiadomoŜĺ 
zostanie wysğana dwukrotnie: 14 dni oraz 3 dni przed planowanŃ blokadŃ. 

Tytuğ maila Informacja o zbliŨajŃcej siň blokadzie konta 

TreŜĺ maila Twoje konto w Portalu Partnera Biznesowego w dniu 2021-12-27 o godzinie 23:59 zostanie 
zablokowane. 

W celu unikniňcia blokady konta zaloguj siň do systemu. 
W przypadku problem·w z logowaniem skontaktuj siň z ppb@pse.pl. 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 

Tabela 12. Przykğadowa treŜĺ maila z informacjŃ o zbliŨajŃcej siň blokadzie konta 

WyğŃczenie konta odbywa siň: 

¶ Rňcznie przez usğugodawcň 

¶ Automatycznie przez system po upğywie minimum 90 dni od daty zablokowania konta 
(z uwzglňdnieniem, Ũe data automatycznego wyğŃczenia kona moŨe zostaĺ zmieniona 
przez usğugodawcň) 

mailto:ppb@pse.pl
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Po wyğŃczeniu konta na adres e-mail uŨytkownika wysğana zostanie wiadomoŜĺ z informacjŃ 
o wyğŃczeniu konta.  

Tytuğ maila WyğŃczenie konta 

TreŜĺ maila Twoje konto w Portalu Partnera Biznesowego zostağo bezpowrotnie wyğŃczone. 
Pow·d wyğŃczenia: Konto uŨytkownika zablokowane jest od 90 dni. Konto zostağo 
automatycznie wyğŃczone. 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 

Tabela 13. Przykğadowa treŜĺ maila z informacjŃ o wyğŃczeniu konta 

WyğŃczenie konta jest bezpowrotne. Nie ma moŨliwoŜci odblokowania (aktywowania) konta 
wyğŃczonego. 

W przypadku automatycznego wyğŃczenia konta spowodowanego upğywem czasu od zablokowania, 
do uŨytkownika zostanie wysğana wiadomoŜĺ z informacjŃ o zbliŨajŃcym siň wyğŃczeniu. WiadomoŜĺ 
zostanie wysğana dwukrotnie: 14 dni oraz 3 dni przed planowanym wyğŃczeniem. 

Tytuğ maila Informacja o zbliŨajŃcym siň wyğŃczeniu konta 

TreŜĺ maila Twoje konto w Portalu Partnera Biznesowego jest obecnie zablokowane a w dniu 2021-12-31 
o godzinie 23:59 zostanie bezpowrotnie wyğŃczone. 

W celu odblokowania dostňpu do konta skontaktuj siň z ppb@pse.pl. 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 

Tabela 14. Przykğadowa treŜĺ maila z informacjŃ o zbliŨajŃcym siň wyğŃczeniu konta 

Po 360 dniach od daty wyğŃczenia konta dane konta zostanŃ automatycznie zanonimizowane. 
Okres ten moŨe zostaĺ skr·cony lub wydğuŨony przez usğugodawcň. 

mailto:ppb@pse.pl
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5.6 Logowanie do PPB 

Dwuskğadnikowe uwierzytelnianie uŨytkownika realizowane jest w oknie gğ·wnym logowania aplikacji 
PPB. Pierwszym skğadnikiem uwierzytelniania jest ustawione przez uŨytkownika hasğo, 
drugim jednorazowy kod SMS otrzymany na numer telefonu przypisany do konta uŨytkownika. 

W celu zalogowania do PPB naleŨy uzupeğniĺ pole E-mail oraz kliknŃĺ przycisk Dalej. 

 

Rysunek 40. Okno logowania ï adres e-mail 

Po uzupeğnieniu adresu e-mail zostanie wyŜwietlone okno umoŨliwiajŃce wpisanie hasğa. 

 

Rysunek 41. Okno logowania ï hasğo 
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Po wpisaniu poprawnego hasğa i wybraniu przycisku Dalej, na numer telefonu przypisany do konta 
zostanie wysğany jednorazowy kod SMS a w oknie pojawi siň dodatkowe pole Podaj kod SMS. 

 

Rysunek 42. Okno logowania ï kod SMS 

Po wprowadzaniu kodu SMS, kt·ry jest identyczny z wysğanym na numer telefonu uŨytkownika 
oraz nie utraciğ waŨnoŜci i klikniňciu Zaloguj, uŨytkownik zostanie przeniesiony na stronň startowŃ 
aplikacji PPB. 

 

UWAGA!  

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczne jest ponowne przejŜcie 
procesu logowania. 

W przypadku wpisania kodu SMS, kt·ry straciğ waŨnoŜĺ, zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat 
Kod SMS straciğ waŨnoŜĺ (patrz: BğŃd! Nie moŨna odnaleŦĺ Ŧr·dğa odwoğania.). 

W przypadku wpisania bğňdnego kodu SMS zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat Bğňdnie 
wprowadzony kod SMS (patrz: BğŃd! Nie moŨna odnaleŦĺ Ŧr·dğa odwoğania.). Po zatwierdzeniu 
bğňdnego kodu SMS naleŨy: 

¶ PodjŃĺ pr·bň ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie upğynňğy 2 minuty od czasu 
wygenerowania kodu SMS), 

¶ Ponowiĺ przejŜcie procesu logowania (w przypadku, gdy upğynňğy 2 minuty od czasu 
wygenerowania kodu SMS). 

 

UWAGA! 

W przypadku, gdy do uwierzytelnienia uŨyto adresu e-mail, kt·ry nie jest aktywny w systemie 
lub bğňdnego hasğa, w·wczas po wpisaniu hasğa i klikniňciu przycisku Dalej, pojawi siň komunikat 
o bğňdzie uwierzytelniania. 

 

Rysunek 43. Okno logowania ï bğŃd uwierzytelniania 

 

W przypadku, gdy uŨytkownik zapomniağ hasğa lub nie ustawiğ go po aktywacji konta moŨe skorzystaĺ 
z opcji ZapomniağeŜ hasğa? (patrz rozdziağ: 5.4 Ustawianie/zmiana hasğa). 
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5.7 Uruchomienie aplikacji portalowej w zakresie przydzielonych 

uprawnieŒ  

Uruchomienie aplikacji portalowej, do kt·rej uŨytkownik posiada nadane uprawnienia moŨliwe 
jest z poziomu Dashboard. Dashboard jest gğ·wnym oknem aplikacji i widoczny jest po zalogowaniu 
uŨytkownika do PPB.  

W celu przejŜcia do Dashboard z innego miejsca aplikacji naleŨy z menu gğ·wnego wybraĺ opcjň: 
Dashboard. 

 

Rysunek 44. Ekran gğ·wny aplikacji dla uŨytkownik·w z nadanymi uprawnieniami dostňpowymi 

W celu przejŜcia uprawnionego uŨytkownika do aplikacji portalowej naleŨy w sekcji: 

1. Partner Biznesowy na liŜcie rozwijanej wybraĺ PB, dla kt·rego ma zostaĺ uruchomiana 
aplikacja portalowa, 

2. Aplikacje kliknŃĺ na ikonň aplikacji portalowej. 

W nowej zakğadce przeglŃdarki nastŃpi uruchomienie i automatyczne zalogowanie uŨytkownika 
do wybranej aplikacji portalowej. 

 

UWAGA! 

W przypadku jeŨeli uŨytkownik nie posiada nadanych uprawnieŒ dostňpowych dla Ũadnego PB ï lista 
PB oraz aplikacji pozostanie pusta. 

 

Rysunek 45. Ekran gğ·wny aplikacji dla uŨytkownik·w bez nadanych uprawnieŒ dostňpowych 
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5.8 WyŜwietlenie oraz edycja danych wğasnego konta uŨytkownika 

W celu wyŜwietlenia informacji o wğasnym koncie uŨytkownika naleŨy z menu gğ·wnego wybraĺ opcjň 
Moje konto -> Dane mojego konta. 

WyŜwietlony zostanie formularz Dane mojego konta, na kt·rym bňdŃ widoczne zarejestrowane 
w systemie dane konta uŨytkownika. 

 

Rysunek 46. Formularz Dane mojego konta 

W celu aktualizacji danych konta naleŨy kliknŃĺ w pole, kt·re ma zostaĺ zmienione i wprowadziĺ nowŃ 
wartoŜĺ.  

W dolnej czňŜci formularza pojawiŃ siň w·wczas przyciski Anuluj oraz PotwierdŦ. 

Dodatkowo uŨytkownik poinformowany zostanie stosownymi komunikatami o skutkach zmian danych 
konta. 

 

Rysunek 47. Dane mojego konta ï komunikaty czňŜĺ 1 
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Rysunek 47. Dane mojego konta ï komunikaty czňŜĺ 2 

 Opis 

(A) 
Komunikat pojawia siň w przypadku zmiany przynajmniej jednej danej: imienia, nazwiska, 
adresu e-mail dla kont o Ŝrednim lub wysokim poziomie sprawdzenia toŨsamoŜci 
(dla kont o niskim poziomie sprawdzenia toŨsamoŜci komunikat nie jest widoczny). 

(B) Komunikat pojawia siň w przypadku zmiany adresu e-mail. 

(C) Komunikat pojawia siň w przypadku zmiany numeru telefonu. 

(D) 
Komunikat pojawia siň w przypadku zaznaczenia opcji Udostňpnij nr telefonu 
Administratorom Partnera Biznesowego (dla kont, dla kt·rych numer teflonu nie byğ 
wczeŜniej udostňpniony). 

(E) 
Komunikat pojawia siň w przypadku, odznaczenia opcji Udostňpnij nr telefonu 
Administratorom Partnera Biznesowego (dla kont, dla kt·rych numer teflonu byğ 
wczeŜniej udostňpniony). 

Tabela 15. Dane mojego konta ï objaŜnienie komunikat·w 

Po zapoznaniu siň z komunikatami, naleŨy zaznaczyĺ opcjň Akceptujň wymienione skutki zmiany 
danych. Uaktywni siň w·wczas przycisk PotwierdŦ. 

Po klikniňciu przycisku PotwierdŦ na ekranie pojawi siň okno Potwierdzenie zmiany danych. 

W przypadku jeŨeli zmiana nie obejmowağa numeru telefonu, w·wczas na numer telefonu przypisany 
do konta zostanie wysğany jednorazowy kod SMS. 

 

Rysunek 48. Okno potwierdzenia zmiany danych konta nie obejmujŃcych nr telefonu 
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W przypadku jeŨeli zmiana obejmowağa numeru telefonu, w·wczas na numer telefonu przypisany 
do konta oraz na nowy numer telefonu wprowadzony na formularzu, zostanŃ wysğane jednorazowe 
kody SMS. 

 

Rysunek 49. Okno potwierdzenia zmiany danych konta obejmujŃcych nr telefonu 

Po wprowadzaniu kodu SMS, kt·ry jest identyczny z wysğanym na numer telefonu uŨytkownika 
oraz nie utraciğ waŨnoŜci i klikniňciu PotwierdŦ, dane konta zostanŃ zaktualizowane. 

 

UWAGA!  

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczny jest powr·t do formularza 
edycji danych i ponowne potwierdzenie zmiany danych. 

W przypadku wpisania kodu SMS, kt·ry straciğ waŨnoŜĺ, zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat 
Kod SMS straciğ waŨnoŜĺ (patrz: BğŃd! Nie moŨna odnaleŦĺ Ŧr·dğa odwoğania.). 

W przypadku wpisania bğňdnego kodu SMS zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat Bğňdnie 
wprowadzony kod SMS (patrz: BğŃd! Nie moŨna odnaleŦĺ Ŧr·dğa odwoğania.). Po zatwierdzeniu 
bğňdnego kodu SMS naleŨy: 

¶ PodjŃĺ pr·bň ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie upğynňğy 2 minuty od czasu 
wygenerowania kodu SMS) 

¶ W oknie Potwierdzenie zmian danych kliknŃĺ Anuluj, co spowoduje powr·t do formularza 
edycji danych i ponowne potwierdziĺ zmianň danych (w przypadku, gdy upğynňğy 2 minuty 
od czasu wygenerowania kodu SMS) 
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W przypadku zmiany adresu e-mail, na dotychczasowy adres e-mail wysğana zostanie wiadomoŜĺ 
o poniŨszej treŜci.  

Tytuğ maila ProŜba o potwierdzenie zmiany adresu e-mail 

TreŜĺ maila W celu ukoŒczenia procesu zmiany adresu e-mail konta uŨytkownika Portalu Partnera 
Biznesowego kliknij na link poniŨej 
https://ppb.pse.pl/email-change-confirmation/1dcf6a8a-2130-437a-a42e-0b860e5c683c 
albo skopiuj powyŨszy link i wklej do przeglŃdarki w pasku adresu. 
Uwaga: link aktywacyjny waŨny jest przez 24 godziny. 
W razie problem·w z aktywacjŃ konta, prosimy o kontakt: ppb@pse.pl 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 
JeŨeli nie skğadağeŜ ww. wniosku skontaktuj siň z ppb@pse.pl. 

Tabela 16. TreŜĺ maila z linkiem do potwierdzenia adresu e-mail 

 

UWAGA!  

Do czasu potwierdzenia nowego adresu e-mail, do konta przypisany bňdzie dotychczasowy adres  
e-mail, na kt·ry uŨytkownik bňdzie m·gğ zalogowaĺ siň do systemu. Nowy adres zacznie obowiŃzywaĺ 
dopiero po jego potwierdzeniu. 

 

W celu potwierdzenia nowego adresu e-mail naleŨy kliknŃĺ w link do potwierdzenia zmiany adresu  
e-mail przesğany w wiadomoŜci e-mail lub skopiowaĺ go i wkleiĺ do paska adresu przeglŃdarki 
internetowej. Po zağadowaniu strony widoczne bňdzie poniŨsze okno. 

 

Rysunek 50. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail 

W celu potwierdzenia adresu e-mail naleŨy kliknŃĺ przycisk Dalej. 

  

https://ppb-sr.pse.pl/email-change-confirmation/1dcf6a8a-2130-437a-a42e-0b860e5c683c
mailto:ppb@pse.pl
mailto:ppb@pse.pl
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Na numer telefonu przypisany do konta zostanie w·wczas wysğany jednorazowy kod SMS, a w oknie 
pojawi siň dodatkowe pole Podaj kod SMS. 

 

Rysunek 51. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail ï kod sms 

Po wprowadzeniu kodu SMS, kt·ry jest identyczny z wysğanym na numer telefonu uŨytkownika 
oraz nie utraciğ waŨnoŜci i klikniňciu przycisku Dalej wyŜwietlony zostanie komunikat potwierdzajŃcy 
wysğanie wiadomoŜci. 

 

Rysunek 52. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail po zmianie adresu 

 

UWAGA!  

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczne jest ponowne przejŜcie 
procesu potwierdzenia zmiany adresu e-mail zainicjowane klikniňciem linka do potwierdzenia zmiany 
tego adresu. 

W przypadku wpisania kodu SMS, kt·ry straciğ waŨnoŜĺ, zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat 
Kod SMS straciğ waŨnoŜĺ (patrz: BğŃd! Nie moŨna odnaleŦĺ Ŧr·dğa odwoğania.). 

W przypadku wpisania bğňdnego kodu SMS zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat Bğňdnie 
wprowadzony kod SMS (patrz: BğŃd! Nie moŨna odnaleŦĺ Ŧr·dğa odwoğania.). Po zatwierdzeniu 
bğňdnego kodu SMS naleŨy: 

¶ PodjŃĺ pr·bň ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie upğynňğy 2 minuty od czasu 
wygenerowania kodu SMS), 

¶ Ponowne przejŜĺ proces potwierdzenia zmiany adresu e-mail (w przypadku, gdy upğynňğy 
2 minuty od czasu wygenerowania kodu SMS). 
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UWAGA! 

Link do potwierdzenia zmiany adresu e-mail waŨny jest 24 godziny. Przy pr·bie potwierdzenia zmiany 
adresu e-mail po tym okresie, uŨytkownik zostanie poinformowany o utracie waŨnoŜci linka.  

 

Rysunek 53. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail ï utrata waŨnoŜci linka  

Przy pr·bie potwierdzenia zmiany adresu e-mail dla konta, kt·re zostağo zablokowane lub wyğŃczone, 
uŨytkownik zostanie poinformowany odpowiednimi komunikatami. 

 

Rysunek 54. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail ï konto zablokowane  

 

Rysunek 55. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail ï konto wyğŃczone 
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5.9 WyŜwietlenie przez ABPB listy kont uŨytkownik·w  

W celu wyŜwietlenia listy kont uŨytkownik·w naleŨy z menu gğ·wnego wybraĺ opcjň UŨytkownicy -> 
Konta uŨytkownik·w.  

WyŜwietlony zostanie formularz Konta uŨytkownik·w. 

 

Rysunek 56. Formularz Konta uŨytkownik·w 

Na formularzu wyŜwietlone sŃ aktywne konta uŨytkownik·w, dla kt·rych zalogowany uŨytkownik peğni 
funkcjň ABPB, tzn. konta: 

¶ UŨytkownik·w, posiadajŃcych nadane (obecnie lub historycznie) uprawnienia dostňpowe 
do PB, kt·rym ABPB administruje 

¶ Pozostağych uŨytkownik·w peğniŃcych funkcjň ABPB tego PB 

¶ UŨytkownik·w, kt·rzy zarejestrowali siň za pomocŃ kodu rejestracyjnego tego ABPB 

¶ UŨytkownik·w, kt·rzy zaakceptowali zaproszenie od ABPB 

W przypadku, jeŨeli uŨytkownikowi zostağy odebrane wszystkie uprawnienia do Partnera / Partner·w 
Biznesowych, kt·rymi ABPB zarzŃdza, w·wczas po 180 dniach, uŨytkownik przestaje byĺ widoczny na 
liŜcie uŨytkownik·w ABPB. W przypadku, jeŨeli ABPB zarzŃdza wieloma PB, czas liczony 
jest od momentu odebrania uŨytkownikowi uprawnieŒ od ostatniego PB. 

W przypadku, jeŨeli uŨytkownik zaakceptowağ zaproszenie od ABPB lub zarejestrowağ siň przy uŨyciu 
kodu rejestracyjnego udostňpnionego przez ABPB, a nie zostağy mu nadane uprawnienia do PB, kt·rym 
ABPB zarzŃdza, w·wczas po 90 dniach, uŨytkownik przestaje byĺ widoczny na liŜcie uŨytkownik·w 
ABPB. 

W tabeli prezentowane sŃ nastňpujŃce dane kont uŨytkownik·w: 

¶ E-mail 

¶ Imiň 

¶ Nazwisko 

¶ Status konta 

o Aktywne ï konto, kt·re zostağo pomyŜlnie aktywowane i nie doszğo do jego blokady 
lub wyğŃczenia 

¶ Aktualny poziom sprawdzenia toŨsamoŜci ï poziom sprawdzenia toŨsamoŜci, 
kt·ry aktualnie jest ustawiony dla danego konta uŨytkownika: 

o Niski 

o średni 
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o Wysoki 

¶ Oczekiwany poziom sprawdzenia toŨsamoŜci ï poziom sprawdzenia toŨsamoŜci, do kt·rego 
aspiruje dane konto uŨytkownika 

Dla danego konta uŨytkownika dostňpne sŃ nastňpujŃce akcje: 

Akcja Opis 

 

Uruchomienie formularza umoŨliwiajŃcego podglŃd danych 
konta uŨytkownika 

 

Uruchomienie formularza umoŨliwiajŃcego potwierdzenie 
toŨsamoŜci uŨytkownika 

Tabela 17. Konta uŨytkownik·w ï dostňpne akcje 
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5.9.1 Filtrowanie przez ABPB uŨytkownik·w na liŜcie kont uŨytkownik·w 

FunkcjonalnoŜĺ jest dostňpna z poziomu podstrony Konta uŨytkownik·w po klikniňciu przycisku  

 

Rysunek 57. Filtrowanie uŨytkownik·w na liŜcie kont uŨytkownik·w ï przycisk 

Po klikniňciu powyŨszego przycisku rozwiniňty zostanie moduğ z filtrami. Pola po kt·rych moŨna filtrowaĺ 
(wyszukiwaĺ) uŨytkownik·w to: Nazwisko oraz E-mail. 

Pole Filtrowanie 

Nazwisko 
Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znak·w z dowolnego 
miejsca ciŃgu znak·w. 

E-mail 
Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znak·w z dowolnego 
miejsca ciŃgu znak·w. 

Tabela 18. Filtrowanie uŨytkownik·w na liŜcie kont uŨytkownik·w ï zestawianie filtr·w 
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W celu wyczyszczenia wybranego parametru, naleŨy kliknŃĺ przycisk znajdujŃcy siň przy danym polu 
filtra. 

Po zadaniu/wyczyszczeniu wybranego filtra, zostanie on automatycznie zastosowany, a lista kont 
uŨytkownik·w przeğadowana z jego uwzglňdnieniem. 

 

Rysunek 58. Filtrowanie uŨytkownik·w na liŜcie kont uŨytkownik·w ï moduğ 

5.9.2 PodglŃd przez ABPB danych konta uŨytkownika 

FunkcjonalnoŜĺ jest dostňpna z poziomu podstrony Konta uŨytkownik·w po klikniňciu przycisku  

 

Rysunek 59. PodglŃd danych konta uŨytkownika ï przycisk 
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Po klikniňciu przycisku otwarty zostanie formularz (tylko do odczytu) z danymi konta uŨytkownika. 

 

Rysunek 60. PodglŃd danych uŨytkownika ï formularz PodglŃd danych konta uŨytkownika 

Na formularzu prezentowane sŃ nastňpujŃce dane: 

¶ E-mail 

¶ Imiň 

¶ Nazwisko 

¶ Aktualny poziom sprawdzenia toŨsamoŜci 

¶ Oczekiwany poziom sprawdzenia toŨsamoŜci 

¶ Numer telefonu ï tylko dla uŨytkownik·w, kt·rzy wyrazili zgodň na udostňpnienie numeru 
telefonu 

¶ Data rejestracji konta 

¶ Status konta 
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5.9.3 Potwierdzenie przez ABPB toŨsamoŜci uŨytkownika 

W obecnej wersji systemu wymagane jest, aby ABPB posiadağ przynajmniej Ŝredni poziom sprawdzenia 
toŨsamoŜci (toŨsamoŜĺ ABPB potwierdzana jest przez usğugodawcň). Potwierdzenie toŨsamoŜci 
na poziomie Ŝrednim lub wysokim dla pozostağych uŨytkownik·w nie jest wymagane, aby mogli 
korzystaĺ z funkcjonalnoŜci aplikacji portalowych, do kt·rych posiadajŃ nadane uprawnienia dostňpowe. 

FunkcjonalnoŜĺ jest dostňpna z poziomu podstrony Konta uŨytkownik·w po klikniňciu przycisku  

 

Rysunek 61. PotwierdŦ toŨsamoŜĺ ï przycisk 

Po klikniňciu powyŨszego przycisku zostanie otwarty formularz umoŨliwiajŃcy potwierdzenie toŨsamoŜci 
uŨytkownika. 

 

Rysunek 62. Formularz PotwierdŦ toŨsamoŜĺ 

W celu potwierdzenia toŨsamoŜci uŨytkownika na poziomie Ŝrednim lub wysokim, z rozwijanej listy 
Aktualny poziom sprawdzenia toŨsamoŜci naleŨy wybraĺ odpowiedni poziom. 

Na formularzu pojawi siň w·wczas sekcja z wyborem dowod·w toŨsamoŜci oraz czynnik·w 
potwierdzajŃcych toŨsamoŜĺ. 



Podrňcznik UŨytkownika Portalu Partnera Biznesowego 

Strona 62 z 115 

 

Rysunek 63. Formularz PotwierdŦ toŨsamoŜĺ ï dowody toŨsamoŜci oraz czynniki potwierdzajŃce 
toŨsamoŜĺ 

 

W celu potwierdzenia toŨsamoŜci uŨytkownika na poziomie Ŝrednim naleŨy wybraĺ co najmniej jeden 
dow·d oraz co najmniej jeden czynnik potwierdzajŃcy toŨsamoŜĺ. 

W celu potwierdzenia toŨsamoŜci uŨytkownika na poziomie wysokim naleŨy wybraĺ co najmniej jeden 
dow·d toŨsamoŜci oraz co najmniej dwa czynniki potwierdzajŃce toŨsamoŜĺ. 

Dow·d toŨsamoŜci Czynniki potwierdzajŃce toŨsamoŜĺ 

Dow·d osobisty zdjňcie, wz·r podpisu, PESEL 

OŜwiadczenie woli barwa gğosu, wizerunek 

Paszport zdjňcie, wz·r podpisu 

Prawo jazdy zdjňcie, wz·r podpisu 

SğuŨbowy identyfikator zdjňcie 

Wniosek podpisany certyfikatem kwalifikowanym potwierdzenie autentycznoŜci certyfikatu, PESEL 

Tabela 19. Zestawienie dowod·w toŨsamoŜci oraz czynnik·w potwierdzajŃcych toŨsamoŜĺ 

 

UWAGA! 

Aktualizacja imienia, nazwiska oraz adresu e-mail uŨytkownika o Ŝrednim lub wysokim poziomie 
sprawdzenia toŨsamoŜci, wymaga ponownego sprawdzenia toŨsamoŜci. 

 

UWAGA! 

ABPB nie ma moŨliwoŜci zmiany poziomu sprawdzenia toŨsamoŜci na poziom wyŨszy niŨ sam posiada 

 

Rysunek 64. Formularz PotwierdŦ toŨsamoŜĺ ï brak moŨliwoŜci zmiany poziomu sprawdzenia 
toŨsamoŜci 
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Po klikniňciu przycisku PotwierdŦ na ekranie pojawi siň okno Potwierdzenie toŨsamoŜci. 

 

Rysunek 65. Okno potwierdzenia toŨsamoŜci uŨytkownika 

Po wprowadzaniu kodu SMS, kt·ry jest identyczny z wysğanym na numer telefonu uŨytkownika 
oraz nie utraciğ waŨnoŜci i klikniňciu PotwierdŦ, aktualny poziom sprawdzenia toŨsamoŜci uŨytkownika 
zostanie zaktualizowany. 

 

UWAGA!  

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczny jest powr·t do formularza 
potwierdzenia toŨsamoŜci i ponowne klikniňcie przycisku PotwierdŦ. 

W przypadku wpisania kodu SMS, kt·ry straciğ waŨnoŜĺ, zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat 
Kod SMS straciğ waŨnoŜĺ (patrz: BğŃd! Nie moŨna odnaleŦĺ Ŧr·dğa odwoğania.). 

W przypadku wpisania bğňdnego kodu SMS zostanie wyŜwietlony negatywny komunikat Bğňdnie 
wprowadzony kod SMS (patrz: BğŃd! Nie moŨna odnaleŦĺ Ŧr·dğa odwoğania.). Po zatwierdzeniu 
bğňdnego kodu SMS naleŨy: 

¶ PodjŃĺ pr·bň ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie upğynňğy 2 minuty od czasu 
wygenerowania kodu SMS) 

¶ W oknie Potwierdzenie toŨsamoŜci kliknŃĺ Anuluj, co spowoduje powr·t do formularza 
potwierdzenia toŨsamoŜci i ponowne kliknŃĺ przycisk PotwierdŦ (w przypadku, gdy upğynňğy 
2 minuty od czasu wygenerowania kodu SMS) 

 

W przypadku zmiany adresu e-mail, na dotychczasowy adres e-mail wysğana zostanie wiadomoŜĺ. 
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5.10 Zaproszenia ABPB 

W celu wyŜwietlenia listy zaproszonych uŨytkownik·w oraz zaproszenia uŨytkownika naleŨy z menu 
gğ·wnego wybraĺ opcjň UŨytkownicy -> Zaroszenia ABPB.  

WyŜwietlony zostanie formularz Zaproszenia ABPB. 

 

 

Rysunek 66. Formularz Zaproszenia ABPB 

W przypadku, jeŨeli uŨytkownik ma aktywne konto w systemie, ale nie jest ono widoczne na liŜcie kont 
obsğugiwanych przez ABPB, w·wczas ABPB ma moŨliwoŜĺ wysğania na adres e-mail przypisany 
do konta uŨytkownika zaproszenia z proŜbŃ o zgodň na dostňp do tego konta na portalu PPB.  

Po akceptacji zaproszenia przez uŨytkownika, jego konto pojawi siň na poniŨszych formularzach: 

¶ UŨytkownicy -> Konta uŨytkownik·w 

¶ UŨytkownicy -> Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w 

W tabeli prezentowane sŃ nastňpujŃce dane: 

¶ E-mail ï adres e-mail, na kt·ry wysğano zaproszenie 

¶ Status zaproszenia: 

o Oczekuje na potwierdzenie ï zaproszenie nie zostağo jeszcze potwierdzone/odrzucone 
i nie minňğo 10 dni po kt·rych zaproszenie jest przeterminowane 

o Zaakceptowane ï zaproszenie zaakceptowane przez uŨytkownika 

o Odrzucone ï zaproszenie odrzucone przez uŨytkownika 

o Przeterminowane ï zaproszenie nie zostağo zaakceptowane ani odrzucone 
przez uŨytkownika przez 10 dni 

o Anulowane ï zaproszenie zostağo automatycznie anulowane, na skutek nadania 
uŨytkownikowi uprawnieŒ dostňpowych do Partnera Biznesowego ABPB 

Przy statusie óAnulowaneô dostňpna jest ikona informacyjna, po najechaniu na kt·rŃ 
wyŜwietla siň poniŨszy komunikat. 
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Rysunek 67. Zaproszenia ABPB ï komunikat dla statusu zaproszenia óAnulowaneô 

 

Akcja Opis 

 

Uruchomienie okna umoŨliwiajŃcego zaproszenie uŨytkownika 

Tabela 20. Zaproszenia ABPB ï dostňpne akcje 
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5.10.1 Filtrowanie zaproszeŒ ABPB 

FunkcjonalnoŜĺ jest dostňpna z poziomu podstrony Zaproszenia po klikniňciu przycisku  

 

Rysunek 68. Filtrowanie zaproszeŒ na liŜcie zaproszeŒ ABPB ï przycisk 

Po klikniňciu powyŨszego przycisku rozwiniňty zostanie moduğ z filtrami. Pola po kt·rych moŨna filtrowaĺ 
(wyszukiwaĺ) zaproszenia to: E-mail oraz Status zaproszenia. 

Pole Filtrowanie 

E-mail 
Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znak·w z dowolnego 
miejsca ciŃgu znak·w. 

Status zaproszenia 
Lista ze statusami zaproszenia. 

MoŨliwoŜĺ wyboru wielu pozycji. 

Tabela 21. Filtrowanie zaproszeŒ na liŜcie zaproszeŒ ABPB ï zestawianie filtr·w 

W celu wyczyszczenia wybranego parametru, naleŨy kliknŃĺ przycisk znajdujŃcy siň przy danym polu 
filtra. 

Po zadaniu/wyczyszczeniu wybranego filtra, zostanie od automatycznie zastosowany, a lista zaproszeŒ 
przeğadowana z jego uwzglňdnieniem. 

 

Rysunek 69. Filtrowanie uŨytkownik·w na liŜcie kont uŨytkownik·w ï moduğ 
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5.10.2 Zaproszenie uŨytkownika przez ABPB 

FunkcjonalnoŜĺ jest dostňpna z poziomu podstrony Zaproszenia ABPB po klikniňciu przycisku ZaproŜ 
uŨytkownika. 

 

Rysunek 70. ZaproŜ uŨytkownika ï przycisk 

Po klikniňciu powyŨszego przycisku zostanie uruchomione okno umoŨliwiajŃce wpisanie adresu e-mail 
uŨytkownika, na kt·ry ma zostaĺ wysğane zaproszenie. 

 

Rysunek 71. Okno ZaproŜ uŨytkownika 

Po klikniňciu przycisku ZaproŜ, zaproszenie zostanie wysğane, o czym ABPB zostanie poinformowany 
pozytywnym komunikatem. 

 

Rysunek 72. Komunikat potwierdzajŃcy wysğanie zaproszenia 

Na liŜcie zaproszeŒ ABPB pojawi siň wiersz, w kt·rym widoczny bňdzie adres e-mail, na kt·ry wysğane 
zostağo zaproszenie wraz ze statusem zaproszenia Oczekuje na potwierdzenie. Do momentu 
potwierdzenia zaproszenia przez uŨytkownika, ABPB nie bňdzie miağ moŨliwoŜci: 

¶ PodglŃdu danych konta uŨytkownika 

¶ Potwierdzenia toŨsamoŜci uŨytkownika 

¶ ZarzŃdzania uprawnieniami uŨytkownika 
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UWAGA! 

1. Nie moŨna wysğaĺ zaproszenia na adres e-mail przypisany do konta uŨytkownika, dla kt·rego 
zapraszajŃcy peğni juŨ funkcjň ABPB. Po klikniňciu przycisku ZaproŜ, zaproszenie nie zostanie 
wysğane, o czym ABPB zostanie poinformowany negatywnym komunikatem.  

 

Rysunek 73. Komunikat o niepowodzeniu wysğania zaproszenia ï ABPB posiada juŨ dostňp 
do konta uŨytkownika 

2. Nie moŨna wysğaĺ zaproszenia na adres e-mail przypisany do konta zablokowanego, wyğŃczonego 
lub konta, kt·re nie zostağo aktywowane w systemie. Po klikniňciu przycisku ZaproŜ, zaproszenie 
nie zostanie wysğane, o czym ABPB zostanie poinformowany negatywnym komunikatem. 

 

Rysunek 74. Komunikat o niepowodzeniu wysğania zaproszenia ï brak aktywnego konta 
uŨytkownika w systemie 

 

5.10.3 Obsğuga przez uŨytkownika zaproszenia od ABPB 

Po wysğaniu zaproszenia przez ABPB z proŜbŃ o zgodň na dostňp do konta uŨytkownika, 
uŨytkownik na adres e-mail przypisany do konta otrzyma wiadomoŜĺ o poniŨszej treŜci. 

Tytuğ maila ProŜba o udzielenie dostňpu do zarzŃdzania uprawnieniami 

TreŜĺ maila Administrator BezpieczeŒstwa Partnera Biznesowego Jacek Testowy (jacek.testowy@test.pl) 
prosi o zgodň na dostňp do Twojego konta uŨytkownika na Portalu Partnera Biznesowego. 
W celu wyraŨenia zgody lub odrzucenia zaproszenia kliknij na link poniŨej: 
https://ppb.pse.pl/invitation/753d5b60-d12d-46fc-bcd5-2e1297055b15 
albo skopiuj powyŨszy link i wklej do przeglŃdarki w pasku adresu. 

Uwaga: Zaproszenie waŨne jest 10 dni. 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten email zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 

Tabela 22. TreŜĺ maila z zaproszeniem od ABPB 

W celu obsğugi zaproszenia naleŨy kliknŃĺ w link przesğany w wiadomoŜci e-mail lub skopiowaĺ go 
i wkleiĺ do paska adresu przeglŃdarki internetowej. Po zağadowaniu strony widoczne bňdzie poniŨsze 
okno. 

https://ppb-sr.pse.pl/invitation/753d5b60-d12d-46fc-bcd5-2e1297025b15
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Rysunek 75. Okno ObsğuŨ zaproszenie 

Po zapoznaniu siň z treŜciŃ zaproszenia uŨytkownik ma moŨliwoŜĺ jego akceptacji (poprzez klikniňcie 
przycisku WyraŨam zgodň) lub odrzucenia (poprzez klikniňcie przycisku Nie zgadzam siň). 

Po klikniňciu WyraŨam zgodň wyŜwietlony zostanie poniŨszy komunikat. Konto pojawi siň na liŜcie kont 
uŨytkownik·w ABPB. 

  

Rysunek 76. Okno Zaproszenie zaakceptowane 
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Po klikniňciu Nie zgadzam siň wyŜwietlony zostanie poniŨszy komunikat. Konto nie pojawi siň na liŜcie 
kont uŨytkownik·w ABPB. 

  

Rysunek 77. Okno Zaproszenie odrzucone 

 

UWAGA! 

W przypadku, gdy po wysğaniu zaproszenia przez ABPB, uŨytkownikowi nadane zostanŃ uprawnienia 
do Partnera Biznesowego, kt·rym administruje ABPB, w·wczas zaproszenie zostanie automatycznie 
anulowane. W skutek nadania uprawnieŒ, ABPB uzyska dostňp do konta uŨytkownika. Po klikniňciu 
w link przesğany w wiadomoŜci e-mail wyŜwietlony zostanie poniŨszy komunikat. 

 

Rysunek 78. Okno Zaproszenie anulowane 
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5.11 ZarzŃdzanie przez ABPB uprawnieniami dostňpowymi 

ABPB ma moŨliwoŜĺ zarzŃdzania uprawnieniami dostňpowymi uŨytkownik·w, kt·re przynaleŨŃ 
do obszaru dziağalnoŜci, dla kt·rego ABPB ma nadane uprawnienia administracyjne. 

Obszar dziağalnoŜci 
Partnera Biznesowego 

Uprawnienie Aplikacja Opis 

Wymiana danych 
planistycznych ï OSDp 

Zgğaszanie danych 
OSD 

PWPD I 
etap RB 

Na potrzeby I etapu RB. 
Peğna funkcjonalnoŜĺ przeznaczona 
dla uŨytkownik·w reprezentujŃcych 
OSDp i umoŨliwiajŃca im zgğaszanie 
danych w zakresie speğniajŃcym 
wymogi wynikajŃce z SOGL. 

Zgğaszanie danych 
OSD - II etap RB 

PWPD II 
etap RB 

Na potrzeby II etapu RB  

Peğna funkcjonalnoŜĺ przeznaczona 
dla uŨytkownik·w reprezentujŃcych 
OSDp i umoŨliwiajŃca im zgğaszanie 
danych w zakresie speğniajŃcym 
wymogi wynikajŃce z SOGL. 

PodglŃd danych 
OSD 

PWPD I 
etap RB 

Na potrzeby I etapu RB 

FunkcjonalnoŜĺ podglŃdu danych 
przeznaczona dla uŨytkownik·w 
reprezentujŃcych OSDp. 

PodglŃd danych 
OSD - II etap RB 

PWPD II 
etap RB 

Na potrzeby II etapu RB 

FunkcjonalnoŜĺ podglŃdu danych 
przeznaczona dla uŨytkownik·w 
reprezentujŃcych OSDp 

Wymiana danych 
planistycznych ï Wytw·rca 

Zgğaszanie danych 
Wytw·rcy 

PWPD I 
etap RB 

Na potrzeby I etapu RB 

Peğna funkcjonalnoŜĺ przeznaczona 
dla uŨytkownik·w reprezentujŃcych 
Wytw·rc·w posiadajŃcych MWE 
typu D i umoŨliwiajŃca im zgğaszanie 
danych w zakresie speğniajŃcym 
wymogi wynikajŃce z SOGL. 

Zgğaszanie danych 
Wytw·rcy - II etap 
RB 

PWPD II 
etap RB 

Na potrzeby II etapu RB 

Peğna funkcjonalnoŜĺ przeznaczona 
dla uŨytkownik·w reprezentujŃcych 
Wytw·rc·w posiadajŃcych MWE 
typu D i umoŨliwiajŃca im zgğaszanie 
danych w zakresie speğniajŃcym 
wymogi wynikajŃce z SOGL. 

PodglŃd danych 
Wytw·rcy 

PWPD I 
etap RB 

Na potrzeby I etapu RB 

FunkcjonalnoŜĺ podglŃdu danych 
przeznaczona dla uŨytkownik·w 
reprezentujŃcych Wytw·rcň 
posiadajŃcego MWE typu D. 
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PodglŃd danych 
Wytw·rcy - II etap 
RB 

PWPD II 
etap RB 

Na potrzeby II etapu RB 

FunkcjonalnoŜĺ podglŃdu danych 
przeznaczona dla uŨytkownik·w 
reprezentujŃcych Wytw·rcň 
posiadajŃcego MWE typu D. 

PodglŃd danych PB 
PodglŃd danych 
Partnera 
Biznesowego 

PPB 

Uprawnienie moŨliwe do nadania 
przez ABPB niezaleŨnie od obszaru 
dziağalnoŜci, dla kt·rego ABPB ma 
nadane uprawnienia 
administracyjne. 

Uprawnienie nadawane 
automatycznie po akceptacji przez 
usğugodawcň wniosku o rejestracjň 
PB. MoŨe byĺ takŨe nadane rňcznie 
przez ABPB. 

UmoŨliwia wyb·r PB podczas 
skğadania wniosku o aktualizacjň PB 
oraz wniosku o nadanie i/lub 
odebranie uprawnieŒ ABPB. 

 

Wymiana informacji dla 
rynku energii i usğug 
systemowych  

 

Wysyğanie 
dokument·w z 
PREU 

PREU 

FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwiajŃca 
uŨytkownikowi reprezentujŃcemu PB 
przesyğanie dokument·w do OSP 
zgodnie z informacjami zawartymi 
w standardach technicznych 
systemu WIRE. 

PrzeglŃdanie 
dokument·w WIRE 

PREU 

PrzeglŃdanie dokument·w WIRE; 
FunkcjonalnoŜĺ podglŃdu treŜci 
dokument·w przesyğanych 
pomiňdzy PB a OSP w ramach 
wymiany informacji o rynku energii. 

Wymiana danych 
ruchowych i 
planistycznych 

PrzeglŃdanie 
dokument·w SOWE 

Portal 
SOWE 

PrzeglŃdanie dokument·w SOWE; 
FunkcjonalnoŜĺ podglŃdu treŜci 
dokument·w przesyğanych 
pomiňdzy DUB a OSP w ramach 
wymiany danych ruchowych i 
planistycznych. 

Redysponowanie 
nierynkowe OZE  

PV ï obsğuga 
wniosk·w o 
rekompensatň 
(Wnioski OZE) 

WOZE 

FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwiajŃca 
definicjň sğownika instalacji PV oraz 
obsğugň wniosk·w o rekompensatň 
z tytuğu redysponowania 
nierynkowego instalacji 
fotowoltaicznych (bez akceptacji 
rekompensaty). 

PV - akceptacja 
rekompensaty 

WOZE 
FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwiajŃca 
akceptacjň rekompensaty 

PV ï podglŃd 
wniosk·w o 
rekompensatň 

WOZE 

FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwiajŃca 
podglŃd sğownika instalacji PV oraz 
podglŃd wniosk·w o rekompensatň 
z tytuğu redysponowania 
nierynkowego instalacji 
fotowoltaicznych. 
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FW ï obsğuga 
wniosk·w o 
rekompensatň 
(Wnioski OZE) 

WOZE 

FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwiajŃca 
definicjň sğownika farm wiatrowych 
oraz obsğugň wniosk·w o 
rekompensatň z tytuğu 
redysponowania nierynkowego farm 
wiatrowych (bez akceptacji 
rekompensaty). 

FW - akceptacja 
rekompensaty 

WOZE 

FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwiajŃca 
akceptacjň rekompensaty. Nadanie 
uprawnienia zarzŃdzane jest przez 
PSE. 

FW ï podglŃd 
wniosk·w o 
rekompensatň  

WOZE 

FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwiajŃca 
podglŃd sğownika farm wiatrowych 
oraz podglŃd wniosk·w o 
rekompensatň z tytuğu 
redysponowania nierynkowego farm 
wiatrowych. 

Rynek Mocy dla OSD 

PodglŃd danych 
STORM 
OSD 

FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwiajŃca: 

¶ PodglŃd danych jednostek 
JF 

¶ PodglŃd rejestru Rynku 
Mocy 

¶ Dostňp do raport·w 

 

Weryfikacja 

parametr·w 

 

STORM 
OSD 

FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwiajŃca: 

¶ Weryfikacja konfiguracji JF 

¶ Weryfikacja poprawnoŜci 
danych PPE 

¶ Weryfikacja wymog·w 
technicznych PPE 

Rynek Mocy - Raporty 

Raporty dla URE 
STORM - 
Raporty 

FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwia 
uruchomienie raport·w 
przeznaczonych dla Urzňdu 
Regulacji Energetyki 

Raporty dla 
Ministerstwa 

STORM - 
Raporty 

FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwia 
uruchomienie raport·w 
przeznaczonych dla Ministerstwa 
wğaŜciwego do spraw energetyki 

 
Raporty dla 
ZarzŃdcy RozliczeŒ 

 

STORM - 
Raporty 

FunkcjonalnoŜĺ umoŨliwia 
uruchomienie raport·w 
przeznaczonych dla ZarzŃdcy 
RozliczeŒ 

Tabela 23. Zestawienie uprawnieŒ (r·l biznesowych) dla obszar·w dziağalnoŜci 
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W celu wyŜwietlenia formularza umoŨliwiajŃcego zarzŃdzanie uprawnieniami dostňpowymi naleŨy 
z menu gğ·wnego wybraĺ opcjň UŨytkownicy -> Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w. 

WyŜwietlony zostanie formularz Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w. 

 

Rysunek 79. Formularz Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w 

Na liŜcie widoczni sŃ uŨytkownicy posiadajŃcy nadane uprawnienia dostňpowe dla wybranego PB. 
W przypadku jeŨeli zalogowany uŨytkownik peğni rolň ABPB dla wiňcej niŨ jednego PB, po zağadowaniu 
formularza widoczni sŃ uŨytkownicy posiadajŃcy nadane uprawnienia dostňpowe dla pierwszego PB 
z listy PB. 

W celu wyŜwietlenia listy uŨytkownik·w posiadajŃcych nadane uprawnienia dostňpowe dla innego PB, 
naleŨy uprzednio wybraĺ go na liŜcie PB. 

 

Rysunek 80. Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w ï lista Partner·w Biznesowych 
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Usuniňcie znacznika PokaŨ tylko uŨytkownik·w tego Partnera Biznesowego spowoduje 
wyŜwietlenie na liŜcie wszystkich kont uŨytkownik·w, dla kt·rych zalogowany uŨytkownik peğni funkcjň 
ABPB. UmoŨliwi to nadanie uprawnieŒ dostňpowych, dla uŨytkownik·w, kt·rzy nie posiadajŃ jeszcze 
nadanych uprawnieŒ dostňpowych dla wybranego PB. 

 

Rysunek 81. Formularz Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w ï wszyscy uŨytkownicy 

W tabeli prezentowane sŃ nastňpujŃce dane kont uŨytkownik·w: 

¶ E-mail  

¶ Imiň 

¶ Nazwisko 

¶ Status konta: 

o Aktywne ï konto, kt·re zostağo pomyŜlnie aktywowane i nie doszğo do jego blokady 
lub wyğŃczenia 

¶ Poziom sprawdzenia toŨsamoŜci ï poziom sprawdzenia toŨsamoŜci, kt·ry aktualnie 
jest ustawiony dla danego konta uŨytkownika: 

o Niski 

o średni 

o Wysoki 

¶ Aktualne uprawnienia ï obowiŃzujŃce uprawnienia dostňpowe dla wybranego PB 

Uprawnienia dostňpowe sŃ nadawane kaŨdemu uŨytkownikowi indywidualne. 

Dla danego konta uŨytkownika dostňpne sŃ nastňpujŃce akcje: 

Akcja Opis 

 

Uruchomienie formularza umoŨliwiajŃcego podglŃd uprawnieŒ 
dostňpowych uŨytkownika 

 

Uruchomienie formularza umoŨliwiajŃcego nadanie oraz edycjň 
uprawnieŒ dostňpowych uŨytkownika (dostňpny wyğŃcznie 
dla kont o statusie óaktywneô) 

Tabela 24. ZarzŃdzaj uprawnieniami dostňpowymi uŨytkownik·w ï dostňpne akcje 
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5.11.1 Filtrowanie przez ABPB uŨytkownik·w na liŜcie uprawnieŒ dostňpowych 

FunkcjonalnoŜĺ jest dostňpna z poziomu podstrony Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w 

po klikniňciu przycisku  

 

Rysunek 82. Filtrowanie uŨytkownik·w na liŜcie uprawnieŒ dostňpowych ï przycisk 

Po klikniňciu przycisku rozwiniňty zostanie moduğ z filtrami. Pola po kt·rych moŨna filtrowaĺ 
(wyszukiwaĺ) uŨytkownik·w to: Nazwisko, E-mail, Status konta.  

Pole Filtrowanie 

Nazwisko 
Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znak·w z dowolnego 
miejsca ciŃgu znak·w. 

E-mail 
Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znak·w z dowolnego 
miejsca ciŃgu znak·w. 

Tabela 25. Filtrowanie uŨytkownik·w na liŜcie kont uŨytkownik·w ï zestawianie filtr·w 

W celu wyczyszczenia wybranego parametru, naleŨy kliknŃĺ przycisk  znajdujŃcy siň przy danym 
polu filtra. 

Po zadaniu/wyczyszczeniu wybranego filtra, zostanie on automatycznie zastosowany, a lista kont 
uŨytkownik·w przeğadowana z jego uwzglňdnieniem. 

 

Rysunek 83. Filtrowanie uŨytkownik·w na liŜcie uprawnieŒ dostňpowych uŨytkownik·w ï moduğ 
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5.11.2 PodglŃd przez ABPB nadanych uprawnieŒ dostňpowych 

FunkcjonalnoŜĺ jest dostňpna z poziomu podstrony Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w 
po klikniňciu przycisku  

 

Rysunek 84. PodglŃd danych konta uŨytkownika ï przycisk 

Po klikniňciu powyŨszego przycisku otwarty zostanie formularz z podglŃdem nadanych uprawnieŒ 
dostňpowych uŨytkownika dla wybranego PB. 

 

Rysunek 85. PodglŃd danych konta uŨytkownika ï formularz PodglŃd nadanych uprawnieŒ 
dostňpowych uŨytkownika 
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5.11.3 Nadanie/edycja przez ABPB uprawnieŒ dostňpowych 

FunkcjonalnoŜĺ jest dostňpna z poziomu podstrony Uprawnienia dostňpowe uŨytkownik·w 

po klikniňciu przycisku  

 

Rysunek 86. ZarzŃdzaj uprawnieniami dostňpowymi ï przycisk 

Po klikniňciu powyŨszego przycisku zostanie otwarty formularz nadawania oraz edycji uprawnieŒ 
dostňpowych uŨytkownika. 

 

Rysunek 87. Formularz ZarzŃdzanie uprawnieniami dostňpowymi uŨytkownika 

W sekcji Dane og·lne widoczne sŃ dane uŨytkownika, kt·remu nadawane lub odbierane sŃ 
uprawnienia: Imiň, Nazwisko, E-mail, Aktualny poziom sprawdzenia toŨsamoŜci. 

W sekcji Uprawnienia widoczna jest nazwa Partnera Biznesowego (pole Partner Biznesowy), 
unikalny w systemie kod Partnera Biznesowego (pole Kod PB) oraz tabela z listŃ moŨliwych do nadania 
lub odebrania uprawnieŒ dostňpowych. 
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W tabeli prezentowane sŃ dane: 

¶ Opis roli ï opis uprawnienia 

¶ Aplikacja ï nazwa aplikacji, kt·rej dotyczy dane uprawnienie 

¶ Obszar dziağalnoŜci ï obszar dziağalnoŜci PB, do kt·rego naleŨy dane uprawnienie 

¶ Znacznik Nadaj ï naleŨy go zaznaczyĺ w celu nadania wybranego uprawnienia 
(nie jest dostňpny jeŨeli uprawnienie zostağo juŨ uŨytkownikowi nadane) 

¶ Znacznik Odbierz ï naleŨy go zaznaczyĺ w celu odebrania wybranego uprawnienia 
(nie jest dostňpny jeŨeli uŨytkownik nie posiada nadanego uprawnienia) 

Po zaznaczeniu uprawnienia, kt·re ma zostaĺ nadane lub odebrane, na formularzu uaktywnia siň 
przycisk PotwierdŦ. 

Rysunek 88. Formularz ZarzŃdzanie uprawnieniami dostňpowymi uŨytkownika ï tabela z listŃ 
uprawnieŒ 

Po klikniňciu przycisku Zapisz, uprawnienia dostňpowe uŨytkownika zostanŃ zaktualizowane 
oraz na adres e-mail przypisany do konta uŨytkownika, dla kt·rego uprawnienia dostňpowe zostağy 
zaktualizowane, wysğany zostanie e-mail z informacjŃ o zmianie uprawnieŒ. 

Tytuğ maila Zmiana uprawnieŒ 

TreŜĺ maila Uprawnienia dostňpu do Partnera Biznesowego OSDp testowy zostağy zmienione. 
Zmiany obejmujŃ: 

Uprawnienie: Zgğaszanie danych OSD aplikacji Portal Wymiany Danych Planistycznych 
Data zakoŒczenia obowiŃzywania uprawnienia 2021-05-19 

Uprawnienie: PodglŃd danych OSD aplikacji Portal Wymiany Danych Planistycznych 
Data rozpoczňcia obowiŃzywania uprawnienia 2021-05-19 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 

Tabela 26. TreŜĺ maila z informacjŃ o aktualizacji uprawnieŒ 
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5.12 ZarzŃdzanie przez ABPB kodami rejestracyjnymi  

W celu wyŜwietlenia formularza do zarzŃdzania kodami rejestracyjnymi naleŨy z menu gğ·wnego wybraĺ 
opcjň Kod rejestracyjny. WyŜwietlony zostanie formularz Kod rejestracyjny. 

 

Rysunek 89. Formularz Kod rejestracyjny 

Formularz umoŨliwia wygenerowanie oraz uniewaŨnienie kodu rejestracyjnego, kt·ry jest niezbňdny 
do przeprowadzenia samodzielnej rejestracji konta przez uŨytkownika. 

Wygenerowany kod rejestracyjny udostňpniany jest uŨytkownikom poza systemem. 

Kod jest wielokrotnego uŨytku, z jednego kodu moŨe zarejestrowaĺ siň wielu uŨytkownik·w. 
Jedyne ograniczenie to ŨywotnoŜĺ samego kodu (domyŜlnie jest on waŨny przez 10 dni od daty 
wygenerowania). 

W tabeli z historiŃ sŃ prezentowane trzy ostatnio wygenerowane kody rejestracyjne wraz z datŃ 
generacji oraz datŃ waŨnoŜci. 

Z poziomu formularza dostňpne sŃ nastňpujŃce akcje: 

Akcja Opis 

 

Przycisk sğuŨy do wygenerowania nowego kodu rejestracyjnego. 

Uwaga! Przycisk jest aktywny w dw·ch przypadkach: 

¶ JeŨeli na liŜcie kod·w nie ma Ũadnego aktywnego kodu 

¶ JeŨeli termin waŨnoŜci aktywnego kodu koŒczy siň za mniej 
niŨ 3 dni 

 

Przycisk sğuŨy do uniewaŨnienia starego i wygenerowania nowego kodu 
rejestracyjnego. 

Po klikniňciu przycisku pojawi siň komunikat z proŜbŃ o potwierdzenie akcji. 

Tabela 27. Kod rejestracyjny ï dostňpne akcje 
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Po klikniňciu przycisku wyŜwietlony zostanie poniŨszy komunikat. 

 

Rysunek 90. Okno do potwierdzenia uniewaŨnienia kodu rejestracyjnego 

W celu potwierdzenia uniewaŨnienia kodu naleŨy kliknŃĺ przycisk UniewaŨnij. 

W przypadku uniewaŨnienia najnowszego kodu automatycznie wygenerowany zostanie nowy kod. 

W przypadku uniewaŨnienia kodu, kt·ry nie jest najnowszy nie bňdzie generowany nowy kod. 
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5.13 Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň Partnera Biznesowego  

W celu wyŜwietlenia listy naleŨy z menu gğ·wnego wybraĺ opcjň Wnioski -> Wnioski o rejestracjň 
i aktualizacjň Partnera Biznesowego.  

WyŜwietlony zostanie formularz Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň Partnera Biznesowego. 

 

Rysunek 91. Lista zğoŨonych wniosk·w o rejestracjň i aktualizacjň Partnera Biznesowego 

Formularz umoŨliwia przeglŃdanie zğoŨonych przez zalogowanego uŨytkownika wniosk·w 
oraz tworzenie nowych. 

W tabeli prezentowane sŃ nastňpujŃce dane wniosk·w: 

¶ Numer wniosku 

¶ Data utworzenia 

¶ Partner Biznesowy ï nazwa PB z wniosku 

¶ Status: 

o ZğoŨony ï wniosek, kt·ry nie zostağ jeszcze obsğuŨony przez usğugodawcň 

o Zaakceptowany ï wniosek, kt·ry zostağ zaakceptowany przez usğugodawcň 

o Zaakceptowany z korektŃ ï wniosek, kt·ry zostağ zaakceptowany po korekcie danych 
przez usğugodawcň. Dane nie sŃ korygowane w oryginalnym wniosku. W wyniku 
korekty danych tworzony jest wniosek korygujŃcy 

o Odrzucony ï wniosek, kt·ry zostağ odrzucony przez usğugodawcň 

¶ Data zmiany statusu wniosku  

Z poziomu formularza dostňpne sŃ nastňpujŃce akcje: 

Akcja Opis 

 

Przycisk sğuŨy do wywoğania formularza skğadania wniosku o rejestracjň 
lub aktualizacjň Partnera Biznesowego. 

 

Przycisk sğuŨy do uruchomienia formularza podglŃdu danych zğoŨonego 
wniosku. 

Tabela 28. Lista zğoŨonych wniosk·w o rejestracjň i aktualizacjň Partnera Biznesowego ï dostňpne 
akcje 
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5.13.1 Filtrowanie listy wniosk·w 

W celu wyŜwietlenia moduğu z filtrami naleŨy wybraĺ opcjň Filtry. 

 

Rysunek 92. Filtrowanie wniosk·w o rejestracjň i aktualizacjň Partnera Biznesowego ï przycisk 

Po klikniňciu powyŨszego przycisku rozwiniňty zostanie moduğ z filtrami. Pola po kt·rych moŨna filtrowaĺ 
(wyszukiwaĺ) wnioski to: Numer wniosku, Partner Biznesowy, Status konta.  

Pole Filtrowanie 

Numer wniosku 
Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znak·w z dowolnego 
miejsca ciŃgu znak·w. 

Partner Biznesowy 

Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znak·w z dowolnego 
miejsca ciŃgu znak·w. 

NaleŨy podaĺ nazwň Partnera Biznesowego z wniosku 

Status wniosku 
Lista ze statusami wniosku. 

MoŨliwoŜĺ wyboru wielu pozycji. 

Tabela 29. Filtrowanie wniosk·w o rejestracjň i aktualizacjň Partnera Biznesowego ï zestawianie 
filtr·w 

W celu wyczyszczenia wybranego parametru, naleŨy kliknŃĺ przycisk  znajdujŃcy siň przy danym 
polu filtra. 

Po zadaniu/wyczyszczeniu wybranego filtra, zostanie od automatycznie zastosowany, a lista wniosk·w 
przeğadowana z jego uwzglňdnieniem. 
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Rysunek 93. Filtrowanie wniosk·w o rejestracjň i aktualizacjň Partnera Biznesowego ï moduğ 

5.13.2 PodglŃd danych wniosku  

FunkcjonalnoŜĺ jest dostňpna z poziomu podstrony Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň Partnera 
Biznesowego po klikniňciu przycisku  

 

Rysunek 94. PodglŃd danych wniosku o rejestracjň/aktualizacjň Partnera Biznesowego ï przycisk  

Po klikniňciu powyŨszego przycisku otwarta zostanie zakğadka PodglŃd wniosku 
o rejestracjň/aktualizacjň Partnera Biznesowego (tylko do odczytu). 

DostňpnoŜĺ pozostağych zakğadek zaleŨna jest od statusu wniosku oraz akcji podjňtych podczas 
skğadania oraz obsğugi wniosku. 

 

Rysunek 95. PodglŃd danych wniosku o rejestracjň/aktualizacjň Partnera Biznesowego ï zakğadki 
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Zakğadka Opis 

Dane wniosku 

Zakğadka dostňpna dla kaŨdego wniosku. Zawiera dane oryginalnego 
wniosku o rejestracjň lub aktualizacjň PB. 

W przypadku, jeŨeli podczas obsğugi wniosku usğugodawca wprowadziğ 
korektň danych ï dane, kt·re ulegğy zmianie zaznaczone sŃ kolorem 
Ũ·ğtym. Dane, kt·re zostağy zaakceptowane widoczne bňdŃ na kolejnej 
zakğadce Dane wniosku korygujŃcego. 

 

Dane wniosku 
korygujŃcego 

Zakğadka dostňpna dla wniosk·w o statusie ĂZaakceptowany z korektŃò. 
Zawiera dane, kt·re zostağy zaakceptowane przez usğugodawcň 
po wprowadzeniu przez niego korekty wzglňdem wniosku oryginalnego.  

Wszystkie r·Ũnice w stosunku do wniosku oryginalnego sŃ zaznaczone 
kolorem Ũ·ğtym: 

 

Uwagi operatora 

Zakğadka dostňpna w·wczas, gdy usğugodawca wprowadziğ uwagi 
do wniosku lub przyczynň odrzucenia. Przyjmuje dwa r·Ũne stany 
w zaleŨnoŜci od statusu wniosku lub podjňtych przez usğugodawcň akcji 
dla: 

¶ Wniosku o statusie ĂOdrzuconyò przechowuje pow·d odrzucenia 

¶ Wniosk·w o innych statusach przechowuje uwagi usğugodawcy 
jeŨeli ten je wprowadziğ podczas obsğugi wniosku 

ZağŃczniki 

Zakğadka dostňpna w·wczas, gdy do wniosku doğŃczone zostağy 
dodatkowe dokumenty. Zawiera listň zağŃcznik·w.  

Wszystkie pliki, kt·re sŃ przesyğane razem z wnioskiem zostajŃ 
przeskanowane przez system antywirusowy, a status skanowania 
widoczny jest na liŜcie zağŃcznik·w: 

 - plik zostağ przesğany, przeskanowany oraz nie wykryto zagroŨenia 
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Zakğadka Opis 

 - plik zostağ przesğany, przeskanowany, wykryto zagroŨenie, jednakŨe 
usğugodawca oznaczyğ plik jako zaufany 

 - plik zostağ przesğany, przeskanowany oraz wykryto zagroŨenie 

 - plik zostağ przesğany i czeka na przeskanowanie lub jest w danym 
momencie skanowany 

 - plik nie zostağ przesğany 

Tabela 30. PodglŃd wniosku o rejestracjň/aktualizacjň Partnera Biznesowego ï zakğadki 
formularza 

 

5.13.3 Utworzenie i zğoŨenie wniosku o rejestracjň Partnera Biznesowego 

FunkcjonalnoŜĺ utworzenia i zğoŨenia wniosku o rejestracjň PB jest dostňpna z poziomu podstrony 
Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň Partnera Biznesowego po klikniňciu przycisku Utw·rz wniosek. 

W przypadku, jeŨeli uŨytkownik nie posiada nadanych uprawnieŒ do podglŃdu danych PB ani nie 
jest ABPB Ũadnego PB, po klikniňciu przycisku od razu zostanie przekierowany do wniosku o rejestracjň 
PB. 

Natomiast, w przypadku, jeŨeli uŨytkownik posiada nadane uprawnienia do podglŃdu danych PB lub 
jest ABPB PB, po klikniňciu przycisku zostanie przekierowany do okna z wyborem rodzaju wniosku, 
w kt·rym domyŜlnie wybrana jest opcja Wniosek o rejestracjň Partnera Biznesowego. 

 

Rysunek 96. Rodzaj wniosku ï wniosek o rejestracjň Partnera Biznesowego 

Po klikniňciu przycisku Dalej, uŨytkownik zostanie przekierowany do formularza umoŨliwiajŃcego 
utworzenie i zğoŨenie wniosku o rejestracjň PB. 
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Rysunek 97. Utworzenie i zğoŨenie wniosku o rejestracjň PB ï formularz 

Formularz skğada siň z nastňpujŃcych sekcji, w kt·rych naleŨy uzupeğniĺ minimum wymagane dane: 

¶ Dane og·lne: 

o Nazwa (pole wymagane) ï nazwa podmiotu, kt·ry chcemy zarejestrowaĺ 

o Nazwa skr·cona (pole wymagane) ï skr·cona nazwa podmiotu, kt·ry chcemy 
zarejestrowaĺ. Nazwa jest wykorzystywana przez niekt·re aplikacje portalowe 

o Status (pole wymagane) ï domyŜlnie ustawiony jako ĂAktywnyò  

¶ Obszar dziağalnoŜci - obszar dziağalnoŜci jest to zakres, w jakim PB wsp·ğpracuje z PSE. 
MoŨliwe opcje: 

o Wymiana danych planistycznych ï OSDp 

o Wymiana danych planistycznych ï Wytw·rca  

o Wymiana informacji dla rynku energii i usğug systemowych 

o Wymiana danych planistycznych ï Wytw·rca  

o Redysponowanie nierynkowe OZE 

o Rynek Mocy ï Raporty 

o Rynek Mocy dla OSD 
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Po najechaniu kursorem na ikonň informacyjnŃ  widoczna bňdzie dodatkowa informacja o danym 
obszarze dziağalnoŜci. 

 

Rysunek 98. Utworzenie i zğoŨenie wniosku o rejestracjň Partnera Biznesowego ï informacja 
o obszarze dziağalnoŜci 

¶ Dane identyfikacyjne: 

o Forma prawna ï rozwijana lista z dostňpnymi formami prawnymi, jakie przyjmujŃ 
przedsiňbiorstwa w trakcie rejestracji. W zaleŨnoŜci od wybranej formy zostanŃ 
wyŜwietlone odpowiednie pola na szczeg·ğowe dane: 

Á NIP 

Á KRS 

Á NIP zagraniczny 

Á Kraj ïkraj rejestracji podmiotu zagranicznego (dostňpny dla formy prawnej 
óPodmiot zagranicznyô) 

Á REGON 

Á Kod EIC 

¶ Adres siedziby/zamieszkania: 

o Kraj (pole wymagane) ï domyŜlnie ustawione jako ĂPolskaò 

o Ulica  

o Kod pocztowy (pole wymagane) 

o Numer domu (pole wymagane) 

o MiejscowoŜĺ (pole wymagane) 

o Adres korespondencyjny taki sam jak siedziby ï w przypadku, gdy adres 
korespondencyjny rejestrowanego podmiotu jest taki sam jak siedziby moŨemy 
zaznaczyĺ tň opcjň aby skopiowaĺ dane do sekcji Adres korespondencyjny 

¶ Adres korespondencyjny: 

o Kraj (pole wymagane) ï domyŜlnie ustawione jako ĂPolskaò 

o Ulica  

o Kod pocztowy (pole wymagane) 

o Numer domu (pole wymagane) 

o MiejscowoŜĺ (pole wymagane) 

o Skrytka pocztowa 

¶ Dane kontaktowe podstawowe: 

o Adres e-mail 

o Numer telefonu 

o Faks 

¶ Dane kontaktowe rozszerzone: 

o Adres e-mail 

o Numer telefonu 
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o Faks 

¶ Informacje dodatkowe ï dodatkowe informacje dla usğugodawcy, kt·re dotyczŃ skğadanego 
wniosku 

Po uzupeğnieniu wymaganych danych odblokowany zostanie przycisk Dalej. 

Po klikniňciu przycisku uŨytkownik przekierowany zostanie do formularza umoŨliwiajŃcego opcjonalne 
doğŃczenie dodatkowych dokument·w do wniosku. 

 

Rysunek 99. Utworzenie i zğoŨenie wniosku o rejestracjň Partnera Biznesowego ï dodatkowe 
dokumenty 

DoğŃczenie dokument·w moŨliwe jest poprzez klikniňcie Wybierz pliki z dysku. WyŜwietlone zostanie 
standardowe okno wyboru plik·w, w kt·rym naleŨy wybraĺ dokumenty. 

Wybrane dokumenty wyŜwietlone zostanŃ z formularzu w formie listy. 
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Rysunek 100. Utworzenie i zğoŨenie wniosku o rejestracjň Partnera Biznesowego ï lista 
doğŃczonych dokument·w 

Po najechaniu kursorem na dokument zostanie on wyr·Ũniony. Klikniňcie dokumentu spowoduje 
usuniňcie go z listy. 

 

UWAGA! 

Maksymalnie moŨna zağŃczyĺ piňĺ plik·w. Akceptowalny format pliku to PDF w rozmiarze do 20MB. 

W przypadku doğŃczenia plik·w, kt·re nie speğniajŃ powyŨszych kryteri·w, wyŜwietlone zostanŃ 
odpowiednie komunikaty z informacjŃ o nieprawidğowoŜciach, a przycisk Zğ·Ũ wniosek zostanie 
zablokowany. 

 

Rysunek 101. Utworzenie i zğoŨenie wniosku o rejestracjň Partnera Biznesowego ï komunikat 
o niepoprawnym typie pliku 



Podrňcznik UŨytkownika Portalu Partnera Biznesowego 

Strona 91 z 115 

 

Po wybraniu opcji Zğ·Ũ wniosek zostanie wyŜwietlony komunikat z proŜbŃ o potwierdzenie kodem SMS. 

 

Rysunek 102. Potwierdzenie zğoŨenia wniosku o rejestracjň/aktualizacjň Partnera Biznesowego 
kodem SMS 

Po klikniňciu przycisku PotwierdŦ rozpoczyna siň proces skğadania wniosku.  

            

     

Rysunek 103. Loader - Prezentacja postňpu wysyğania zağŃczonych plik·w dla wniosk·w 

W przypadku dodania zağŃcznik·w do wniosku uŨytkownik ma moŨliwoŜĺ procentowego Ŝledzenia 
postňpu wysyğania plik·w.  

Po ukoŒczeniu wysyğania plik·w szuflada interfejsu zostanie zamkniňta, a wniosek zostanie zğoŨony. 
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Rysunek 104. Informacja o zğoŨeniu wniosku o rejestracjň Partnera Biznesowego 

UŨytkownik otrzyma komunikat z potwierdzeniem zğoŨenia wniosku oraz na adres e-mail uŨytkownika 
wysğany zostanie e-mail z informacjŃ o zğoŨeniu wniosku. 

Tytuğ maila Potwierdzenie zğoŨenia wniosku o rejestracjň/aktualizacjň Partnera Biznesowego 

TreŜĺ maila Informujemy o zğoŨeniu wniosku o rejestracjň/aktualizacjň Partnera Biznesowego.  
Informacja o zğoŨeniu wniosku:  
Data zğoŨenia: 2021-07-09 15:56  
Numer wniosku: PB20210709_PPB_9615  

Dziňkujemy  
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 

Tabela 31. TreŜĺ maila z potwierdzeniem zğoŨenia wniosku o rejestracjň/aktualizacjň Partnera 
Biznesowego 

Po obsğuŨeniu wniosku przez usğugodawcň, na adres e-mail uŨytkownika wysğany zostanie e-mail 
z informacjŃ o zmianie statusu wniosku. 

Tytuğ maila Zmiana statusu wniosku o rejestracjň/aktualizacjň Partnera Biznesowego 

TreŜĺ maila Informujemy, Ũe status Twojego wniosku o rejestracjň/aktualizacjň Partnera Biznesowego ulegğ 
zmianie. 
Data zmiany: 2021-07-11 15:15 
Numer wniosku: PB20210709_PPB_9615 
Status: Zaakceptowany z korektŃ 

Dziňkujemy 
Zesp·ğ Portalu Partnera Biznesowego 

Ten e-mail zostağ wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. 

Tabela 32. TreŜĺ maila z informacjŃ o zmianie statusu wniosku o rejestracjň/aktualizacjň Partnera 
Biznesowego 
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5.13.4 Utworzenie i zğoŨenie wniosku o aktualizacjň Partnera Biznesowego 

MoŨliwoŜĺ utworzenia wniosku o aktualizacjň PB dostňpna jest dla uŨytkownika, kt·ry posiada nadane 
uprawnienia do podglŃdu danych PB lub jest ABPB. 

FunkcjonalnoŜĺ utworzenia i zğoŨenia wniosku o aktualizacjň PB jest dostňpna z poziomu podstrony 
Wnioski o rejestracjň i aktualizacjň Partnera Biznesowego po klikniňciu przycisku Utw·rz wniosek. 

Po klikniňciu przycisku, uŨytkownik zostanie przekierowany do okna z wyborem rodzaju wniosku, 
w kt·rym naleŨy wybraĺ opcjň Wniosek o aktualizacjň Wybranego Partnera Biznesowego. 

 

Rysunek 105. Rodzaj wniosku ï wniosek o aktualizacjň wybranego Partnera Biznesowego 

Z rozwijanej listy, naleŨy wybraĺ PB, kt·rego dane majŃ zostaĺ zaktualizowane. 

Po wybraniu PB i klikniňciu przycisku Dalej, uŨytkownik zostanie przekierowany do formularza 
umoŨliwiajŃcego utworzenie i zğoŨenie wniosku o aktualizacjň danych PB. 

Na formularzu widoczne sŃ aktualne dane zarejestrowanego PB. 
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Rysunek 106. Utworzenie i zğoŨenie wniosku o aktualizacjň danych Partnera Biznesowego ï formularz 

Po wprowadzeniu zmian w danych, odblokowany zostanie przycisk umoŨliwiajŃcy przejŜcie 
do kolejnego kroku skğadania wniosku. 

ObowiŃzkowoŜĺ p·l, spos·b doğŃczenia dodatkowych dokument·w oraz potwierdzenie 
zğoŨenia wniosku kodem sms sŃ takie same jak w przypadku wniosku o rejestracjň PB (patrz rozdziağ 
5.13.3 Utworzenie i zğoŨenie wniosku o rejestracjň Partnera Biznesowego). 
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5.14 Wnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB  

W celu wyŜwietlenia listy naleŨy z menu gğ·wnego wybraĺ opcjň Wnioski -> Wnioski o nadanie i/lub 
odebranie uprawnieŒ ABPB. 

WyŜwietlony zostanie formularz Wnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB. 

 

Rysunek 107. Lista zğoŨonych wniosk·w o nadanie i/ lub odebranie uprawnieŒ ABPB 

Formularz umoŨliwia przeglŃdanie zğoŨonych przez zalogowanego uŨytkownika wniosk·w 
oraz tworzenie nowych. 

W tabeli prezentowane sŃ nastňpujŃce dane wniosk·w: 

¶ Numer wniosku 

¶ Data utworzenia 

¶ Partner Biznesowy ï nazwa PB z wniosku 

¶ Status: 

o ZğoŨony ï wniosek, kt·ry nie zostağ jeszcze obsğuŨony przez usğugodawcň 

o Zaakceptowany ï wniosek, kt·ry zostağ zaakceptowany przez usğugodawcň 

o Zaakceptowany z korektŃ ï wniosek, kt·ry zostağ zaakceptowany przez usğugodawcň, 
ale nie wszystkie wnioskowane uprawnienia zostağy nadane/odebrane 

o Odrzucony ï wniosek, kt·ry zostağ odrzucony przez usğugodawcň 

¶ Data zmiany statusu wniosku 

Z poziomu formularza dostňpne sŃ nastňpujŃce akcje: 

5 Opis 

 

Przycisk sğuŨy do wywoğania formularza skğadania wniosku o nadanie i/lub 
odebranie uprawnieŒ ABPB. 

 

Przycisk sğuŨy do uruchomienia formularza podglŃdu danych zğoŨonego 
wniosku. 

Tabela 33. Lista wniosk·w o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB ï dostňpne akcje  
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5.14.1 Filtrowanie listy wniosk·w 

W celu wyŜwietlenia moduğu z filtrami naleŨy wybraĺ opcjň Filtry. 

 

Rysunek 108. Filtrowanie wniosk·w o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB ï przycisk 

Po klikniňciu powyŨszego przycisku rozwiniňty zostanie moduğ z filtrami. Pola po kt·rych moŨna filtrowaĺ 
(wyszukiwaĺ) wnioski to: Numer wniosku, Partner Biznesowy, Status konta.  

Pole Filtrowanie 

Numer wniosku 
Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znak·w z dowolnego 
miejsca ciŃgu znak·w. 

Partner Biznesowy 

Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znak·w z dowolnego 
miejsca ciŃgu znak·w. 

NaleŨy podaĺ nazwň Partnera Biznesowego z wniosku 

Status wniosku 
Lista ze statusami wniosku. 

MoŨliwoŜĺ wyboru wielu pozycji. 

Tabela 34. Filtrowanie wniosk·w o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB ï zestawianie 
filtr·w 

W celu wyczyszczenia wybranego parametru, naleŨy kliknŃĺ przycisk  znajdujŃcy siň przy danym 
polu filtra. 

Po zadaniu/wyczyszczeniu wybranego filtra, zostanie on automatycznie zastosowany, a lista wniosk·w 
przeğadowana z jego uwzglňdnieniem. 
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Rysunek 109. Filtrowanie wniosk·w o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB ï moduğ 

5.14.2 PodglŃd danych wniosku  

FunkcjonalnoŜĺ jest dostňpna z poziomu podstrony Wnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ 
ABPB po klikniňciu przycisku  

 

Rysunek 110. PodglŃd danych wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB ï przycisk  

Po klikniňciu powyŨszego przycisku otwarta zostanie zakğadka Dane wniosku (tylko do odczytu). 

DostňpnoŜĺ pozostağych zakğadek zaleŨna jest od statusu wniosku oraz akcji podjňtych podczas 
skğadania oraz obsğugi wniosku. 

 

Rysunek 111. PodglŃd danych wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB ï zakğadki 
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Zakğadka 
Opis 

Dane wniosku 

Zakğadka dostňpna dla kaŨdego wniosku. Zawiera dane oryginalnego wniosku 
o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB.  

Dla wniosk·w o statusie 'zaakceptowany z korektŃ' - na Ũ·ğto zaznaczone sŃ 
uprawnienia, kt·re nie zostağy nadane/odebrane. 

 

Zaakceptowane 
uprawnienia 

Zakğadka dostňpna dla wniosk·w o statusie 'zaakceptowany' oraz 
'zaakceptowany z korektŃ'. 

Zakğadka zawiera: 

¶ Nazwň oraz kod PB, dla kt·rego nadano/odebrano uprawnienia ABPB 

¶ Zestawienie wnioskowanych uprawnieŒ ABPB wraz z: 

o Potwierdzeniem nadania/odebrana uprawnienia 

o InformacjŃ o niepowodzeniu nadania/odebrania uprawnienia 
(opcjonalnie) 

Uprawnienia, kt·rych nie udağo siň nadaĺ/odebraĺ oznaczone sŃ kolorem 
Ũ·ğtym. 

 

Uwagi operatora 

Zakğadka dostňpna w·wczas, gdy usğugodawca wprowadziğ uwagi do wniosku 
lub przyczynň odrzucenia. Przyjmuje dwa r·Ũne stany w zaleŨnoŜci od statusu 
wniosku lub podjňtych przez usğugodawcň akcji dla: 

¶ Wniosku o statusie ĂOdrzuconyò przechowuje pow·d odrzucenia 

¶ Wniosk·w o innych statusach przechowuje uwagi usğugodawcy jeŨeli 
ten je wprowadziğ podczas obsğugi wniosku 

ZağŃczniki 

Zakğadka dostňpna w·wczas, gdy do wniosku doğŃczone zostağy dodatkowe 
dokumenty. Zawiera listň zağŃcznik·w.  

Wszystkie pliki, kt·re sŃ przesyğane razem z wnioskiem zostajŃ 
przeskanowane przez system antywirusowy a status skanowania widoczny 
jest na liŜcie zağŃcznik·w: 

 - plik zostağ przesğany, przeskanowany oraz nie wykryto zagroŨenia 
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Zakğadka 
Opis 

 - plik zostağ przesğany, przeskanowany, wykryto zagroŨenie, jednakŨe 
usğugodawca oznaczyğ plik jako zaufany 

 - plik zostağ przesğany, przeskanowany oraz wykryto zagroŨenie 

 - plik zostağ przesğany i czeka na przeskanowanie lub jest w danym 
momencie skanowany 

 - plik nie zostağ przesğany 

Tabela 35. PodglŃd wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB ï zakğadki formularza 
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5.14.3 Utworzenie i zğoŨenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ 
ABPB 

FunkcjonalnoŜĺ utworzenia i zğoŨenia wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB jest dostňpna 
z poziomu podstrony Wnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB po klikniňciu przycisku 
Utw·rz wniosek. 

  

Rysunek 112. Utworzenie i zğoŨenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnieŒ ABPB ï 
formularz 

Formularz skğada siň z nastňpujŃcych sekcji: 

¶ Dane uŨytkownika, w kt·rej widoczne sŃ (tylko do odczytu) dane uŨytkownika skğadajŃcego 
wniosek: 

o Email 

o Imiň 

o Nazwisko 






























