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Data Firma Wersja | Opis zmiany
2020.11.17 | 7SE 140 | Utworzenie dokumentu
Innowacje
PSE o
2021.05.21 | . 20 Aktualizacja dokumentu
nnowacje
1. Dodanie rozdziatéw:
e 513 Wnhnioski o rejestracje i aktualizacje Partnera
Biznesowego
PSE 2. Aktualizacja rozdziatow:
2021.09.28 . 3.1
Innowacje o 14 Zestawienie uzywanych skrotéw i pojec
o 2. Proces rejestracji kont uzytkownikdéw i nadania
uprawnien dostepowych
o 5.1 Dostep i gtdbwne elementy aplikacji PPB
1. Dodanie rozdziatu:
e 55 Statusy konta uzytkownika
2. Aktualizacja rozdziatéw:
2022.01.05 PSE 4.0
T Innowacje ’ e 59 Wyswietlenie przez ABPB listy kont
uzytkownikow
e 511 Zarzgdzanie przez ABPB uprawnieniami
dostepowymi
1. Dodanie rozdziatu:
e 510 Zaproszenia ABPB
2. Aktualizacja rozdziatéw:
2022.03.28 E}igwac.e 50 e 51 Dostep i gtdwne elementy aplikacji PPB
) e 438 Komunikacja z uzytkownikiem
e 59 Wyswietlenie przez ABPB listy kont
uzytkownikow
3. Aktualizacja wybranych ilustraciji
1. Dodanie rozdziatu:
e 49 Wielojezycznosé
2023.04.14 PSE . 6.0 e 51 Dostep i gtowne elementy aplikacji PPB
Innowacje

2. Aktualizacja wybranych ilustracji

3. Aktualizacja ogoélnych wytycznych dotyczgcych interfejsu
uzytkownika
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Data Firma Wersja | Opis zmiany
1. Aktualizacja nazw nagtowkow formularzy oraz przyciskow
2. Aktualizacja rozdziatu:
2023.08.10 :DSE ) 7.0 ° 54 Ustawianie/zmiana hasta
nnowacje . .
3. Zmiana wygladu zaktadek widocznych w formularzach
aplikacji
4. Aktualizacja wybranych ilustracji
1. Dodanie rozdziatu:
o 4.10 Wykrycie innej aktywnej sesji
2. Aktualizacja rozdziatow:
2023.11.29 PSE . 8.0 e 5.13.3 Utworzenie i ztozenie wniosku o
Innowacje rejestracje Partnera Biznesowego
e 5.14.3 Utworzenie i ztozenie wniosku o
nadanie i/lub odebranie uprawnienh ABPB
1. Aktualizacja rozdziatow:
o 5.11 Zarzadzanie przez ABPB uprawnieniami
dostepowymi
e 5.13.3 Utworzenie i ztozenie wniosku o
rejestracje Partnera Biznesowego
2024.05.16 Eigwacje 9.0 e 5.14.3 Utworzenie i zlozenie wniosku o
nadanie i/lub odebranie uprawnienh ABPB
o 57 Uruchomienie aplikacji portalowej w
zakresie przydzielonych uprawnien
2. Aktualizacja wybranych ilustracji
1. Aktualizacja rozdziatow:
e 5.11 Zarzadzanie przez ABPB uprawnieniami
dostepowymi
e 5133 Utworzenie i ztozenie wniosku o
rejestracje Partnera Biznesowego
2024.07.30 | °F 10,0 esTrade J
nnowacje e 5143 Utworzenie i ztozenie wniosku o
nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB
e Uruchomienie aplikacji portalowej w zakresie
przydzielonych uprawnien
2. Aktualizacja wybranych ilustracji
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Data Firma Wersja | Opis zmiany
1. Aktualizacja rozdziatow:
e 5.11 Zarzadzanie przez ABPB uprawnieniami
dostepowymi
e 5133 Utworzenie i ztozenie wniosku o
rejestracje Partnera Biznesowego
20241018 | P5F 1110 jestrase X
nnowacje e 5143 Utworzenie i ztozenie wniosku o
nadanie i/lub odebranie uprawnieh ABPB
e Uruchomienie aplikacji portalowej w zakresie
przydzielonych uprawnien
2. Aktualizacja wybranych ilustracji
1. Aktualizacja rozdziatow:
e 14 Zestawienie uzywanych skrétow i pojeé
e 511 Zarzgdzanie przez ABPB
uprawnieniami dostepowymi
20251211 | PSE 1420 P wpowy
nnowacje e 513.3  Utworzenie i ztozenie wniosku
o rejestracje Partnera Biznesowego
2. Aktualizacja wybranych ilustracji
Aktualizacja wybranych tabel
1. Aktualizacja rozdziatow:
e 14 Zestawienie uzywanych skrétow i pojeé
2026.07.07 | "SF 13.0
Ml Innowacje : e 5.11 Zarzgdzanie przez ABPB
uprawnieniami dostepowymi
2. Aktualizacja wybranych tabel

Tabela 1. Historia zmian w dokumencie

Copyright © 2023 PSE S.A.

Niniejszy dokument stanowi wiasnos¢ spotki PSE S.A. i moze by¢ wykorzystywany wytgcznie w celu,
dla jakiego zostat udostepniony.

Kopiowanie lub rozpowszechnianie dokumentu, w catosci lub czesciowo, w jakiejkolwiek formie,
jest niedozwolone bez uprzedniej pisemnej zgody PSE S.A.
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-
1. WPROWADZENIE

1.1 O dokumencie

Celem dokumentu jest przedstawienie procesu przystgpienia do rejestracji w Portalu Partnera
Biznesowego oraz zasad uzytkowania tego portalu.

. _________________________________________________________________________________________________________|
1.2 Podstawowe informacje o aplikacji

Portal Partnera Biznesowego umozliwia uczestnictwo podmiotow zewnetrznych
(Partneréw Biznesowych) w procesach wymiany danych biznesowych z OSP.

Realizacja funkcjonalno$ci wymiany danych z wykorzystaniem Portalu Partnera Biznesowego
jest realizowana poprzez udostepnienie, z wykorzystaniem bezpiecznego modutu autoryzacyjnego,
dedykowanych aplikacji biznesowych, wspoipracujgcych z procesami biznesowymi OSP
we wskazanym obszarze biznesowym.

Uzytkownik z nadanymi uprawnieniami dostepowymi poprzez Portal Partnera Biznesowego ma dostep
do aplikacji biznesowych, do korzystania z ktdérych zostat uprawniony. Portal Partnera Biznesowego
przechowuje linki od tych aplikaciji.
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. _________________________________________________________________________________________________________|
1.3 Dokumenty powigzane

Nazwa dokumentu Opis

Dokument wymagany do uzupetnienia przez Administratora

Bezpieczenstwa Partnera Biznesowego, zawierajgcy:
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
e Upowaznienie do petnienia roli Administratora

Bezpieczenistwa Partnera Biznesowego

Tabela 2. Zestawienie powigzanych dokumentéw
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. _________________________________________________________________________________________________________|
1.4 Zestawienie uzywanych skrotéw i pojec

Pojecie Definicja

PPB Portal Partnera Biznesowego

ABPB Administrator Bezpieczenstwa Partnera Biznesowego
PWDP Portal Wymiany Danych Planistycznych

WOZE Whioski OZE

OSP Operator Systemu Przesytowego Elektroenergetycznego
osD Operator Systemu Dystrybucyjnego

ESOP Elektroniczny System Obstugi Przytaczen

STORM System Teleinformatyczny Obstugi Rynku Mocy

Partner Biznesowy — podmiot posiadajgcy relacje biznesowe
PB z PSE wynikajgce z zawartych umoéw, proceséw biznesowych
oraz wymagan regulacyjnych.

Obszar dziatalnosci jest to zakres, w jakim Partner Biznesowy
wspotpracuje z PSE.

Obszar dziatalnosci grupuje role biznesowe (uprawnienia),
ktére mozna nada¢ uzytkownikowi w kontekscie danego
Partnera Biznesowego.

W systemie sg zdefiniowane nastepujgce obszary dziatalnosci:

o Wymiana danych planistycznych — Wytwérca (nadawany
Partnerowi Biznesowemu, bedacemu Wytwércg
wymieniajgcym dane planistyczne w PWDP);

¢ Wymiana danych planistycznych — OSDp (nadawany
Partnerowi Biznesowemu, bedgcemu Operatorem Systemu
Dystrybucyjnego przytgczonym do sieci przesytowej lub jego
oddziatem wymieniajgcym dane planistyczne w PWDP).

Obszar dziatalnosci e Wymiana danych ruchowych i planistycznych (nadawany
Partnerowi, ktéry wspétpracuje z PSE jako dostawca ustug
bilansujgcych).

¢ Wymiana informacji dla rynku energii i ustug systemowych —
(nadawany Partnerowi Biznesowemu, ktéry wspétpracuje z
PSE i wymaga dostepu do portalu rynku energii i ustug).

e Redysponowanie nierynkowe OZE (nadawany Partnerowi
Biznesowemu, ktéry wspétpracuje z PSE, jest wiascicielem
instalacji PV lub farm wiatrowych i realizuje polecenia
redysponowania nierynkowego).

¢ Rynek Mocy dla OSD (nadawany Partnerowi Biznesowemu,
ktéry jest jednostkg OSD bioraca udziat w Rynku Mocy).

e Rynek Mocy dla operatoréw zagranicznych (nadawany
Partnerowi Biznesowemu, ktéry jest zagranicznym TSO
biorgcym udziat w Rynku Mocy).
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Pojecie

Definicja

e Whnioski o warunki przytgczenia do sieci przesylowej
(nadawany Partnerowi Biznesowemu, ktéry moze sktadac
do PSE wnioski o okreslenie warunkéw przytgczenia do sieci
przesytowe;j).

Poziom sprawdzenia
tozsamosci

Zaufanie uzyskane podczas weryfikacji tozsamosci
Uzytkownika w zakresie wiarygodnosci powigzania wartosci
atrybutéw tozsamosci z danym uzytkownikiem

Dowéd potwierdzajacy
tozsamosé

Dowdd, jaki daje pewien stopien pewnosci, ze osoba
jest wiasciwie reprezentowana przez deklarowang tozsamosc.

Przyktady dowoddéw potwierdzajgcych tozsamos¢é stanowig
m.in.: dowod osobisty, paszport, prawdo jazdy, legitymacja
wydana przez zaufang organizacje, wypis z publicznego
rejestru ewidencji ludnosci lub z rejestru przedsigbiorcow,
dokument z danymi osobowymi sporzgdzony przez zaufany
podmiot.

Czynnik potwierdzajacy
tozsamosé

Szczegolna informacja, jakg sprawdzajgca tozsamosé osoba
zna, wilasciwos¢ dowodu potwierdzajgcego tozsamosé,
jaki sprawdzana osoba posiada lub unikatowa cecha osobowa,
jakg mozna zaobserwowa¢ u sprawdzanej osoby,
w odniesieniu do utrwalonej w dowodzie tozsamosci
biometrycznej informacii.

Przyktady czynnikéw potwierdzajgcych tozsamosé stanowig:
fotografia lub wzoér podpisu w dowodzie tozsamosci,
identyfikator osoby w zaawansowanym podpisie
elektronicznym, poswiadczone wiarygodnym podpisem dane
osobowe w dokumencie przedstawionym jako dowdd
tozsamosci.

Regulamin

Regulamin swiadczenia ustug drogg elektroniczng w ramach
Portalu Partnera Biznesowego.

Polityka

Polityka prywatnosci w ramach Portalu Partnera Biznesowego.

Tabela 3. Zestawienie uzywanych skrotow i pojeé
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2. PROCES REJESTRACJI KONT UZYTKOWNIKOW | NADANIA
UPRAWNIEN DOSTEPOWYCH

1. Proces rejestracji uzytkownika ubiegajgcego sie o nadanie uprawnien ABPB realizowany
jest w nastepujgcy sposob:

a) Wypehienie i podpisanie przez osoby uprawnione do reprezentowania Partnera
Biznesowego Upowaznienia do petnienia roli Administratora Bezpieczenstwa Partnera
Biznesowego (Upowaznienie) — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu,
wiasnoreczne lub za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

b) Wystanie przez uzytkownika ubiegajgcego sie o nadanie uprawnien ABPB pocztg
elektroniczng na adres: ppb@pse.pl prosby o podanie kodu rejestracyjnego.

c) Udostepnienie przez ustugodawce kodu rejestracyjnego na adres poczty elektronicznej
uzytkownika.

d) Samodzielna rejestracia w PPB konta uzytkownika ubiegajacego sie o nadanie
uprawnien ABPB.

e) Ztlozenie w PPB wniosku o nadanie uprawnien ABPB wraz 2z podpisanym
Upowaznieniem.

f)  Weryfikacja przez ustugodawce poprawnosci Upowaznienia.

W przypadku negatywnej weryfikacji ww. dokumentu wymagane jest ponowne ztozenie
przez uzytkownika wniosku o nadanie uprawnien ABPB. Ustugodawca kazdorazowo
wskazuje uzytkownikowi powdd odrzucenia ztozonego wniosku.

Pozytywna weryfikacja Upowaznienia oznacza nadanie uzytkownikowi uprawnieh ABPB.

g) W przypadku wystgpienia probleméw technicznych zwigzanych ze skanowaniem
w aplikacji PPB zatgcznika dotgczonego do wniosku o nadanie uprawnien ABPB,
Ustugodawca wysyta z adresu: ppb@pse.pl prosbe o przestanie ww. dokumentu pocztg
elektroniczna.

Uzytkownik ubiegajacy sie o nadanie uprawnien ABPB:

e wysyla na adres: ppb@pse.pl Upowaznienie, jako spakowany plik archiwum
zrozszerzeniem 7z, zip lub rar, zaszyfrowany hastem: minimum 8 znakédw,
bez powtérzen ciggdw znakdw i pospolicie uzywanych stow,

e wysyta pod numer tel. kom.: +48 887 188 416 wiadomos¢ SMS do wyznaczonego
przedstawiciela Ustugodawcy, z hastem do rozpakowania archiwum w formacie:
Nazwa Partnera Biznesowego, hasfo: .... .

2. Proces rejestracji uzytkownika, ktéremu majg zosta¢é nadane przez ABPB uprawnienia
dostepowe realizowany jest w nastepujgcy sposob:

a) Udostepnienie uzytkownikowi przez ABPB kodu rejestracyjnego (poza systemem).

W uzasadnionych przypadkach ustugodawca moze przestaé uzytkownikowi kod

rejestracyjny na wskazany przez niego adres poczty elektronicznej. W celu pozyskania

kodu rejestracyjnego od ustugodawcy nalezy sie kontaktowaé poprzez adres:
b@pse.pl

b) Samodzielna rejestracja konta uzytkownika w PPB

¢) Nadanie uzytkownikowi przez ABPB uprawnien dostepowych
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3. ZESTAWIENIE FUNKCJONALNOSCI APLIKACJI
Ponizszy rozdziat zawiera zestawienie funkcjonalnosci aplikacji PPB dostepnych dla uzytkownikow
systemu.
Lp. Funkcja aplikacji Formatka poczatkowa i opis
1. Rejestracja konta uzytkownika Zarejestruj sie
Wywotanie formatki przez klikniecie przycisku
Zarejestruj sie na stronie startowej PPB
2. Aktywacja konta uzytkownika Aktywuj konto
Wywotanie formatki poprzez klikniecie linku
do aktywaciji konta
3. Ustawienie/zmiana hasta Resetuj hasto
Wywotanie formatki poprzez kliknigcie linku resetu
hasta)
4. Logowanie do aplikacji Zaloguj sie
Strona startowa PPB
5. Uruchomienie aplikacji portalowej w zakresie | Dashboard
przydzielonych uprawnien Strona wyswietlana automatycznie
po zalogowaniu do PPB
6. Wyswietlenie oraz edycja danych wtasnego Moje konto
konta uzytkownika Wywotanie z menu gtéwnego:
Moje konto -> Dane mojego konta
7. Wyswietlenie przez ABPB listy kont Konta uzytkownikéow
uzytkownikow Wywotanie z menu gtéwnego:
Uzytkownicy -> Konta uzytkownikow
8. Filtrowanie przez ABPB uzytkownikow na Konta uzytkownikéw, sekcja z filtrami
liscie kont uzytkownikéw Wywotanie z menu glownego:
Uzytkownicy -> Konta uzytkownikéw -> Filtry
9. Podglad przez ABPB danych konta Dane uzytkownika
uzytkownika Wywotanie z menu gtéwnego:
Uzytkownicy -> Konta uzytkownikéw -> Podglad
10. | Potwierdzenie przez ABPB tozsamosci Wywotanie z menu gtéwnego:
uzytkownika Uzytkownicy -> Konta uzytkownikow -> Potwierdz
tozsamosc¢
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11. | Zaproszenie uzytkownika przez ABPB Zapros uzytkownika
Wywotanie z menu gtéwnego:

Uzytkownicy -> Zaproszenia ABPB -> Zapros
uzytkownika

12. | Filtrowanie zaproszen od ABPB Zapros uzytkownika, sekcja z filtrami
Wywotanie z menu gtéwnego:
Uzytkownicy -> Zaproszenia ABPB

13. | Obstuga przez uzytkownika zaproszenia Obstuz zaproszenie

od ABPB Wywotanie formatki poprzez kliknigcie linku

z zaproszeniem od ABPB

14. | Zarzadzanie przez ABPB uprawnieniami Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw

dostepowymi Wywotanie z menu gtéwnego:

Uzytkownicy -> Uprawnienia dostepowe
uzytkownikow

15. | Filtrowanie uzytkownikéw na liscie uprawnien | Uprawnienia dostepowe uzytkownikow, sekcja
dostepowych uzytkownikow z filtrami

Wywotanie z menu gtéwnego:

Uzytkownicy -> Konta uzytkownikow -> Filtry

16. | Podglad przez ABPB nadanych uprawnien Podglad nadanych uprawnien dostepowych
dostepowych uzytkownika

Wywotanie z menu gtéwnego:

Uzytkownicy -> Uprawnienia dostepowe
uzytkownikow -> Podglad

17. | Nadanie/edycja przez ABPB uprawnien Zarzadzanie uprawnieniami dostepowymi
dostepowych uzytkownika

Wywotanie z menu gtéwnego:

Uzytkownicy -> Uprawnienia dostepowe
uzytkownikow -> Zarzgdzaj

18. | Zarzgdzanie przez ABPB kodami Kod rejestracyjny

rejestracyjnymi Wywotanie z menu gtéwnego:

Kod rejestracyjny

19. | Wyswietlenie listy ztozonych wnioskow Whioski o rejestracje i aktualizacje Partnera
o rejestracje i aktualizacje danych Partnera Biznesowego

Biznesowego Wywotanie z menu gtéwnego:

Whioski -> Whnioski o rejestracje i aktualizacje
Partnera Biznesowego

20. | Filtrowanie wnioskdéw o rejestracje Whioski o rejestracje i aktualizacje Partnera
i aktualizacje Partnera Biznesowego Biznesowego, sekcja z filtrami

Wywotanie z menu gtéwnego:

Whioski -> Whnioski o rejestracje i aktualizacje
Partnera Biznesowego -> Filtry
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21. | Podglad danych wniosku o rejestracje Wywotanie z menu gtéwnego:

lub aktualizacje Partnera Biznesowego Whioski -> Wnioski o rejestracje i aktualizacje

Partnera Biznesowego -> Podglad

22. | Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje Wywotanie z menu gtéwnego:

Partnera Biznesowego Whioski -> Wnioski o rejestracje i aktualizacje

Partnera Biznesowego -> Utwdrz wniosek ->
opcja Whniosek o rejestracje Partnera
Biznesowego

23. | Utworzenie i ztozenie wniosku o aktualizacje | Wywotanie z menu gtéwnego:

Partnera Biznesowego Whioski -> Whnioski o rejestracje i aktualizacje

Partnera Biznesowego -> Utwérz wniosek ->
opcja Wniosek o aktualizacje wybranego Partnera
Biznesowego

24. | Wyswietlenie listy ztozonych wnioskéw Whnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnien
0 nadanie i zmiane uprawnieh ABPB ABPB

Wywotanie z menu gtéwnego:
Whioski -> Wnioski 0 nadanie i/lub odebranie

uprawnien ABPB
25. | Filtrowanie wnioskéw o nadanie i zmiane Whnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnien
uprawnien ABPB ABPB, sekcja z filtrami

Wywotanie z menu gtéwnego:

Whioski -> Whnioski o nadanie i/lub odebranie
uprawnien ABPB->Filtry

26. | Podglad danych wniosku o nadanie Wywotanie z menu gtéwnego:

lub zmiane uprawnien ABPB Whioski -> Whnioski o nadanie i/lub odebranie

uprawnien ABPB-> Podglad

27. | Utworzenie i ztozenie wniosku nadanie Wywotanie z menu gtéwnego:

lub zmiane uprawnien ABPB Whioski -> Whnioski o nadanie i/lub odebranie

uprawnien ABPB->Utworz wniosek

Tabela 4. Zestawienie funkcji aplikacji
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4,

4.1

OG()LNE WYTYCZNE DOTYCZACE INTERFEJSU
UZYTKOWNIKA

Gorny nagtéwek statusowy

Nagtowek statusowy przedstawia najwazniejsze detale aplikacji. W nagtdwku prezentowane sg
nastepujgce informacje:

e nazwa aplikacji
¢ informacja o Srodowisku
e adres e-mail uzytkownika
e wybrany jezyk (z mozliwoscig zmiany)
e przycisk umozliwiajgcy przejscie w tryb petnego ekranu
e przycisk wylogowania wraz z informacjg ile minut pozostato do zakonczenia ses;ji
[ & v 3 Oz
— Whioski VvV Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawnier ABPB
e —1—
Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawniers ABPB
> v
= Wnioski >
10 v
Akcje Numer wniosku Data utworzenia Partner Biznesowy Status Data zmiany statusu
(o4 ABPB20230807_2761 2023-08-07 13:31:40 Partner Testowy Zaakceptowany 2023-08-08 00:13:51
10 v

Rysunek 1. Nagtowek
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. _________________________________________________________________________________________________________|
4.2 Rozwijane menu giéwne

Rozwijane menu gtéwne ma elementy zwigzane tylko ze strukturg aplikacji i zawiera wszystkie gtéwne
opcje potrzebne do pracy z aplikacjg. W menu gtéwnym dostepna jest funkcjonalno$é minimalizowania
okna menu. Po zminimalizowaniu pozostajg widoczne jedynie ikony menu gtéwnego.
Dzieki minimalizacji uzyskujemy szerszy obraz aplikaciji.

PORTAL PARTNERA F
BIZNESOWEGO o S

— Whioski \/ Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawnier ABPB
= —

v IO 23

Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawnier ABPB

>

= Wnioski <

Whioski o nadanie i/lub odebranie
uprawnier ABPB

e e WTOSKU Data utworzenia Partner Biznesowy Status Data zmiany statusu

(o4 ABPB20230807_2761 2023-08-07 13:31:40 Partner Testowy Zaakceptowany 2023-08-08 00:13:51

Rysunek 2. Rozwijane menu gtéwne

PORTAL PARTNERA
BIZNESOWEGO

o= Dashboard
E [+
B oashboara

Partner Biznesowy

Wybierz Partnera Biznesowego, dla kt6rego chcesz uruchomic aplikacje
> Testonex

Aplikacje

Aplikacje dostepne dla Partnera Biznesowego

AR

AR 1A £
A @ || @

(S
2\

I etap RE

Rysunek 3. Zminimalizowane menu gtéwne
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4.3 Sciezka nawigaciji

Sciezka nawigacji, to $ciezka aplikacji umozliwiajgca uzytkownikowi tatwiejszg orientacje.
Prezentuje uzytkownikowi, w ktérym miejscu sie aktualnie znajduje, a takze umozliwiajg szybki powrét
do poprzednio przegladanych podstron.

PORTAL PARTNERA

- | i | | yA-AT
BIZNESOWEGO me Vit Oz
Whioski A Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB
Se=
Whioski 0 nadanie i/lub odebranie /lub odebranie uprawnien|ABPB
uprawnie ABPB

>
v

= Wnioski >
10 v

Akcje Numer wniosku Data utworzenia Partner Biznesowy Status Data zmiany statusu
(OF ABPB20230807_2761 2023-08-07 13:31:40 Partner Testowy Zaakceptowany 2023-08-08 00:13:51

Rysunek 4. Sciezka nawigacji
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4.4 Nagiéwek formularza

Nagtéwek formularza zawiera tytut i ewentualnie krétki opis prezentowanego formularza.

PORTAL PARTNERA
BIZNESOWEGO

==

= Wnioski

- §

Whioski VvV Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawniers ABPB

Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawniern ABPB

10 v

Akcje Numer wniosku Data utworzenia Partner Biznesowy

(o4 ABPB20230807_2761 2023-08-07 13:31:40 Partner Testowy

Rysunek 5. Nagtéwek formularza

Status Data zmiany statusu

Zaakceptowany 2023-08-08 00:13:51
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4.5 Tresc¢ formularza

W sekgiji tres¢ formularza prezentowane sg uzytkownikowi informacje w réznych formatach:

e Tabel

o Formularzy

o List
PORTAL PARTNERA e B ey 5744
BIZNESOWEGO i Srodowisko dewel “ v il (e
Whioski ™ Whioski o rejestracj i aktualizacje Partnera Biznesowego
T —1—
Whioski o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego
Utworz wniosek
>
v
= Wnioski >
10 v
Akcje Numer wniosku Data utworzenia Status Data zmiany statusu
(o] PB20230807_PPB_1055 2023-08-07 13:28:02 Zaakceptowany 2023-08-07 13:29:28
10 e

Rysunek 6. Tres¢ formularza
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4.6 Stopka

i wersji aplikacji.

Stopka to wydzielony fragment w dolnej czesci aplikacji w ktérym prezentowane sg informacje o autorze

PORTAL PARTNERA e A
BIZNESOWEGO s

e

Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawnierr ABPB

10 b

Akcje Numer wniosku Data utworzenia Partner Biznesowy

S ABPB20230807_2761 2023-08-07 13:31:40 Partner Testowy

Status Data zmiany statusu

Zaakceptowany 2023-08-08 00:13:51

Rysunek 7. Stopka formularza
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4.7 Widok Panel giéwny — Panel boczny

Widok Panel boczny to okno wysuwajgce sie z prawej strony aplikacji. Okno Panelu bocznego stuzy
do dodania nowego, lub edycji tresci istniejgcego rekordu. W Panelu bocznym mogg wystepowac

zagniezdzenia np.: kolejne kroki formularza, lub sciezka nawigacji w przypadku edycji kolejnego rekordu
wyswietlanej tabeli.

PORTAL PARTNERA

BIZNESOWEGO =
— Wnioski v/ Wnioskiorejestrace  aktualizacie Partnera Biznesowezo Danewniosku | Zataczniki (1
==
S = S - - Podglad wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego
Whioski o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego
S waioskd >

PE20251212 PPB 3742

Humer wricsky st

orrena Partrer Biznes

©  PB20251212 PPB 3742 2025-12-12 14:50:46 Testowy part]

©  PB20240226 PPB 1996 2024-02-26 13:11:48 Fantasy Povi

kowe OZE

Rysunek 8. Panel boczny
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. _________________________________________________________________________________________________________|
4.8 Komunikacja z uzytkownikiem

4.8.1 Komunikaty o zmianach w aplikacji

Prezentowane komunikaty informujg uzytkownika o waznych zmianach jakie dokonaty sie w aplikaciji.
Wyrdzniamy trzy typy komunikatow:

e Pozytywny — koloru niebieskiego
o Negatywny — koloru czerwony

e Ostrzezenie — koloru z6itego

PORTAL PARTNERA s RGOSR v il ® s

BIZNESOWEGO

——

Kod rejestracyjny

Kod rejestracyjny

Aktualny kod rejestracyjny

2 hCi9DrGhLCBL

P Kod rejestracyjny Historia najnowszych kodéw rejestracyjnych

Akde Kod

« Data generacji Data waznosci
rejestracyjny

® hCi9DrGhLCBL = 2023-08-0922:28:41  2023-08-19 22:28:41
ZRfFPbwUptEK  2023-08-0922:27:37  2023-08-09 22:28:41

3herSHZKSé6hx ~ 2023-08-0922:27:28  2023-08-09 22:27:37

X
Kod rejestracyjny ZRfFPbwUptEK
zostat uniewazniony.

Wygenerowany zostat nowy kod
rejestracyjny hCi9DrGhLCBL.

Rysunek 9. Komunikaty pozytywny

4.8.2 Komunikaty o utracie danych

Przy prébie wyjscia z formularza, w ktérym zostaty wprowadzone zmiany, wyswietlone zostanie okno
dialogowe, w ktérym nalezy potwierdzi¢ lub odrzuci¢ che¢ zamknigecia formularza.

Czy chcesz zamkna¢ formularz?

Opuszczenie strony spowoduje utrate wszystkich niezapisanych danych.

Czy na pewno chcesz zamknac formularz?

Nie Tak

Rysunek 10. Okno dialogowe: Czy chcesz zamkna¢ formularz
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4.8.3 Przyciski

Uzyte w aplikacji przyciski sugerujg uzytkownikowi wielkoscig, ksztaltem oraz kolorem, akcje jaka im
zostata przypisana.

W zaleznosci od koloru rozrézniamy przyciski typu:
e Pozytywnego: niebieskie
¢ Neutralnego: szare
¢ Negatywnego: czerwone

PORTAL PARTNERA
BIZNESOWEGO

===

B weiesn >

©  ABPB20221110.4215 PartnerBime "°

©  ABPE20220120 2675 PSESA.

©  ABPB20211116.6090 Partner Birne

Rysunek 11. Przyciski

W przypadku, gdy na formularzu do edycji danych nie wprowadzono Zzadnych zmian — przycisk
do zapisu lub kontynuowania procesu pozostaje nieaktywny i zawiera opis Wprowadz zmiany.

PORTAL PARTNERA = p— .
BINESOWESO E R —
— Wricski /. Wricsbiarejestraceakhuscrie Painers Bmesowego

Tworzenie wniosku o aktualizacje Partnera Biznesowego

Whioski o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego

= wioskd >

[ < I

<]

<]

iiusiugsystemowych ©  Aplikacis PREU
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4.8.4 Obowigzkowos¢ pol

Na formularzach umozliwiajgcych dodanie Ilub aktualizacje danych — pola obowigzkowe

*9

do wprowadzenia oznaczone sg symbolem ,*”.

Préba klikniecia przycisku do zapisu lub kontynuowania procesu, w przypadku gdy obowigzkowe pola
nie zostaty uzupetnione, powoduje oznaczenie ich na czerwono.

Nazwa ~

® To pole jest wymagane

Rysunek 12. Oznaczenie nieuzupetnionego, obowigzkowego pola
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. _________________________________________________________________________________________________________|
4.9 Wielojezycznos¢

Aplikacja umozliwia wyswietlenie tre$ci oraz komunikacje z uzytkownikiem w jezyku polskim lub
angielskim.

Wybor jezyka mozliwy jest z poziomu okna gtéwnego logowania oraz z poziomu nagtéwka statusowego
aplikaciji.

r— Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Zaloguj sie

E-mail

&f adres e-mail

Zarejestruj sie m

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 13. Wybor jezyka z poziomu okna gtéwnego logowania
P IZNESOWEGO ©n
PSE Dashboard

[ ashboara Partner Biznesowy
Wybierz Partnera Biznesowego, dla ktérego chcesz uruchomic aplikacje

> Testonex v

Aplikacje

Aplikacje dostepne dla Partnera Biznesowego

PORTAL PWDP PREU PWDP
OWE | etap RB )l etap RE

&

Rysunek 14. Wybor jezyka jest z poziomu nagtéwka statusowego aplikacji

Jezyk aplikacji oraz jezyk komunikatéw wysytanych do uzytkownika zgodny jest z jezykiem wybranym
w aplikaciji.
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= Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

BUSINESS PARTNER PORTAL

Login

E-mail *

four e-mail address

Register

Regulations of the Business Partner Portal

Rysunek 15. Ekran logowania — jezyk angielski

BUSINESS PARTNER PORTAL [ SRy

[ —1—

Business Partner

Select:

Podmiot Testowy zmiana

Applications

Applications available for the Business Partner

Dl

woze

Rysunek 16. Dashboard — jezyk angielski
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4.10 Wykrycie innej aktywnej sesji

Aplikacja wykrywa i informuje uzytkownika o probie zalogowania sie poprzez inng przeglgdarke
w przypadku posiadania juz jednej aktywnej ses;ji.

Wykryto aktywne sesje
Dla uzytkownika pb.ppb.test@gmail.com wykryto inne aktywne sesje:

Poczatek sesji

2023-12-04 03:44:31

Potwierdz

Rysunek 17. Komunikat informujacy o podjeciu réwnolegtej sesji

Po kliknieciu przycisku Potwierdz uzytkownik moze korzysta¢ z Aplikacji.
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-
5. PRACA Z PORTALEM PARTNERA BIZNESOWEGO

5.1 Dostep i gidwne elementy aplikacji PPB

PPB jest aplikacjg, dostepna w sieci Internet w domenie https://ppb.pse.pl.
Aplikacja jest dostepna poprzez przeglgdarke internetowg wskazang w Regulaminie.

Zalogowanie do systemu PPB mozliwe jest dla zarejestrowanych uzytkownikéw, ktérzy poprawnie
przeszli proces aktywacji konta i posiadajg aktywne konto w systemie. Uzytkownicy, ktérzy nie
aktywowali konta lub po aktywacji ich konto zostato zablokowane lub wytgczone nie majg mozliwosci
zalogowania sie do systemu.

Dostepnosé oraz zawartosé poszczegoélnych formularzy uzalezniona jest od nadanych uzytkownikowi
uprawnien.

Menu gtéwne Pozycja w menu gtéwnym Dostepnosc
Dashboard - Kazdy uzytkownik
Moje konto Dane mojego konta Kazdy uzytkownik
Uzytkownicy Konta uzytkownikéw ABPB
Uzytkownicy Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw | ABPB
Uzytkownicy Zaproszenia ABPB ABPB

Kod rejestracyjny - ABPB

Whioski &”&?\Z’;LOBE‘;J::;?VSLZioakt“a"zacj‘? Kazdy uzytkownik
Whioski z\;/)r:govirl?:eohrfggge lub odebranie Kazdy uzytkownik

Tabela 5. Zestawienie formularzy w aplikacji PPB
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. _________________________________________________________________________________________________________|
5.2 Rejestracja konta uzytkownika

Samodzielna rejestracja konta realizowana jest z poziomu okna gtéwnego logowania w aplikacji PPB
po kliknigciu przycisku Zarejestruj sie.

== Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Zaloguj sie

E-mail *

[ Twéj adres e-mail }
Zarejestruj sie m

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 18. Okno gtéwne logowania — przycisk Zarejestruj sie
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Po kliknieciu przycisku, uzytkownik przekierowany zostaje do formularza rejestracji konta.

= Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Zarejestruj sie

Imig*

Nazwisko

E-mail *

Telefon *

+48 (PL) v

Udostepnij nr telefonu Administratorom Bezpieczefstwa Partnera Biznesowego @
Kod rejestracyjny *

* Oswiadczam, 7e zapoznatem sie 7 trescia Regulaminu Portalu Partnera Biznesowego
i akceptuje jego postanowienia.

* Oswiadczam, Ze zapoznatem sie i akceptuje Polityke prywatnosci.
Anuluj

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 19. Formularz rejestracji konta

W celu rejestracji wymagane jest uzupetnienie nastepujgcych danych:

1. Imie

2. Nazwisko

3. E-mail

4. Telefon — numer telefonu komérkowego skfadajgcy sie z:

o prefiksu wybranego z listy dostepnych prefikséw (domysinie podpowiada sie +48 (PL)

o wiasciwego numeru telefonu komoérkowego

UWAGA!

Na podany numer telefonu uzytkownik bedzie otrzymywat jednorazowe kody SMS do logowania
oraz autoryzacji operacji.
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5. Zaznaczenie zgody na udostepnienie nr telefonu ABPB (opcjonalnie)

Po najechaniu kursorem na ikone informacyjng © widoczna bedzie ponizsza informacja.

om Partnera Biznesowego ﬁ

Udostepnienie numeru telefonu jest zalecane wcelu
utatwienia kontaktu Administratorom Partnera
Biznesowesgo. Po rejestracji konta zgode na
udostepnianie numeru telefonu mozesz w kazdej
chwili samadzielnie wycofad z poziomu formatki z

i danymi Twojego konta.

Rysunek 20. Formularz rejestracji konta — informacja o udostepnieniu numeru telefonu
6. Kod rejestracyjny — kod rejestracyjny otrzymany poza systemem od ustugodawcy lub ABPB
7. Zaznaczenie oswiadczenia 0 zapoznaniu sie i akceptacji postanowien Regulaminu
8. Zaznaczenie oswiadczenia 0 zapoznaniu sie i akceptacji Polityki

Przekierowanie do strony z Regulaminem oraz Politykg nastepuje po kliknigciu odpowiednich linkéw.

" Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z tres’ci:;IReguIaminu Portalu Partnera Biznesowego I
i skceptuje jego postanowienia.

* Qgwiadczam, Ze zapoznatem sigi akceptujeIPoIitvk;— prywatnosci i polityke plikéw cookiesl

Rysunek 21. Formularz rejestracji konta — zgody i oswiadczenia

Po uzupetnieniu wymaganych danych i kliknieciu Rejestruj, na adres e-mail uzyty do rejestracji wystany
zostanie link do aktywacji konta.
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Pola na formularzu zostang zablokowane przed edycjg a na dole strony pojawi sie potwierdzenie
wystania maila aktywujgcego.

— Polskie Sieci
PS_= Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Zarejestruj sie

Imie
Nazwisko
E-mail

Telefon

+

Kod rejestracyjny

MNa adres adres mailowy jan.nowak@tipent.com wystano mail aktywacyjny.

Sprawdz skrzynke odbiorcza.

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 22. Formularz rejestracji konta — potwierdzenie wystania maila aktywujacego

W przypadku wpisania niepoprawnego kodu rejestracyjnego, po Kkliknieciu przycisku Rejestruj
uzytkownik otrzyma negatywny komunikat ,Niepoprawny kod rejestracyjny”.
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Konto nie zostanie utworzone. Pola na formularzu pozostang aktywne i mozliwa bedzie ich edycja.

— Polskie Sieci
E Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Zarejestruj sie
Imie

Jan

Nazwisko

Nowak

E-ma

jan.nowak@tipent.com

Telefon

+48 (PL) v 123456789

Udostepnij nr telefonu Administratorom Bezpieczeristwa Partnera Biznesowego ©

Kod rejestracyjny

qWnpFbxH5RKn

v * Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescia Regulaminu Portalu Partnera Biznesowego
i akceptuje jego postanowienia.

v " Oswiadczam, ze zapoznatem sig i akceptuje Polityke prywatnosci.
Anuluj Rejestruj

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

@ Niepoprawny kod rejestracyjny

Rysunek 23. Formularz rejestracji konta — Niepoprawny kod rejestracyjny

UWAGA!

W przypadku, jezeli konto o zadanym adresie e-mail nie zostato aktywowane i przed uptywem 10 dni
od jego rejestracji uzytkownik podejmie prébe ponownej rejestracji konta na ten sam adres e-mail
—dane wczeéniej zarejestrowanego konta nieaktywowanego zostang nadpisane nowymi danymi
wprowadzonymi podczas rejestracji. Ponownie zostanie wystany e-mail z linkiem aktywacyjnym,
a link aktywacyjny z poprzedniej wiadomosci straci waznosc.
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. _________________________________________________________________________________________________________|
5.3 Aktywacja konta uzytkownika

Po zarejestrowaniu konta, uzytkownik na adres e-mail uzyty do rejestracji konta otrzyma wiadomos¢
0 ponizszej tresci.

Tytut maila | Aktywacja konta

Tres¢ maila | Dziekujemy za rozpoczecie rejestracji konta w Portalu Partnera Biznesowego. W celu
ukonczenia procesu rejestracji, kliknij na link ponizej:
https://ppb.pse.pl/account-activation?link=5821c833-ce33-4451-9bb4-11a0a277da12
albo skopiuj powyzszy link i wklej do przegladarki w pasku adresu.

Uwaga: link aktywacyjny wazny jest przez 10 dni.
W razie problemow z aktywacjg konta, prosimy o kontakt: ppb@pse.pl.

Dziekujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.
Jezeli nie sktadate$s ww. wniosku skontaktuj sie z ppb@pse.pl.

Tabela 6. Tresé maila z linkiem aktywacyjnym dla konta nieaktywowanego

UWAGA!
Nie mozna dwukrotnie zarejestrowac konta na ten sam adres e-mail.

1. W przypadku préby rejestracji konta na adres e-mail, ktéry jest uzyty w systemie dla konta
o statusie ‘aktywne’, uzytkownik na adres e-mail uzyty do rejestracji konta otrzyma wiadomosc¢
0 ponizszej tresci.

Tytut maila | Aktywacja konta

Tres¢ maila | Zostata podjeta préba rejestracji konta w Portalu Partnera Biznesowego na wskazany adres
e-mail. Takie konto juz istnieje i nie mozna go ponownie aktywowac.

Mozesz zalogowac sie do systemu. W razie problemoéw z zalogowaniem prosimy o restart hasta
poprzez strong gtdwna portalu.

Dzigkujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.
Jezeli nie sktadate$s ww. wniosku skontaktuj sie z ppb@pse.pl.

Tabela 7. Tresé maila z linkiem aktywacyjnym dla konta aktywnego

2. W przypadku proby rejestracji konta na adres e-mail, ktory jest uzyty w systemie dla konta
o statusie ‘zablokowane’ uzytkownik na adres e-mail uzyty do rejestracji konta otrzyma
wiadomosé o ponizszej tresci.
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Tytut maila | Aktywacja konta

Tres¢ maila | Zostata podjeta proba rejestracji konta w Portalu Partnera Biznesowego na wskazany adres
e-mail. Takie konto juz istnieje i jest zablokowane.
W celu odblokowania konta prosimy o kontakt: ppb@pse.pl

Dzigkujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.
Jezeli nie sktadate$s ww. wniosku skontaktuj sie z ppb@pse.pl.

Tabela 8. Tres¢ maila z linkiem aktywacyjnym dla konta zablokowanego

W celu dokonhczenia procesu rejestracji konta nalezy klikngé w link aktywacyjny przestany w wiadomosci
e-mail lub skopiowa¢ go i wklei¢ do paska adresu przegladarki internetowej. Po zatadowaniu strony
widoczne bedzie ponizsze okno.

PSE Paolskie Sieci

Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Aktywuj konto

Dziekujemy za rejestracje w Portalu Partnera
Biznesowego. W celu aktywacji konta kliknij na
ponizszy przycisk. Na numer telefonu podany przy
rejestracji przestany zostanie sms umozliwiajacy
potwierdzenie numeru telefonu i aktywacje konta.

Aktywuj konto

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 24. Okno aktywacji konta — oswiadczenia
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UWAGA!

Link aktywacyjny wazny jest 10 dni od jego przestania. Przy probie aktywacji konta po tym okresie,
uzytkownik zostanie poinformowany o utracie waznosci linka.

PSE Polskie Sieci

Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Aktywuj konto

Link utracit waznos¢

Powrét do strony giéwnej

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

@ Link aktywacyjny stracit waznos¢.
Ponéw rejestracje.

Rysunek 25. Okno aktywacji konta — utrata waznosci linka aktywacyjnego

Po wygasnieciu linka nalezy przej$¢ procedure rejestracji konta od poczatku.

W celu aktywacji konta w PPB wymagane jest zaakceptowanie Regulaminu oraz Polityki.

Przekierowanie do strony z Regulaminem oraz Politykg nastepuje po kliknieciu odpowiednich linkéw.

+[ | Oswiadczam, Ze zapoznatem sie Z trescia
|Regu\amimu Portalu Partnera Biznesowego|i akceptuje
jego postanowienia.

] Oéwiadczam, 7e zapoznatem sie i akceptuje
Polityke prywatnosci i polityke plikow cookies|

Rysunek 26. Okno aktywacji konta — oswiadczenia

Po zapoznaniu sie z Regulaminem oraz Politykg uzytkownik, za pomocg elementéw wyboru, oswiadcza,
ze zapoznat sie i zaakceptowat tres¢ dokumentéw. Po zaznaczeniu wymaganych pol uaktywnia sie
przycisk Aktywuj konto.

Po kliknieciu przycisku, na numer telefonu przypisany do konta zostaje wystany jednorazowy kod SMS,
a uzytkownik zostaje przekierowany do kolejnego okna umozliwiajgcego wpisanie tego kodu.
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== Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Aktywuj konto

Podaj kod sms ™

[Twij kod sms ‘

Dalej

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 27. Okno aktywacji konta — kod SMS

Po wprowadzaniu kodu SMS, ktoéry jest identyczny z wystanym na numer telefonu uzytkownika
oraz nie utracit wazno$ci i kliknieciu Dalej, konto uzytkownika zostanie aktywowane.

= Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Aktywuj konto

Konto aktywowane

Ustaw hasto

Rezulamin Portalu Partnera Biznesowsgo

Rysunek 28. Okno aktywacji konta — potwierdzenie aktywaciji

UWAGA!

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczne jest ponowne przejscie
procesu aktywacji konta zainicjowane kliknieciem linka aktywacyjnego.

W przypadku wpisania kodu SMS, ktéry stracit waznosé zostanie wyswietlony negatywny komunikat.

Rysunek 29. Komunikat o utracie waznosci kodu SMS
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W przypadku wpisania btednego kodu SMS zostanie wyswietlony negatywny komunikat.

@ Btednie wprowadzony kod sms.

Spribuj ponownie.

Rysunek 30. Komunikat o btednie wprowadzonym kodzie SMS
Po zatwierdzeniu btednego kodu SMS nalezy:

e Podjgé prébe ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie uptynety 2 minuty od czasu
wygenerowania kodu SMS)

e Ponowi¢ aktywacje konta (w przypadku, gdy uptynety 2 minuty od czasu wygenerowania kodu
SMS)
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|
5.4 Ustawianie/zmiana hasta

Ustawianie hasta mozliwe jest po aktywacji konta i wybraniu przycisku Ustaw hasto lub w oknie
logowania po podaniu adresu e-mail i skorzystaniu z opcji Zapomniales hasta?.

Opcja Zapomniates hasta? umozliwia takze zmiane juz ustawionego hasta uzytkownika.

= Polskie Sieci
PS_: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Aktywuj konto

Konto aktywowane

Ustaw hasto

Rezulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 31. Okno aktywacji konta — ustaw hasto

PSE Polskie Sieci

Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Hasto*

{ Podaj hasto ®]

Zapomniates hasta?

Wstecz m

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 32. Okno logowania — zapomniales hasta
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Po kliknieciu na przycisk ,Zapomniate$ hasta?” pojawia sie okno resetu hasta, umozliwiajgce nadanie
nowe hasta

— Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Resetuj hasto

E-mail *

pb.ppb.test@gmail.com| J

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 33. Okno resetu hasta — propagowanie adresu e-mail
W oknie Resetuj hasto pojawi sie automatycznie uzupetniony adres e-mail podany w procesie
logowania.

W celu nadania nowego hasta, nalezy klikng¢ przycisk Dalej. Wys$wietlony zostanie komunikat
z potwierdzeniem wystania wiadomosci.

PSE Polskie Sieci

Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Resetuj hasto

E-mail

Na adres pb.ppb.test@gmail.com wystano wiadomos¢
z instrukcja resetu hasta.

Sprawdz skrzynke odbiorcza.

Brak wiadomosci oznacza, ze Twoje konto nie zostato
aktywowane w systemie lub zostato wytaczone.

Powr6t do strony gtéwnej

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 34. Okno resetu hasta — potwierdzenie wystania wiadomosci
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Wystana wiadomos¢ zawiera link umozliwiajgcy ustawienie nowego hasta. Przyktadowa tresé
wiadomosci e-mail zaprezentowana zostata ponize;.

Tytut maila | Zmiana hasta

Tres¢ maila | W celu zmiany hasta, kliknij na link ponizej:
https://ppb-sr.pse.pl/password-set/62edbca6-78d6-40de-b9ef-51de9852205a
albo skopiuj powyzszy link i wklej do przegladarki w pasku adresu.

Uwaga: link aktywacyjny wazny jest przez 48 godzin.

W razie problemoéw ze zmiang hasta, prosimy o kontakt: ppb@pse.pl.
Dzigkujemy

Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.
Jezeli nie sktadates ww. wniosku skontaktuj sie z ppb@pse.pl.

Tabela 9. Tres¢ maila z linkiem do zmiany hasta dla konta aktywnego

UWAGA!

Nie ma mozliwosci ustawienia lub zmiany hasta dla konta zablokowanego. Po prébie resetu hasta
dla konta o statusie ‘zablokowane’, uzytkownik otrzyma wiadomos$¢ e-mail o ponizszej tresci.

Tytut maila | Zmiana hasta

Tres¢ maila | Hasto nie moze zosta¢ zmienione poniewaz konto jest zablokowane.
W celu odblokowania konta prosimy o kontakt: ppb@pse.pl.
Dziekujemy

Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.
Jezeli nie sktadate$s ww. wniosku skontaktuj sie z ppb@pse.pl.

Tabela 10. Tresé maila z linkiem do zmiany hasta dla konta zablokowanego

UWAGA!

Link umozliwiajgcy ustawienie hasta wazny jest 48 godzin. Przy probie ustawienia hasta po tym okresie,
uzytkownik zostanie poinformowany o utracie waznosci linka.

== Polskie Sieci
PS_: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Ustaw hasto

Link jest niewazny

Regulamin Portalu Partnera Biznesowsgo

Rysunek 35. Okno aktywacji hasta — utrata waznosci linka aktywacyjnego

Po wygasnieciu linka nalezy przej$¢ procedure ustawiania hasta od poczatku.
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Po zatadowaniu strony widoczne bedzie ponizsze okno.

== Polskie Sieci
PS_: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Ustaw hasto

Podaj nowe hasto ™

> Hasto musi sktadac sie z min. @ znakdw.
Minimalna sita hasta 3.

o Hasta muszg byc takie same,

Sitz hasta 0/4

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 36. Okno ustawiania hasta

W polu Nowe hasto nalezy wpisa¢ hasto dla konta skfadajgce sie z minimum 9 znakéw. Sita hasta
oceniana jest w czterostopniowej skali. Minimalnym dopuszczalnym przez system zabezpieczeniem
konta jest hasto na poziomie trzecim.

W celu kontynuacji procesu ustawiania hasta, w polu Powtérz hasto nalezy ponownie wpisaé hasto.

Klikniecie przycisku = umozliwi podglad wpisywanego hasta.

#Moje_hasto 820! %
Rysunek 37. Podglad hasta

Jesli wpisane hasta sg tozsame oraz spetniajg wszystkie warunki, nalezy je potwierdzi¢ przyciskiem
Dalej.

Na numer telefonu przypisany do konta zostanie wéwczas wystany jednorazowy kod SMS, a w oknie
pojawi sie dodatkowe pole Podaj kod SMS.
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== Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Ustaw hasto

Podaj nowe hasto ™

Hasto musi sktadac sie z min. @ znakdw.

..'..'..'......'.l'..'....@ . .
Minimalna sita hasta 3.

Powtdrz hasto

PRI ERI NSRRI @ Hasta musza byé takie same,

Sitz hasta 4/4

Podaj kod SMS:

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 38. Okno ustawiania hasta — kod SMS

Po wprowadzaniu kodu SMS, ktoéry jest identyczny z wystanym na numer telefonu uzytkownika
oraz nie utracit waznosci i kliknieciu przycisku Dalej, hasto zostaje zmienione. Nastgpi przekierowanie
na strone startowg PPB i wyswietlony zostanie komunikat informujgcy, ze hasto zostato pomy$inie

Zmienione.

I:ISE Polskie Sieci

Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Zaloguj sie

Twioje hasto zostato zmienione

E-mail *

[Twéj adres e-mail ]

Farejestruj sie Dalej

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 39. Strona startowa PPB — potwierdzenie zmiany hasta
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UWAGA!

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczne jest ponowne przejscie
procesu ustawiania hasta zainicjowane kliknieciem linka do zmiany hasta.

W przypadku wpisania kodu SMS, ktéry stracit wazno$¢, zostanie wyswietlony negatywny komunikat
Kod SMS stracit waznosé (patrz: Btad! Nie mozna odnalezé¢ zrédta odwotania.).

W przypadku wpisania btednego kodu SMS zostanie wyswietlony negatywny komunikat Btednie
wprowadzony kod SMS (patrz: Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania.). Po zatwierdzeniu
btednego kodu SMS nalezy:

e Podjgc¢ probe ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie uptynety 2 minuty od czasu
wygenerowania kodu SMS)

e Ponowi¢ przejscie procesu ustawiania hasta (w przypadku, gdy uptynety 2 minuty od czasu
wygenerowania kodu SMS)
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. _________________________________________________________________________________________________________|
5.5 Statusy konta uzytkownika
Tylko uzytkownicy o statusie konta aktywne maja mozliwo$¢ logowania do PPB.
Konto uzytkownika moze zosta¢ w systemie zablokowane oraz wytgczone.
Blokada konta odbywa sie:
¢ Recznie przez ustugodawce na ztozony poza systemem wniosek uzytkownika
e Recznie przez ustugodawce w przypadku ztamania przez uzytkownika zasad regulaminu

e Automatycznie przez system po uptywie minimum 180 dni od ostatniego logowania do systemu
(nie dotyczy kont ABPB, ktére nie sg automatycznie blokowane)

o Automatycznie przez system po uptywie minimum 180 dni od zatozenia konta, do ktérego
uzytkownik nigdy sie nie zalogowat (nie dotyczy kont ABPB, ktére nie sg automatycznie
blokowane)

Po zablokowaniu konta na adres e-mail uzytkownika wystana zostanie wiadomo$¢ z informacjg
o zablokowaniu konta.

Tytut maila | Blokada konta

Tres¢ maila | Twoje konto w Portalu Partnera Biznesowego zostato zablokowane.

Powdd blokady: Brak aktywnosci uzytkownika

Uzytkownik nie zalogowat sie do systemu przez 181 dni. Konto zostato automatycznie
zablokowane.

W celu odblokowania dostepu do konta skontaktuj sie z ppb@pse.pl.

Dziekujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.

Tabela 11. Przyktadowa tres¢ maila z informacja o blokadzie konta

Konto zablokowane na ztozony poza systemem wniosek uzytkownika moze zosta¢ przez ustugodawce
odblokowane (aktywowane).

W przypadku automatycznego zablokowania konta spowodowanego brakiem logowania,
do uzytkownika zostanie wystana wiadomos¢ z informacjg o zblizajgcej sie blokadzie. Wiadomos¢
zostanie wystana dwukrotnie: 14 dni oraz 3 dni przed planowang blokads.

Tytut maila | Informacja o zblizajgcej sie blokadzie konta

Tres¢ maila | Twoje konto w Portalu Partnera Biznesowego w dniu 2021-12-27 o godzinie 23:59 zostanie
zablokowane.

W celu unikniecia blokady konta zaloguj sie do systemu.
W przypadku problemoéw z logowaniem skontaktuj sie z ppb@pse.pl.

Dzigkujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.

Tabela 12. Przyktadowa tre$¢ maila z informacja o zblizajacej sie blokadzie konta
Wytaczenie konta odbywa sie:
e Recznie przez ustugodawce

e Automatycznie przez system po uptywie minimum 90 dni od daty zablokowania konta
(z uwzglednieniem, Zze data automatycznego wytgczenia konta moze zostaé zmieniona
przez ustugodawce)
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Po wytaczeniu konta na adres e-mail uzytkownika wystana zostanie wiadomos$¢ z informacjg
0 wylgczeniu konta.

Tytut maila

Wytgczenie konta

Tres¢ maila

Twoje konto w Portalu Partnera Biznesowego zostato bezpowrotnie wytgczone.
Powdd wytgczenia: Konto uzytkownika zablokowane jest od 90 dni. Konto zostato
automatycznie wytgczone.

Dzigkujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.

Tabela 13. Przykladowa tres¢ maila z informacja o wylaczeniu konta

Wytagczenie konta jest bezpowrotne. Nie ma mozliwosci odblokowania (aktywowania) konta

wytgczonego.

W przypadku automatycznego wytgczenia konta spowodowanego uptywem czasu od zablokowania,
do uzytkownika zostanie wystana wiadomos¢ z informacjg o zblizajgcym sie wytgczeniu. Wiadomosé
zostanie wystana dwukrotnie: 14 dni oraz 3 dni przed planowanym wytgczeniem.

Tytut maila

Informacja o zblizajgcym sie wylgczeniu konta

Tres¢ maila

Twoje konto w Portalu Partnera Biznesowego jest obecnie zablokowane a w dniu 2021-12-31
0 godzinie 23:59 zostanie bezpowrotnie wytgczone.

W celu odblokowania dostepu do konta skontaktuj sie z ppb@pse.pl.

Dziekujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.

Tabela 14. Przyktadowa tres¢ maila z informacja o zblizajgcym sie wytaczeniu konta

Po 360 dniach od daty wylgczenia konta dane konta zostang automatycznie zanonimizowane.
Okres ten moze zostaé skrocony lub wydtuzony przez ustugodawce.
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5.6 Logowanie do PPB

Dwuskfadnikowe uwierzytelnianie uzytkownika realizowane jest w oknie gtéwnym logowania aplikacji
PPB. Pierwszym sktadnikiem uwierzytelniania jest ustawione przez uzytkownika hasto,
drugim jednorazowy kod SMS otrzymany na numer telefonu przypisany do konta uzytkownika.

W celu zalogowania do PPB nalezy uzupetni¢ pole E-mail oraz klikng¢ przycisk Dalej.

— Polskie Sieci
PS: Elektcroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Zaloguj sie
E-mail *
Zarejestruj sie Dalej

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 40. Okno logowania — adres e-mail

Po uzupetnieniu adresu e-mail zostanie wyswietlone okno umozliwiajgce wpisanie hasta.

r— Polskie Sieci
PS_= Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Hasto *

Podaj hasto @ ‘

Zapomniates hasta?

Wstecz Dalej

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 41. Okno logowania — hasto
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Po wpisaniu poprawnego hasta i wybraniu przycisku Dalej, na numer telefonu przypisany do konta
zostanie wystany jednorazowy kod SMS a w oknie pojawi si¢ dodatkowe pole Podaj kod SMS.

= Paolskie Sieci
PS_= Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Hasto ™~

Zapomniates hasta?

Podaj kod SMS:

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 42. Okno logowania — kod SMS

Po wprowadzaniu kodu SMS, ktéry jest identyczny z wystanym na numer telefonu uzytkownika
oraz nie utracit waznosci i kliknieciu Zaloguj, uzytkownik zostanie przeniesiony na strone startowg
aplikacji PPB.

UWAGA!

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczne jest ponowne przejscie
procesu logowania.

W przypadku wpisania kodu SMS, ktéry stracit waznos$é, zostanie wyswietlony negatywny komunikat
Kod SMS stracit waznosé¢ (patrz: Btad! Nie mozna odnalezé zrédta odwotania.).

W przypadku wpisania btednego kodu SMS zostanie wyswietlony negatywny komunikat Blednie
wprowadzony kod SMS (patrz: Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania.). Po zatwierdzeniu
btednego kodu SMS nalezy:

e Podjgé prébe ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie uptynety 2 minuty od czasu
wygenerowania kodu SMS),

e Ponowi¢ przejscie procesu logowania (w przypadku, gdy uptynely 2 minuty od czasu
wygenerowania kodu SMS).

UWAGA!

W przypadku, gdy do uwierzytelnienia uzyto adresu e-mail, ktory nie jest aktywny w systemie
lub btednego hasta, wéwczas po wpisaniu hasta i kliknieciu przycisku Dalej, pojawi sie komunikat
o btedzie uwierzytelniania.

Rysunek 43. Okno logowania — btad uwierzytelniania

W przypadku, gdy uzytkownik zapomniat hasta lub nie ustawit go po aktywacji konta moze skorzystac
z opcji Zapomniates hasta? (patrz rozdziat: 5.4 Ustawianie/zmiana hasta).
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5.7 Uruchomienie aplikacji portalowej w zakresie przydzielonych

uprawnien

Uruchomienie aplikacji portalowej, do ktérej uzytkownik posiada nadane uprawnienia mozliwe
jest z poziomu Dashboard. Dashboard jest gtdwnym oknem aplikacji i widoczny jest po zalogowaniu
uzytkownika do PPB.

W celu przejscia do Dashboard z innego miejsca aplikacji nalezy z menu gtéwnego wybra¢ opcje:
Dashboard.

Partner Biznesowy

Wohybierz Partnera Biznesowego, dla ktérego chcesz uruchomic aplikacje

Podmiot Testowy zmiana v

Aplikacje

Aplikacje dostepne dla Partnera Biznesowego

PORTAL W ) WOZE WDP
SOWE F\..v DP , PREU F_\'{[ P
| etap RB Il etap RB

Rysunek 44. Ekran gtéwny aplikacji dla uzytkownikéw z nadanymi uprawnieniami dostepowymi
W celu przejscia uprawnionego uzytkownika do aplikacji portalowej nalezy w sekgji:

1. Partner Biznesowy na liscie rozwijanej wybra¢ PB, dla kiérego ma zosta¢ uruchomiana
aplikacja portalowa,

2. Aplikacje klikng¢ na ikone aplikacji portalowe;j.

W nowej zaktadce przegladarki nastgpi uruchomienie i automatyczne zalogowanie uzytkownika
do wybranej aplikacji portalowe;j.

UWAGA!

W przypadku jezeli uzytkownik nie posiada nadanych uprawnien dostepowych dla Zzadnego PB - lista
PB oraz aplikacji pozostanie pusta.

Partner Biznesowy

Nie posiadasz uprawnien dostepowych dla Zadnego Partnera Biznesowego.

Aplikacje

Nie masz dostepu do zadnej aplikacji

Rysunek 45. Ekran gtéwny aplikacji dla uzytkownikéw bez nadanych uprawnien dostepowych
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5.8 Wyswietlenie oraz edycja danych wtasnego konta uzytkownika

W celu wyswietlenia informacji o wtasnym koncie uzytkownika nalezy z menu gtéwnego wybraé opcje
Moje konto -> Dane mojego konta.

Wyswietlony zostanie formularz Dane mojego konta, na kiérym bedg widoczne zarejestrowane
w systemie dane konta uzytkownika.

Dane mojego konta

Imie ”

PB

Nazwisko *

PPB

E-mail *

pb.ppb.test@gmail.com

Aktualny poziom sprawdzenia tozsamosci

Niski

Oczekiwany poziom sprawdzenia tozsamosci *

Niski v
Telefon™
+48 (PL) 4 887475267

V| Udostepnij nr telefonu Administratorom Bezpieczeristwa Partnera Biznesowego

Rysunek 46. Formularz Dane mojego konta

W celu aktualizacji danych konta nalezy klikng¢ w pole, ktére ma zosta¢ zmienione i wprowadzi¢ nowg
wartosc.

W dolnej czesci formularza pojawig sie wéwczas przyciski Anuluj oraz Potwierdz.

Dodatkowo uzytkownik poinformowany zostanie stosownymi komunikatami o skutkach zmian danych
konta.

(A)

Zmiana danych osobowych bedzie skutkowac obnizeniem aktualnego poziomu sprawdzenia tozsamosci do niskiego. Do czasu
potwierdzenia tozsamosci przez Administratora Bezpieczeristwa Partnera Biznesowego lub Administratora Uprawnien PSE, dostepnosc

do wybranych funkcjonalnosci systemu moze zostac ograniczona.

(B) Zmiana adresu e-mail wymaga potwierdzenia za pomoca linka, ktdry zostanie wystany na podany adres. Do momentu potwierdzenia, w

systemie bedzie obowiazywat dotychczasowy adres e-mail. Jesli nie znajdziesz wiadomosci w skrzynce odbiorczej, sprawd? inne foldery.

(€} Zmiana numeru telefonu wymaga potwierdzenia dwoma kodami sms - pierwszy wystany zostanie na dotychczasowy numer telefonu a

drugi na nowy numer telefonu.

(D) Administratorzy Partnera Biznesowego uzyskaja dostep do Twojego numeru telefonu.

Akceptuje wymienione skutki zmiany danych konta

Anuluj

Rysunek 47. Dane mojego konta — komunikaty czesé¢ 1
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(E) Administratorzy Partnera Biznesowego utraca dostep do Twojego numeru telefonu.

Akceptuje wymienione skutki zmiany danych konta

Anuluj

Rysunek 47. Dane mojego konta — komunikaty czes¢ 2

Opis

Komunikat pojawia sie w przypadku zmiany przynajmniej jednej danej: imienia, nazwiska,

(A) adresu e-mail dla kont o $rednim lub wysokim poziomie sprawdzenia tozsamosci
(dla kont o niskim poziomie sprawdzenia tozsamosci komunikat nie jest widoczny).
(B) Komunikat pojawia sie w przypadku zmiany adresu e-mail.
(C) Komunikat pojawia sie w przypadku zmiany numeru telefonu.
Komunikat pojawia sie w przypadku zaznaczenia opcji Udostepnij nr telefonu
(D) Administratorom Partnera Biznesowego (dla kont, dla ktérych numer teflonu nie byt
wczesniej udostepniony).
Komunikat pojawia sie w przypadku, odznaczenia opcji Udostepnij nr telefonu
(E) Administratorom Partnera Biznesowego (dla kont, dla ktérych numer teflonu byt

wczesniej udostepniony).

Tabela 15. Dane mojego konta — objasnienie komunikatéw

Po zapoznaniu sie z komunikatami, nalezy zaznaczy¢ opcje Akceptuje wymienione skutki zmiany
danych. Uaktywni sie wéwczas przycisk Potwierdz.

Po kliknieciu przycisku Potwierdz na ekranie pojawi sie¢ okno Potwierdzenie zmiany danych.

W przypadku jezeli zmiana nie obejmowata numeru telefonu, wéwczas na numer telefonu przypisany
do konta zostanie wystany jednorazowy kod SMS.

Potwierdzenie zmiany danych

Podaj kod sms: ™

Rysunek 48. Okno potwierdzenia zmiany danych konta nie obejmujgcych nr telefonu
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W przypadku jezeli zmiana obejmowata numeru telefonu, wéwczas na numer telefonu przypisany
do konta oraz na nowy numer telefonu wprowadzony na formularzu, zostang wystane jednorazowe
kody SMS.

Potwierdzenie zmiany danych

Podaj kod sms wystany na numer telefonu 501256932~

Podaj kod sms wystany na numer telefonu 697568 6869, ™

CAIS

Anuluj Potwierdz

Rysunek 49. Okno potwierdzenia zmiany danych konta obejmujacych nr telefonu

Po wprowadzaniu kodu SMS, ktéry jest identyczny z wystanym na numer telefonu uzytkownika
oraz nie utracit wazno$ci i kliknieciu Potwierdz, dane konta zostang zaktualizowane.

UWAGA!

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczny jest powrét do formularza
edycji danych i ponowne potwierdzenie zmiany danych.

W przypadku wpisania kodu SMS, ktéry stracit waznos$é, zostanie wyswietlony negatywny komunikat
Kod SMS stracit waznos¢ (patrz: Blad! Nie mozna odnalez¢ zrodta odwotania.).

W przypadku wpisania btednego kodu SMS zostanie wyswietlony negatywny komunikat Btednie
wprowadzony kod SMS (patrz: Btad! Nie mozna odnalezé zrédta odwotania.). Po zatwierdzeniu
btednego kodu SMS nalezy:

e Podjac¢ probe ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie uptynety 2 minuty od czasu
wygenerowania kodu SMS)

e W oknie Potwierdzenie zmian danych klikng¢ Anuluj, co spowoduje powré6t do formularza
edycji danych i ponowne potwierdzi¢ zmiane danych (w przypadku, gdy uptynety 2 minuty
od czasu wygenerowania kodu SMS)
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W przypadku zmiany adresu e-mail, na dotychczasowy adres e-mail wystana zostanie wiadomos$¢
0 ponizszej tresci.

Tytut maila

Prosba o potwierdzenie zmiany adresu e-mail

Tres¢ maila

W celu ukonczenia procesu zmiany adresu e-mail konta uzytkownika Portalu Partnera
Biznesowego Kliknij na link ponizej
https://ppb.pse.pl/email-change-confirmation/1dcf6a8a-2130-437a-a42e-0b860e5c683c¢
albo skopiuj powyzszy link i wklej do przegladarki w pasku adresu.

Uwaga: link aktywacyjny wazny jest przez 24 godziny.

W razie problemoéw z aktywacjg konta, prosimy o kontakt: ppb@pse.pl

Dzigkujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.
Jezeli nie sktadate$s ww. wniosku skontaktuj sie z ppb@pse.pl.

Tabela 16. Tre$¢ maila z linkiem do potwierdzenia adresu e-mail

UWAGA!

Do czasu potwierdzenia nowego adresu e-mail, do konta przypisany bedzie dotychczasowy adres
e-mail, na ktory uzytkownik bedzie mogt zalogowac sie do systemu. Nowy adres zacznie obowigzywac
dopiero po jego potwierdzeniu.

W celu potwierdzenia nowego adresu e-mail nalezy klikng¢é w link do potwierdzenia zmiany adresu
e-mail przestany w wiadomosci e-mail lub skopiowaé go i wklei¢ do paska adresu przegladarki
internetowej. Po zatadowaniu strony widoczne bedzie ponizsze okno.

— Palskie Sieci
P_: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Potwierdz zmiane adresu email

Potwierdzasz zmiane adresu e-mail w Portalu Partnera Biznesowego na:

rorzonyj@sharklasers.com

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 50. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail

W celu potwierdzenia adresu e-mail nalezy klikngé przycisk Dalej.
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Na numer telefonu przypisany do konta zostanie wowczas wystany jednorazowy kod SMS, a w oknie
pojawi sie dodatkowe pole Podaj kod SMS.

r— Puolskie Sieci
PS_= Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Potwierdz zmiane adresu email

Podaj kod SMS: Kod|sMS l

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 51. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail — kod sms

Po wprowadzeniu kodu SMS, ktéry jest identyczny z wystanym na numer telefonu uzytkownika
oraz nie utracit waznosci i kliknigciu przycisku Dalej wyswietlony zostanie komunikat potwierdzajgcy
wystanie wiadomosci.

r— Paolskie Sieci
PS_= Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Potwierdz zmiane adresu email

Twdj adres email zostat zmieniony
Powrét do logowania

Resulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 52. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail po zmianie adresu

UWAGA!

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczne jest ponowne przejscie
procesu potwierdzenia zmiany adresu e-mail zainicjowane kliknieciem linka do potwierdzenia zmiany
tego adresu.

W przypadku wpisania kodu SMS, ktéry stracit waznos$é, zostanie wyswietlony negatywny komunikat
Kod SMS stracit waznosé¢ (patrz: Btad! Nie mozna odnalezé zrédta odwotania.).

W przypadku wpisania btednego kodu SMS zostanie wyswietlony negatywny komunikat Blednie
wprowadzony kod SMS (patrz: Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania.). Po zatwierdzeniu
btednego kodu SMS nalezy:

e Podjgc¢ probe ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie uptynety 2 minuty od czasu
wygenerowania kodu SMS),

e Ponowne przejs¢ proces potwierdzenia zmiany adresu e-mail (w przypadku, gdy uptynety
2 minuty od czasu wygenerowania kodu SMS).
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UWAGA!

Link do potwierdzenia zmiany adresu e-mail wazny jest 24 godziny. Przy prébie potwierdzenia zmiany
adresu e-mail po tym okresie, uzytkownik zostanie poinformowany o utracie waznosci linka.

= Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Link do potwierdzenia zmiany adresu e-mail utracit waznosc.

Powrét do strony gléwnej

Resulamin Portalu Partnera Biznesowesgo

Rysunek 53. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail — utrata waznosci linka

Przy probie potwierdzenia zmiany adresu e-mail dla konta, ktére zostato zablokowane lub wytgczone,
uzytkownik zostanie poinformowany odpowiednimi komunikatami.

— Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Twoje konto jest zablokowane. W celu odblokowania konta prosimy o kontakt:
ppb@pse.pl

Powrdt do stromy giownej

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 54. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail — konto zablokowane

== Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Brak mozliwosci zmiany adresu e-mail. Mie odnaleziono konta w systemie.
Konto zostato wytaczone lub usuniete

Powr6t do strony giownej

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 55. Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail — konto wylgczone
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5.9 Wyswietlenie przez ABPB listy kont uzytkownikow

W celu wys$wietlenia listy kont uzytkownikow nalezy z menu gtéwnego wybrac opcje Uzytkownicy ->
Konta uzytkownikoéw.

Wyswietlony zostanie formularz Konta uzytkownikéw.

Konta uzytkownikéw

10 v
Akcje E-mail Imig Nazwisko Status konta Aktualny poziom sprawdzenia tozsamosci Oczekiwany poziom sprawdzenia tozsamosci
(O [IJ bojat22689@xghé.com  Konrad  Drugi Aktywne Niski Niski
(O [13 pb.ppb.test@gmail.com  PB PPB Aktywne Niski Niski

10 v

Rysunek 56. Formularz Konta uzytkownikéw

Na formularzu wyswietlone sg aktywne konta uzytkownikow, dla ktérych zalogowany uzytkownik petni
funkcje ABPB, tzn. konta:

o Uzytkownikéw, posiadajgcych nadane (obecnie lub historycznie) uprawnienia dostepowe
do PB, ktérym ABPB administruje

e Pozostatych uzytkownikéw petnigcych funkcje ABPB tego PB
o Uzytkownikow, ktdrzy zarejestrowali sie za pomocg kodu rejestracyjnego tego ABPB
o Uzytkownikéw, ktérzy zaakceptowali zaproszenie od ABPB

W przypadku, jezeli uzytkownikowi zostaty odebrane wszystkie uprawnienia do Partnera / Partnerow
Biznesowych, ktérymi ABPB zarzadza, wéwczas po 180 dniach, uzytkownik przestaje by¢ widoczny na
liscie uzytkownikow ABPB. W przypadku, jezeli ABPB zarzadza wieloma PB, czas liczony
jest od momentu odebrania uzytkownikowi uprawnien od ostatniego PB.

W przypadku, jezeli uzytkownik zaakceptowat zaproszenie od ABPB lub zarejestrowat sie przy uzyciu
kodu rejestracyjnego udostepnionego przez ABPB, a nie zostaly mu nadane uprawnienia do PB, ktérym
ABPB zarzgdza, woéwczas po 90 dniach, uzytkownik przestaje by¢ widoczny na liscie uzytkownikow
ABPB.

W tabeli prezentowane sg nastepujgce dane kont uzytkownikéw:
e E-mail
e Imie
o Nazwisko
e Status konta

o Aktywne — konto, ktére zostato pomysinie aktywowane i nie doszto do jego blokady
lub wylgczenia

e Aktualny poziom sprawdzenia tozsamosci — poziom sprawdzenia tozsamosci,
ktory aktualnie jest ustawiony dla danego konta uzytkownika:
o Niski
o Sredni
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o Wysoki

o Oczekiwany poziom sprawdzenia tozsamosci — poziom sprawdzenia tozsamosci, do ktérego
aspiruje dane konto uzytkownika

Dla danego konta uzytkownika dostepne sg nastepujgce akcje:

Akcja Opis

o Uruchomienie formularza umozliwiajgcego podglad danych
konta uzytkownika

[I:l Uruchomienie formularza umozliwiajgcego potwierdzenie
tozsamosci uzytkownika

Tabela 17. Konta uzytkownikéw — dostepne akcje
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5.9.1 Filtrowanie przez ABPB uzytkownikéw na liscie kont uzytkownikéw

Funkcjonalnos¢ jest dostepna z poziomu podstrony Konta uzytkownikéw po kliknieciu przycisku

Konta uzytkownikow

Akcje E-mail
(O [I] bojat22689@xghé.com

(O [I] pb.ppb.test@gmail.com

Status konta Aktualny poziom sprawdzenia tozsamosci

Aktywne Niski

Aktywne Niski

v

Oczekiwany poziom sprawdzenia tozsamosci

Niski

Niski

Rysunek 57. Filtrowanie uzytkownikow na liscie kont uzytkownikow — przycisk

Po kliknieciu powyzszego przycisku rozwiniety zostanie modut z filtrami. Pola po ktérych mozna filtrowac¢
(wyszukiwac) uzytkownikéw to: Nazwisko oraz E-mail.

Pole Filtrowanie

Nazwisko FI!'[I'.OWHI']Ile po wpisaniu 3 dowolnych znakéw z dowolnego
miejsca ciggu znakow.

E-mail Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znakéw z dowolnego
miejsca ciggu znakow.

Tabela 18. Filtrowanie uzytkownikow na liscie kont uzytkownikéw — zestawianie filtrow
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W celu wyczyszczenia wybranego parametru, nalezy klikng¢ przycisk xznajdujacy sie przy danym polu
filtra.

Po zadaniu/wyczyszczeniu wybranego filtra, zostanie on automatycznie zastosowany, a lista kont
uzytkownikow przetadowana z jego uwzglednieniem.

Konta uzytkownikéw

A
E-mail Nazwisko
X X
10 i
Akcje E-mail Imig Nazwisko Status konta Aktualny poziom sprawdzenia tozsamosci Oczekiwany poziom sprawdzenia tozsamosci
(O [Ij bojat22689@xgh6.com  Konrad  Drugi Aktywne Niski Niski
(o4 (Ij pb.ppb.test@gmail.com  PB PPB Aktywne Niski Niski
10 v

Rysunek 58. Filtrowanie uzytkownikéw na liscie kont uzytkownikéw — modut

5.9.2 Podglad przez ABPB danych konta uzytkownika

Funkcjonalnos¢ jest dostepna z poziomu podstrony Konta uzytkownikéw po kliknieciu przycisku <

Konta uzytkownikéw

E-mail Nazwisko

X X
10 v
Akcje E-mail Imi¢ Nazwisko ~ Statuskonta  Aktualny poziom sprawdzenia tozsamosci Oczekiwany poziom sprawdzenia tozsamosci
[I:l bojat22689@xghé.com  Konrad  Drugi Aktywne Niski Niski
(O [IJ pb.ppb.test@gmail.com  PB PPB Aktywne Niski Niski
10 v

Rysunek 59. Podglad danych konta uzytkownika — przycisk
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Po kliknieciu przycisku otwarty zostanie formularz (tylko do odczytu) z danymi konta uzytkownika.

PORTAL PARTNERA A i x
BIZNESOWEGO L) E :
e Uzytkownicy V' Konta u2ytkownikow
T —1— Podglad danych konta uzytkownika

Konta uzytkownikéw

pb.ppb.test@gmail.com

R Uzytkownicy > ~
Imie
> B
£ mai Nazwisko
< % Nazwisk
PPB
Telefor
0 v 148 887475267
Akde Email ime  Nozwisko Status konta i
@ (3 pbppbtest@gmailcom PB PPB Aktywne Oiczakivaiiypoakaen sprivadsenta iosssmoscl
Niski
10 v

Datarejestracji konta
2023-08-09 21:48:43
tatus konta

Aktywne

Zamknij

Rysunek 60. Podglad danych uzytkownika — formularz Podglad danych konta uzytkownika
Na formularzu prezentowane sg nastepujgce dane:

e E-mail

e Imie

o Nazwisko

e Aktualny poziom sprawdzenia tozsamosci

e Oczekiwany poziom sprawdzenia tozsamosci

e Numer telefonu — tylko dla uzytkownikéw, ktérzy wyrazili zgode na udostepnienie numeru
telefonu

o Data rejestracji konta

e Status konta
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5.9.3 Potwierdzenie przez ABPB tozsamosci uzytkownika

W obecnej wersji systemu wymagane jest, aby ABPB posiadat przynajmniej sSredni poziom sprawdzenia
tozsamosci (tozsamos¢ ABPB potwierdzana jest przez ustugodawce). Potwierdzenie tozsamosci
na poziomie srednim lub wysokim dla pozostatych uzytkownikdw nie jest wymagane, aby mogli
korzysta¢ z funkcjonalnosci aplikacji portalowych, do ktérych posiadajg nadane uprawnienia dostepowe.

Funkcjonalnos¢ jest dostepna z poziomu podstrony Konta uzytkownikow po kliknieciu przycisku U=l

Konta uzytkownikéw

A
E-mail Nazwisko
X X
10 NG
Akcje E-mail Imig Nazwisko Status konta Aktualny poziom sprawdzenia tozsamosci Oczekiwany poziom sprawdzenia tozsamosci
(o] bojat22689@xghé.com  Konrad  Drugi Aktywne Niski Niski
(o4 [I:] pb.ppb.test@gmail.com  PB PPB Aktywne Niski Niski
10 L 4

Rysunek 61. Potwierdz tozsamos¢ — przycisk

Po kliknieciu powyzszego przycisku zostanie otwarty formularz umozliwiajgcy potwierdzenie tozsamosci
uzytkownika.

L y vV

Potwierdzenie tozsamosci uzytkownika

Konta uzytkownikow

E-mai

pb.ppb.test@gmail.com

PB

E-mail Nazwisko

X X —
PPB
10 W
Akde E-mail Imie Nazwisko Status konta Aktualny poziom sprawdzenia tozsamosc
Niski v
@ (3 pb.ppbtest@gmail.com PB PPB Aktywne
Oczekiwany poziom sprawdzenia tozsamosci
Niski
10 v

Anuluj

Rysunek 62. Formularz Potwierdz tozsamos¢
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W celu potwierdzenia tozsamosci uzytkownika na poziomie $rednim lub wysokim, z rozwijanej listy
Aktualny poziom sprawdzenia tozsamosci nalezy wybra¢ odpowiedni poziom.

Na formularzu pojawi sie wowczas sekcja z wyborem dowoddédw tozsamosci oraz czynnikéw
potwierdzajgcych tozsamosc¢.

zeidentyfikujace atrybuty istnieja w odpowiednich autorytatywmych dowodach tozsamosci.

nie toZsamesci z podmiotem za pomoca co najmnie] dwoch czynnikdw potwierdzajacych toZsamose, na podstawie specizinej wiedzy
podmicty, posiadanego przez niego dowodu, albo biclogicznej lub behawioralngj charakterystyki podmiotu.
Potwierdzam, fe sprawdzitem tozsamosc uiytkownika na podstawie przynajmniej jednego dowodu tozsamosci:
Dowdd osobisty ~ Dowad osobisty
iazanie toZsan -ownika za pomoca co najmnigj dwdch czynnikdw potwier -

Czynniki potwierdzajace tozsamosé dla: Dowsd osobisty

Wybrano 2 w Zdjecie, PESEL

Rysunek 63. Formularz Potwierdz tozsamos¢ — dowody tozsamosci oraz czynniki potwierdzajace
tozsamosé

W celu potwierdzenia tozsamosci uzytkownika na poziomie $rednim nalezy wybrac co najmniej jeden
dowdd oraz co najmniej jeden czynnik potwierdzajgcy tozsamosc.

W celu potwierdzenia tozsamosci uzytkownika na poziomie wysokim nalezy wybra¢ co najmniej jeden
dowdd tozsamosci oraz co najmniej dwa czynniki potwierdzajgce tozsamos¢.

Dowéd tozsamosci Czynniki potwierdzajace tozsamos¢

Dowdd osobisty zdjecie, wzoér podpisu, PESEL

Oswiadczenie woli barwa gtosu, wizerunek

Paszport zdjecie, wzoér podpisu

Prawo jazdy zdjecie, wzor podpisu

Stuzbowy identyfikator zdjecie

Whiosek podpisany certyfikatem kwalifikowanym | potwierdzenie autentycznosci certyfikatu, PESEL

Tabela 19. Zestawienie dowodoéw tozsamosci oraz czynnikow potwierdzajacych tozsamosé

UWAGA!

Aktualizacja imienia, nazwiska oraz adres-u e-mail uzytkownika o $rednim lub wysokim poziomie
sprawdzenia tozsamosci, wymaga ponownego sprawdzenia tozsamosci.

UWAGA!
ABPB nie ma mozliwosci zmiany poziomu sprawdzenia tozsamosci na poziom wyzszy niz sam posiada

Aktuzalny poziom sprawdzenia tozsamosc *

Wysold ™

® Mie posiadasz mozliwosci zmizny poziomu sprawdzenia tozsamosci na poziom wyzszy niz wiasny

Rysunek 64. Formularz Potwierdz tozsamos$¢ — brak mozliwosci zmiany poziomu sprawdzenia
tozsamosci
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Po kliknieciu przycisku Potwierdz na ekranie pojawi sie okno Potwierdzenie tozsamosci.

Potwierdzenie tozsamosci

Podaj kod sms ™

Anuluj Potwierdz

Rysunek 65. Okno potwierdzenia tozsamosci uzytkownika

Po wprowadzaniu kodu SMS, ktéry jest identyczny z wystanym na numer telefonu uzytkownika
oraz nie utracit waznosci i kliknieciu Potwierdz, aktualny poziom sprawdzenia tozsamosci uzytkownika
zostanie zaktualizowany.

UWAGA!

Kod SMS jest aktywny przez 2 minuty. Po tym czasie kod wygasa i konieczny jest powr6t do formularza
potwierdzenia tozsamosci i ponowne klikniecie przycisku Potwierdz.

W przypadku wpisania kodu SMS, ktéry stracit wazno$¢, zostanie wyswietlony negatywny komunikat
Kod SMS stracit waznos$¢ (patrz: Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania.).

W przypadku wpisania btednego kodu SMS zostanie wyswietlony negatywny komunikat Btednie
wprowadzony kod SMS (patrz: Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania.). Po zatwierdzeniu
btednego kodu SMS nalezy:

e Podjg¢ probe ponownego wpisania kodu SMS (w przypadku, gdy nie uptynety 2 minuty od czasu
wygenerowania kodu SMS)

e W oknie Potwierdzenie tozsamosci klikng¢ Anuluj, co spowoduje powrét do formularza
potwierdzenia tozsamosci i ponowne klikngé przycisk Potwierdz (w przypadku, gdy uptynety
2 minuty od czasu wygenerowania kodu SMS)

W przypadku zmiany adresu e-mail, na dotychczasowy adres e-mail wystana zostanie wiadomo$¢.

Strona 63 z 117



Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

|
5.10 Zaproszenia ABPB

W celu wys$wietlenia listy zaproszonych uzytkownikéw oraz zaproszenia uzytkownika nalezy z menu
gtéwnego wybraé opcje Uzytkownicy -> Zaroszenia ABPB.

Wyswietlony zostanie formularz Zaproszenia ABPB.

Zaproszenia ABPB

Zapros uzytkownika

v
10 %

E-mail Status zaproszenia Data zmiany statusu

xataj97310@inkiny.com Oczekuje na potwierdzenie 2023-08-10 14:33:24

nepej88147@naymedia.com Oczekuje na potwierdzenie 2023-08-10 14:31:49

Rysunek 66. Formularz Zaproszenia ABPB

W przypadku, jezeli uzytkownik ma aktywne konto w systemie, ale nie jest ono widoczne na liscie kont
obstugiwanych przez ABPB, wéwczas ABPB ma mozliwosé wystania na adres e-mail przypisany
do konta uzytkownika zaproszenia z proshg o zgode na dostep do tego konta na portalu PPB.

Po akceptacji zaproszenia przez uzytkownika, jego konto pojawi sie na ponizszych formularzach:
o Uzytkownicy -> Konta uzytkownikéw
o Uzytkownicy -> Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw

W tabeli prezentowane sg nastepujgce dane:
e E-mail — adres e-mail, na ktéry wystano zaproszenie

o Status zaproszenia:

o Oczekuje na potwierdzenie — zaproszenie nie zostato jeszcze potwierdzone/odrzucone
i nie mineto 10 dni po ktérych zaproszenie jest przeterminowane

o Zaakceptowane — zaproszenie zaakceptowane przez uzytkownika
o Odrzucone — zaproszenie odrzucone przez uzytkownika

o Przeterminowane - zaproszenie nie zostalo zaakceptowane ani odrzucone
przez uzytkownika przez 10 dni

o Anulowane — zaproszenie zostato automatycznie anulowane, na skutek nadania
uzytkownikowi uprawnien dostepowych do Partnera Biznesowego ABPB

Przy statusie ‘Anulowane’ dostepna jest ikona informacyjna, po najechaniu na ktorg
wyswietla sie ponizszy komunikat.
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Status zaproszenia Drata zmiany statusu

Anulowane % 2022-03-14 23:06:24

Ma skutek nadania uzytkownikowi uprawnien

Oczekuje na pot
dostepowych do Partnera Biznesowego, dla ktdrego

Oczekuje na pot jestes Administratorem Bezpieczenstwa, uzyskates
dostep do konta uzytkownika, a zaproszenie zostato

anulowane.

Rysunek 67. Zaproszenia ABPB — komunikat dla statusu zaproszenia ‘Anulowane’

Akcja Opis

Zapros uzytkownika Uruchomienie okna umozliwiajgcego zaproszenie uzytkownika

Tabela 20. Zaproszenia ABPB - dostepne akcje
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5.10.1 Filtrowanie zaproszeh ABPB

Funkcjonalnos¢ jest dostepna z poziomu podstrony Zaproszenia po kliknieciu przycisku ==

Zaproszenia ABPB

Zapro$ uzytkownika

E-mail Status zaproszenia Data zmiany statusu

coxih25218@inkiny.com Oczekuije na potwierdzenie 2023-08-1001:10:47
nepej88147@naymedia.com Oczekuje na potwierdzenie 2023-08-1001:06:28
hicemax161@vreaa.com Zaakceptowane 2023-08-1001:05:21

Rysunek 68. Filtrowanie zaproszen na liscie zaproszen ABPB — przycisk

Po kliknieciu powyzszego przycisku rozwiniety zostanie modut z filirami. Pola po ktérych mozna filtrowaé
(wyszukiwac) zaproszenia to: E-mail oraz Status zaproszenia.

Pole Filtrowanie

Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znakéw z dowolnego

E-mail - . .
miejsca ciggu znakéw.

. Lista ze statusami zaproszenia.
Status zaproszenia o . .
Mozliwo$¢ wyboru wielu pozyciji.

Tabela 21. Filtrowanie zaproszen na liscie zaproszen ABPB — zestawianie filtrow

W celu wyczyszczenia wybranego parametru, nalezy klikngé przycisk xznajdujacy sie przy danym polu
filtra.

Po zadaniu/wyczyszczeniu wybranego filtra, zostanie on automatycznie zastosowany, a lista zaproszen
przetadowana z jego uwzglednieniem.

Zaproszenia ABPB
Zapros uzytkownika
N
E-mail Status zaproszenia
X Wybier: v X
10 v
E-mail Status zaproszenia Data zmiany statusu
coxih25218@inkiny.com Oczekuje na potwierdzenie 2023-08-1001:10:47
nepej88147@naymedia.com Oczekuje na potwierdzenie 2023-08-1001:06:28
hicemax161@vreaa.com Zaakceptowane 2023-08-1001:05:21

Rysunek 69. Filtrowanie uzytkownikéw na liscie kont uzytkownikow — modut
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5.10.2 Zaproszenie uzytkownika przez ABPB

Funkcjonalnos¢ jest dostepna z poziomu podstrony Zaproszenia ABPB po kliknieciu przycisku Zapros
uzytkownika.

Zaproszenia ABPB

Zapros uzytkownika

E-mail Status zaproszenia

X Wybierz v X
10 Vv
E-mail Status zaproszenia Data zmiany statusu
coxih25218@inkiny.com Oczekuje na potwierdzenie 2023-08-1001:10:47
nepej88147@naymedia.com Oczekuje na potwierdzenie 2023-08-1001:06:28
hicemax161@vreaa.com Zaakceptowane 2023-08-1001:05:21

Rysunek 70. Zapros uzytkownika — przycisk

Po kliknieciu powyzszego przycisku zostanie uruchomione okno umozliwiajgce wpisanie adresu e-mail
uzytkownika, na ktéry ma zostaé wystane zaproszenie.

Zapros uzytkownika

Email *

ppb.pb.test@gmail.com| ]

Anuluj m

Rysunek 71. Okno Zapros uzytkownika

Po kliknieciu przycisku Zapros, zaproszenie zostanie wystane, o czym ABPB zostanie poinformowany
pozytywnym komunikatem.

@ Zaproszenie zostato wystane

Rysunek 72. Komunikat potwierdzajacy wystanie zaproszenia

Na liscie zaproszen ABPB pojawi sie wiersz, w ktorym widoczny bedzie adres e-mail, na ktéry wystane
zostato zaproszenie wraz ze statusem zaproszenia Oczekuje na potwierdzenie. Do momentu
potwierdzenia zaproszenia przez uzytkownika, ABPB nie bedzie miat mozliwosci:

e Podglagdu danych konta uzytkownika
o Potwierdzenia tozsamosci uzytkownika

e Zarzgdzania uprawnieniami uzytkownika
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UWAGA!

1. Nie mozna wysta¢ zaproszenia na adres e-mail przypisany do konta uzytkownika, dla ktérego
zapraszajacy petni juz funkcje ABPB. Po kliknieciu przycisku Zapros, zaproszenie nie zostanie
wystane, o czym ABPB zostanie poinformowany negatywnym komunikatem.

Petnisz juz role Administratora
Bezpieczefistwa Partnera
Biznesowego dla tego uZytlkownika.

WrHE do listy udytkownikow i
wyszulkaj uzytkownika po adresie e-

miail

Rysunek 73. Komunikat o niepowodzeniu wystania zaproszenia — ABPB posiada juz dostep
do konta uzytkownika

2. Nie mozna wystaé zaproszenia na adres e-mail przypisany do konta zablokowanego,
wytgczonego lub konta, ktére nie zostato aktywowane w systemie. Po kliknieciu przycisku
Zapros, zaproszenie nie zostanie wystane, o czym ABPB zostanie poinformowany negatywnym
komunikatem.

~
@ Wstanie zaproszenia nie powiodto
sig

Rysunek 74. Komunikat o niepowodzeniu wystania zaproszenia — brak aktywnego konta
uzytkownika w systemie

5.10.3 Obstuga przez uzytkownika zaproszenia od ABPB

Po wysfaniu zaproszenia przez ABPB 2z prosbg o zgode na dostep do konta uzytkownika,
uzytkownik na adres e-mail przypisany do konta otrzyma wiadomo$¢ o ponizszej tresci.

Tytut maila | Prosba o udzielenie dostepu do zarzgdzania uprawnieniami

Tres¢é maila | Administrator Bezpieczenstwa Partnera Biznesowego Jacek Testowy (jacek.testowy@test.pl)
prosi o zgode na dostep do Twojego konta uzytkownika na Portalu Partnera Biznesowego.
W celu wyrazenia zgody lub odrzucenia zaproszenia kliknij na link ponizej:
https://ppb.pse.pl/invitation/753d5b60-d 12d-46fc-bcd5-2e1297055b15

albo skopiuj powyzszy link i wklej do przegladarki w pasku adresu.

Uwaga: Zaproszenie wazne jest 10 dni.

Dziekujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten email zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.

Tabela 22. Tres¢ maila z zaproszeniem od ABPB
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W celu obstugi zaproszenia nalezy kliknaé w link przestany w wiadomos$ci e-mail lub skopiowaé go
i wklei¢ do paska adresu przegladarki internetowej. Po zatadowaniu strony widoczne bedzie ponizsze
okno.

= Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Obstuz zaproszenie

Admnistrator bezpieczeristwa Testowy Testowy (pph.pb.test@gmail.com) prosi
0 Zgode na udzielenie dostepu do zarzadzania Twoimi uprawnieniami na
Portalu Partnera Biznesowego. Administrator Bezpieczenstwa reprezentuje

nastepujacych partnerdéw biznesowych: OSDp testowy, Wytworca testowy

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 75. Okno Obstuz zaproszenie

Po zapoznaniu sie z trescig zaproszenia uzytkownik ma mozliwosc¢ jego akceptacji (poprzez klikniecie
przycisku Wyrazam zgode) lub odrzucenia (poprzez kliknigcie przycisku Nie zgadzam sie).

Po kliknigciu Wyrazam zgode wyswietlony zostanie ponizszy komunikat. Konto pojawi sie na liscie kont
uzytkownikéw ABPB.

= Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Zaproszenie zaakceptowane

Zaakceptowates zaproszenie. Administrator Bezpieczenstwa Testowy Testowy
(ppb.ph.test@gmail.com) uzyskat dostep do zarzadzania Twoimi uprawnieniami

na Portalu Partnera Biznesowego.

Powrdt do stromy glownej

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 76. Okno Zaproszenie zaakceptowane
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Po kliknieciu Nie zgadzam si¢ wy$wietlony zostanie ponizszy komunikat. Konto nie pojawi si¢ na liScie
kont uzytkownikéw ABPB.

= Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO

Zaproszenie odrzucone

Qdrzucites zaproszenie. Administrator Bezpieczenstwa Testowy Testowy
(ppb.ph.test@gmail.com) nie uzyskat dostepu do zarzadzania Twoimi

uprawnieniami na Portalu Partnera Biznesowego.

Powrdt do stromy giownej

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 77. Okno Zaproszenie odrzucone

UWAGA!

W przypadku, gdy po wystaniu zaproszenia przez ABPB, uzytkownikowi nadane zostang uprawnienia
do Partnera Biznesowego, ktorym administruje ABPB, wéwczas zaproszenie zostanie automatycznie
anulowane. W skutek nadania uprawnien, ABPB uzyska dostep do konta uzytkownika. Po kliknieciu w
link przestany w wiadomosci e-mail wyswietlony zostanie ponizszy komunikat.

—— Polskie Sieci
PS: Elektroenergetyczne

PORTAL PARTNERA BIZNESOWEGO
Zaproszenie zostato anulowane. Zostaty Ci nadane uprawnienia dostepowe do
Partnera Biznesowego, ktorego Administratorem Bezpieczernistwa jest Testowy
Testowy (ppb.pb.test@gmail.com). W skutek tego uzyskat on dostep do

zarzadzania Twoimi uprawnieniami na Portalu Partnera Biznesowego.

Powrdt do strony giownej

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 78. Okno Zaproszenie anulowane
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. _________________________________________________________________________________________________________|
5.11 Zarzadzanie przez ABPB uprawnieniami dostepowymi

ABPB ma mozliwos¢ zarzadzania uprawnieniami dostepowymi uzytkownikéw, ktoére przynalezg
do obszaru dziatalnosci, dla ktérego ABPB ma nadane uprawnienia administracyjne.

Obszar dziatalnosci

Partnera Biznesowego Uprawnienie Aplikacja Opis

Na potrzeby | etapu RB.

Petna funkcjonalnos¢
przeznaczona dla uzytkownikow
PWPD | etap RB | reprezentujacych OSDp i
umozliwiajgca im zgtaszanie
danych w zakresie spetniajgcym
wymogi wynikajgce z SOGL.

Zgtaszanie danych
OSsD

Na potrzeby Il etapu RB

Petna funkcjonalnosé
Zagtaszanie danvych przeznaczona dla uzytkownikow
_ OgSD -1l etap R)é PWPD Il etap RB | reprezentujgcych OSDp i
Wymiana danych umozliwiajgca im zgtaszanie
planistycznych — OSDp danych w zakresie spetniajgcym
wymogi wynikajgce z SOGL.

Na potrzeby | etapu RB

Podglad danych | 5\ | etap RB | Funkcjonalnos¢ podgladu danych
OSD przeznaczona dla uzytkownikéw
reprezentujgcych OSDp.

Na potrzeby Il etapu RB

Podglad danych = | b\ypp i etap RB | Funkcjonalnos¢ podgladu danych
OSD - Il etap RB przeznaczona dla uzytkownikéw
reprezentujgcych OSDp

Na potrzeby | etapu RB

Petna funkcjonalnos¢

] przeznaczona dla uzytkownikéw
Zgfaszanie danych | o\ vop | etap RB | reprezentujacych Wytwércow
Wytworey posiadajgcych MWE typu D i
umozliwiajgca im zgtaszanie
danych w zakresie spetniajacym
wymogi wynikajgce z SOGL.

Wymiana danych

planistycznych — Na potrzeby Il etapu RB

Wytwdrca Petna funkcjonalnos¢
Zgtaszanie danych przeznaczona dla uzytkownikow
Wytworcy - Il etap | PWPD Il etap RB | reprezentujgcych Wytworcow
RB posiadajgcych MWE typu D i

umozliwiajgca im zgtaszanie
danych w zakresie spetniajacym
wymogi wynikajace z SOGL.

Podglad danych

Wytwércy PWPD | etap RB | Na potrzeby | etapu RB
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Funkcjonalno$¢ podglagdu danych
przeznaczona dla uzytkownikow
reprezentujgcych Wytworce
posiadajacego MWE typu D.

Podglad danych
Wytworcey - |l etap
RB

PWPD Il etap RB

Na potrzeby Il etapu RB

Funkcjonalno$¢ podglagdu danych
przeznaczona dla uzytkownikow
reprezentujgcych Wytworce
posiadajgcego MWE typu D.

Podglad danych

Uprawnienie mozliwe do nadania
przez ABPB niezaleznie od
obszaru dziatalno$ci, dla ktérego
ABPB ma nadane uprawnienia
administracyjne.

Uprawnienie nadawane
automatycznie po akceptacji przez

Podglad danych PB Partnera PPB tugod iosk : !

Biznesowego ustugodawce wniosku o rejestracje
PB. Moze by¢ takze nadane
recznie przez ABPB.

Umozliwia wybér PB podczas
sktadania wniosku o aktualizacje
PB oraz wniosku o nadanie i/lub
odebranie uprawnien ABPB.
Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca

Wysvianie uzytkownikowi reprezentujgcemu

ysy . PB przesytanie dokumentow do

dokumentow z PREU o o
OSP zgodnie z informacjami

PREU .
zawartymi w standardach

Wymiana informacji dla technicznych systemu WIRE.

rynku energii i ustug

systemowych Przegladanie dokumentow WIRE;
. Funkcjonalno$¢ podgladu tresci

Przegladanie .

. dokumentow przesytanych

dokumentow PREU .

WIRE pomiedzy PB a OSP w ramach
wymiany informacji o rynku
energii.

Przegladanie dokumentéw SOWE;
Wymiana danych Przegladanie Funkqona!nosc podgladu treéci
. . dokumentéw przesytanych
ruchowych i dokumentéw Portal SOWE .
. pomiedzy DUB a OSP w ramach
planistycznych SOWE : .
wymiany danych ruchowych i
planistycznych.
Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca

PV — obstuga definicje siowmk_a InS’ta|aCJI PV

. . - oraz obstuge wnioskow o
Redysponowanie wnioskow o WOZE rekompensate z tvtutu
nierynkowe OZE rekompensate P ezly

(Wnioski OZE)

redysponowania nierynkowego
instalacji fotowoltaicznych (bez
akceptacji rekompensaty).

Strona 72 z 117




Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

PV - akceptacja

Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca
akceptacje rekompensaty dla
whnioskoéw o rekompensate z tytutu

zagranicznych

rekompensat WOZE redysponowania nierynkowego
P y instalacji fotowoltaicznych.
Nadanie uprawnienia zarzgdzane
jest przez PSE.
Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca
PV — podglad podglad stownika instalacji PV
Wnioskow o WOZE oraz podglad wnioskéw o
rekompensat rekompensate z tytutu
P ¢ redysponowania nierynkowego
instalacji fotowoltaicznych.
Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca
definicje stownika farm wiatrowych
FW - opsiuga oraz obstuge wnioskow o
wnioskow o WOZE K te 2 tvtut
rekompensate rekompensate z tytuiu
(Whioski OZE) redysponowania nierynkowego
farm wiatrowych (bez akceptacji
rekompensaty).
Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca
akceptacje rekompensaty dla
) . whnioskoéw o rekompensate z tytutu
lr:evll/orr?kgr?s;?qa WOZE redysponowania nierynkowego
P y farm wiatrowych. Nadanie
uprawnienia zarzgdzane jest przez
PSE.
Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca
_ podglad stownika farm wiatrowych
\lxzv\:\\{oslfgvc\j/g(;ad WOZE oraz podglad wnioskow o
rekompensat rekompensate z tytutu
P ¢ redysponowania nierynkowego
farm wiatrowych.
Skladanie Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca
Whioski o warunki Wnioskow o tworzenie, sktadanie, przegladanie
przytgczenia do sieci warunki ESOP i poprawianie wnioskéw o
przesytowej rzviaczenia okre$lenie warunkow przytgczenia
preyia do sieci przesytowe;j.
Funkcjonalno$¢ umozliwiajaca:
e podglad listy JRM, ktére
wziety udziat w aukgciji
Rynek Mocy dla _—— » podglad listy ogtoszonych
operatoréw Weryfikacja STORM - TSO Okresoéw Przywotania na
parametrow Rynku Mocy

e podglad listy ogtoszonych
Testowych Okreséw
Przywotania na Rynku
Mocy

Strona 73 z 117




Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

podglad listy ustalen
terminéw odnosnie
Testowych Okreséw
Przywofania na Rynku
Mocy

ustalanie terminow
odnosnie Testowych
Okresow Przywotania na
Rynku Mocy

podglad listy danych
pomiarowych do wystania

przesytanie danych
pomiarowych do STORM
OSsP

podglad listy ofert z gietdy
i rynku bilansujgcego do
wystania

przesytanie ofert do
STORM OSP

podglad listy finanséw

pobieranie zestawienia z
listg finansow

Podglad danych

STORM - TSO

Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca:

podglad listy JRM, ktore
wziely udziat w aukciji

podglad listy ogtoszonych
Okresow Przywotania na
Rynku Mocy

podglad listy ogtoszonych
Testowych Okreséw
Przywotania na Rynku
Mocy

podglad listy ustalen
terminéw odnosnie
Testowych Okreséw
Przywotania na Rynku
Mocy

podglad listy danych
pomiarowych do wystania

podglad listy ofert z gietdy
i rynku bilansujgcego do
wystania

podglad listy finanséw

pobieranie zestawienia z
listg finansow

Rynek Mocy dla OSD

Weryfikacja
parametréow

STORM - OSD

Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca:

Weryfikacja konfiguraciji
JF.
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Weryfikacja poprawnosci
danych PPE.

Weryfikacja wymogow
technicznych PPE.

Podglad danych

STORM - OSD

Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca:

Podglad danych jednostek
JF.

Podglad rejestru Rynku
Mocy.

Dostep do raportow.'

Tabela 23. Zestawienie uprawnien (rél biznesowych) dla obszaréw dziatalnosci

W celu wyswietlenia formularza umozliwiajgcego zarzadzanie uprawnieniami dostepowymi nalezy
z menu gtéwnego wybrac¢ opcje Uzytkownicy -> Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw.

Wyswietlony zostanie formularz Uprawnienia dostepowe uzytkownikow.

Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw

v Pokaz tylko uzytkownikdw tego Partnera Biznesowego

0OSDp testowy

o
Akcje

@ o

@ o

@ o

@ o

10

Rysunek 79. Formularz Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw

E-mail

dogiyoc952@wsgraj.com

rifaj$7992@testbnk.com

wvebip47580@vhoff.com

yaxofedB2 1@ffeast.com

Imie

Jolanta

Anna

Anna
Maria

Mazwisko

Test

Test

Test

Test

Status
konta

Aktywne

Aktywne

Aktywne

Aktywne

Poziom sprawdzenia
tozsamosc

Niski

Niski

Niski

Niski

Aktualne uprawnieniz

Zgtaszanie danych QSD (Portal Wymiany

Danych Planistycznych)

Podglad danych OSD (Portal Wymiany
Danych Planistycznych)

Zgtaszanie danych QOSD (Portal Wymiany
Danych Planistycznych)

Podglad danych OSD (Portal Wymiany
Danych Planistycznych)

Na liscie widoczni sg uzytkownicy posiadajgcy nadane uprawnienia dostepowe dla wybranego PB.
W przypadku jezeli zalogowany uzytkownik petni role ABPB dla wiecej niz jednego PB, po zatadowaniu
formularza widoczni sg uzytkownicy posiadajacy nadane uprawnienia dostepowe dla pierwszego PB

z listy PB.

W celu wyswietlenia listy uzytkownikéw posiadajgcych nadane uprawnienia dostepowe dla innego PB,
nalezy uprzednio wybra¢ go na liscie PB.

v Pokaz tylko uzytkownikéw tego Partnera Biznesowego

QSDp testowy

Whtwérca testowy

Rysunek 80. Uprawnienia dostepowe uzytkownikoéw — lista Partneréw Biznesowych
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Usuniecie znacznika Pokaz tylko uzytkownikéw tego Partnera Biznesowego spowoduje
wyswietlenie na liscie wszystkich kont uzytkownikéw, dla ktérych zalogowany uzytkownik petni funkcje
ABPB. Umozliwi to nadanie uprawnien dostepowych, dla uzytkownikéw, ktérzy nie posiadajg jeszcze
nadanych uprawnien dostepowych dla wybranego PB.

Uprawnienia dostepowe uzytkownikow

| D Pokaz tylko uzytkownikdw tego Partnera Biznesowego |

O5Dp testowy LV
W
1o W
Akcje £-mail Imie Nazwiska Status e T Aktualne uprawnienia
Zgtaszanie danych OSD {Portal Wymiany
(o) [I:| dogiyoc952@wsraj.com Jolanta Test Aktywne Niski Danvych Planistycznych)
[I:| fofige9170@rvemold.com  Jan Test Aktywne Niski
[I:| hajoka8173@testbnk.com  Kuba Test Aktywne Niski
Podglad danych OSD {Portal Wymiany
< [I:l rifaj97992@testbnk.com Anna Test Alctywne Niski Danych Planistyczmych)
Zgtaszanie danych OSD {Portal Wymiany
(o) [I:| vebip47580@vhoff.com Maria Test Aktywne Niski Darwch Planistycznych)

Rysunek 81. Formularz Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw — wszyscy uzytkownicy
W tabeli prezentowane sg nastepujgce dane kont uzytkownikéw:

e E-mail

e Imie

e Nazwisko

e Status konta:

o Aktywne — konto, ktére zostato pomysinie aktywowane i nie doszto do jego blokady
lub wylgczenia

o Poziom sprawdzenia tozsamosci — poziom sprawdzenia tozsamo$ci, ktory aktualnie
jest ustawiony dla danego konta uzytkownika:

o Niski
o Sredni
o Wysoki

o Aktualne uprawnienia — obowigzujgce uprawnienia dostepowe dla wybranego PB
Uprawnienia dostepowe sg nadawane kazdemu uzytkownikowi indywidualne.

Dla danego konta uzytkownika dostepne sg nastepujgce akcje:

Akcja Opis

> Uruchomienie formularza umozliwiajgcego podglad uprawnien
dostepowych uzytkownika

Uruchomienie formularza umozliwiajgcego nadanie oraz edycje
[I:l uprawnien dostepowych uzytkownika (dostepny wytgcznie
dla kont o statusie ‘aktywne’)
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Tabela 24. Zarzadzaj uprawnieniami dostepowymi uzytkownikéw — dostepne akcje

5.11.1 Filtrowanie przez ABPB uzytkownikéw na liscie uprawnien dostepowych

Funkcjonalno$¢ jest dostepna z poziomu podstrony Uprawnienia dostepowe uzytkownikow
po kliknieciu przycisku =

Uprawnienia dostepowe uzytkownikow

v | Pokaz tylko uzytkownikéw tego Partnera Biznesowego

OSDp testowy v
v
v
Akcje E-mail mie Nazwisko
LOJ [I] rifaj97992@testbnk.com Anna Test Aktywne Niski
(o2 [I:] vebip47580@vhoff.com Maria Test Aktywne Niski

Rysunek 82. Filtrowanie uzytkownikéw na liscie uprawnien dostepowych — przycisk

Po kliknieciu przycisku rozwiniety zostanie modut z filtrami. Pola po ktérych mozna filtrowac
(wyszukiwac) uzytkownikéw to: Nazwisko, E-mail, Status konta.

Pole Filtrowanie

Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znakéw z dowolnego

Nazwisko . . )
miejsca ciggu znakow.

Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znakéw z dowolnego

E-mail - . .
miejsca ciggu znakdow.

Tabela 25. Filtrowanie uzytkownikéw na liscie kont uzytkownikéw — zestawianie filtréow
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W celu wyczyszczenia wybranego parametru, nalezy klikng¢ przycisk X znajdujacy sie przy danym
polu filtra.

Po zadaniu/wyczyszczeniu wybranego filtra, zostanie on automatycznie zastosowany, a lista kont
uzytkownikow przetadowana z jego uwzglednieniem.

Uprawnienia dostepowe uzytkownikow

v Pokaz tylko uzytkownikow tego Partnera Biznesowego

OSDp testowy ~
~
Nazwisko E-mail
X X
10 A4
Akcje E-mail Imig Nazwisko iéa"ttL;s E;)zzsi;)\r:]wosépcriawdzem'a Aktualne uprawnienia

Zgtaszanie danych OSD (Portal Wymiany

(O [I:] dogiyoc952@wgraj.com Jolanta Test Aktywne Niski Danych Planistycznych)
Podglad danych OSD (Portal Wymiany

(o] [I:] rifaj97992@testbnk.com  Anna Test Aktywne Niski Danych Planistycznych)

Rysunek 83. Filtrowanie uzytkownikéw na liscie uprawnien dostepowych uzytkownikéw — modut
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5.11.2 Podglad przez ABPB nadanych uprawnien dostepowych
Funkcjonalno$¢ jest dostepna z poziomu podstrony Uprawnienia dostepowe uzytkownikow
po kliknieciu przycisku <

Uzytkownicy VvV Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw

Uprawnienia dostepowe uzytkownikow

v Pokaz tylko uzytkownikow tego Partnera Biznesowego

Partner Bizesowy 07 v
A
Nazwisko E-mail
X X
10 v

. - o : Status Poziom sprawdzenia AT

Akcje E-mail Imie Nazwisko konta toseamasa Aktualne uprawnienia
Podglad danych Partnera Biznesowego (Portal

(I:] pb.ppb.test@gmail.com  PB PPB Aktywne Niski Partnera Biznesowego)

Rysunek 84. Podglad danych konta uzytkownika — przycisk

Po kliknieciu powyzszego przycisku otwarty zostanie formularz z podglagdem nadanych uprawnien
dostepowych uzytkownika dla wybranego PB.

PORTAL PARTNERA
BIZNESOWEGO

Podglad nadany: powych uzy

Usytkownicy v Uprawnienta dostepowe ufythownikowr

t =1 ]

Podglad nadanych uprawnieri dostepowych uzytkownika

opsrol Aplikaca Obszar dzisolnotel
[ pahboara Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw ottt 05D Portal Wymiany Danych Wymiana danych planistycznych -
ofglad danye Planistycznych osDp
2 | Pokas tylko uzy tego Partnera Bi
Moje kanto Zgtaszanie danych Portal Wymiany Darych Wymiana danych planistycznych -
Testonex i Wytwércy Planistycznych Wytwérca
A vaytkownicy ; )
Portal Wymiany Danych Wymiana danych planistycznych -
o = Podglad danych Wytworey o o N Wyt
S wnioski > lanistycznycl fytwarca
Portal Wymiany Danych Wymiana danych planistycznych -
N . i Zgtaszanie danych OSD ARIE o PRI EIES=LR
A2 Kodrejestracyjny Planistycznych 0sDp
o . e — Przegladanie dokumentéw Wymiana danych ruchowych

rI:n pb.ppb.test@gmail.com PB PPB

SOWE
Podglad danych Partnera
Biznesawego

Wysytanie dolumentéw z
PREU

Przegladanie dokumentéw
WIRE

Zgtaszanie danych OSD - 11
etapRB

Podglad danych OSD- 11
ctapRB

Zglaszanie danych
Wytwarcy- Il etap RB
Podglad danych Wytwércy
~lletapRB

Aplikacja Portal SOWE

Portal Partnera Biznesowego

Aplikacja PREU

Aplikacja PREU

Portal Wymiany Danych
Planistycznych Il etap RB
Portal Wymiany Danych
Planistycznych Il etap RB
Portal Wymiany Danych
Planistycznych Il stap RB
Portal Wymiany Danych
Planistycznych Il etap RB

planistycznych
Podglad danych Partnera
Biznesowego

Wymiana informacji dla rynku
energii | ustug systemowych
Wymiana informacji dla rynku
energii i ustug systemowych
Wymiana danych planistycznych -
05Dp

Wymiana danych planistycznych -
QsDp

Wymiana danych planistycznych -
Wytwérca

Wymiana danych planistycznych -
Wytworca

Zamknij

Rysunek 85. Podglad danych konta uzytkownika — formularz Podglad nadanych uprawnien
dostepowych uzytkownika
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5.11.3 Nadanie/edycja przez ABPB uprawnien dostepowych

Funkcjonalno$¢ jest dostepna z poziomu podstrony Uprawnienia dostepowe uzytkownikow
po kliknieciu przycisku im)

Uzytkownicy VvV Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw

Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw

v Pokaz tylko uzytkownikéw tego Partnera Biznesowego

Partner Bizesowy 07 v
N
Nazwisko E-mail
X X
0 Vv
Akdje E-mail Imie Nazwisko E‘a‘“‘ Poziom sprawdzenia Aktualne uprawnienia
onta tozsamosci
Podglad danych Partnera Biznesowego (Portal
(o4 pb.ppb.test@gmail.com  PB PPB Aktywne Niski Partnera Biznesowego)
10 Vv

Rysunek 86. Zarzadzaj uprawnieniami dostepowymi — przycisk

Po kliknieciu powyzszego przycisku zostanie otwarty formularz nadawania oraz edycji uprawnien
dostepowych uzytkownika.

PORTAL PARTNERA

i OWEGe 1 Srodowisko rozwiojowe X Zarzadzanie uprawnieniami dostepowymi uzytkownika
i vV L
—Sc Zarzadzanie uprawnieniami dostepowymi uzytkownika
= Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw
v Pokazty 6w tego Partnera Bi; mie Nazwisko
Partner Testowy v PB PPB
R Uzytkownicy >
= ey E-ma Aktualny poziom sprawdzenia
2 pb.ppb.test@gmail.com Niski
10 Vv
Akde E-mail Imie Nazwisko ’;::l‘f r:lls':”:‘w
Partner Biznesowy Kod PB
Partner Testowy 23446
(o) [I] pb.ppb.test@gmail.com  PB PPB Aktywne Niski
Opis roli Aplikacia Obszar dziatalnosci Nadaj Odbierz
Portal Wymiany Wymiana danych
Podglad danych 5
0D Danych planistycznych -
T Planistycznych 0OSDp

Zgtaszanie Portal Wymiany Wymiana danych
danych Danych planistycznych -
Wytworcy Planistycznych Wytworca

Podglad danych
Wytwoércy

Portal Wymiany
Danych
Planistycznych

Portal Wymiany

Wymiana danych
planistycznych -
Wytwoérca

Wymiana danych

Zamknij

Rysunek 87. Formularz Zarzadzanie uprawnieniami dostepowymi uzytkownika

W sekcji Dane ogdlne widoczne sg dane uzytkownika, ktéremu nadawane lub odbierane sag
uprawnienia: Imig, Nazwisko, E-mail, Aktualny poziom sprawdzenia tozsamosci.

W sekcji Uprawnienia widoczna jest nazwa Partnera Biznesowego (pole Partner Biznesowy),
unikalny w systemie kod Partnera Biznesowego (pole Kod PB) oraz tabela z listg mozliwych do nadania
lub odebrania uprawnien dostepowych.
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W tabeli prezentowane sg dane:

e Opis roli — opis uprawnienia

o Aplikacja — nazwa aplikaciji, ktérej dotyczy dane uprawnienie

o Obszar dziatalnosci — obszar dziatalnosci PB, do ktérego nalezy dane uprawnienie

e Znacznik Nadaj — nalezy go zaznaczy¢ w celu nadania wybranego uprawnienia

(nie jest dostepny jezeli uprawnienie zostato juz uzytkownikowi nadane)

e Znacznik Odbierz — nalezy go zaznaczy¢ w celu odebrania wybranego uprawnienia

(nie jest dostepny jezeli uzytkownik nie posiada nadanego uprawnienia)

Po zaznaczeniu uprawnienia, ktére ma zosta¢ nadane lub odebrane, na formularzu uaktywnia sie
przycisk Potwierdz.

Partner Biznesowy Kod PB

OSDp testowy 22142

Opisroli

Aplikacja

Portal Wymiany Danych

Zgtaszanie danych OSD

Planistycznych

Portal Wymiany Danych

Podglad danych OSD

Planistycznych

Obszar dziatalnosci
Wymiana danych
planistycznych - OSDp
Wymiana danych

planistycznych - OSDp

Rysunek 88. Formularz Zarzadzanie uprawnieniami dostepowymi uzytkownika — tabela z lista

uprawnien

Po Kkliknieciu przycisku Zapisz, uprawnienia dostepowe uzytkownika zostang zaktualizowane
oraz na adres e-mail przypisany do konta uzytkownika, dla ktérego uprawnienia dostepowe zostaty

zaktualizowane, wystany zostanie e-mail z informacjg o zmianie uprawnien.

Tytut maila

Zmiana uprawnien

Tres¢ maila

Uprawnienia dostepu do Partnera Biznesowego OSDp testowy zostaty zmienione.

Zmiany obejmujg:

Uprawnienie: Zgtaszanie danych OSD aplikacji Portal Wymiany Danych Planistycznych

Data zakonczenia obowigzywania uprawnienia 2021-05-19

Uprawnienie: Podglad danych OSD aplikacji Portal Wymiany Danych Planistycznych

Data rozpoczecia obowigzywania uprawnienia 2021-05-19

Dzigkujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.

Tabela 26. Tresé maila z informacja o aktualizacji uprawnien
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. _________________________________________________________________________________________________________|
5.12 Zarzadzanie przez ABPB kodami rejestracyjnymi

W celu wyswietlenia formularza do zarzgdzania kodami rejestracyjnymi nalezy z menu gtéwnego wybraé
opcje Kod rejestracyjny. Wyswietlony zostanie formularz Kod rejestracyjny.

Kod rejestracyjny

Aktualny kod rejestracyjny
hCi9DrGhLCBL
Historia najnowszych kod6w rejestracyjnych

Kod

Akcje 2 S
rejestracyjny

Data generacji Data waznosci
® hCi9DrGhLCBL 2023-08-09 22:28:41 2023-08-19 22:28:41
ZRfFPbwUptEK 2023-08-09 22:27:37 2023-08-09 22:28:41

3her5HZKS6hx 2023-08-09 22:27:28 2023-08-09 22:27:37

Rysunek 89. Formularz Kod rejestracyjny

Formularz umozliwia wygenerowanie oraz uniewaznienie kodu rejestracyjnego, ktory jest niezbedny
do przeprowadzenia samodzielnej rejestracji konta przez uzytkownika.

Wygenerowany kod rejestracyjny udostepniany jest uzytkownikom poza systemem.

Kod jest wielokrotnego uzytku, z jednego kodu moze zarejestrowacC sie wielu uzytkownikéw.
Jedyne ograniczenie to zywotno$¢ samego kodu (domysinie jest on wazny przez 10 dni od daty
wygenerowania).

W tabeli z historig sg prezentowane trzy ostatnio wygenerowane kody rejestracyjne wraz z datg
generacji oraz datg waznosci.

Z poziomu formularza dostepne sg nastepujgce akcje:

Akcja Opis

Przycisk stuzy do wygenerowania nowego kodu rejestracyjnego.
Uwaga! Przycisk jest aktywny w dwoch przypadkach:

Generuj nowy kod e Jezeli na licie kodow nie ma zadnego aktywnego kodu

e Jezeli termin waznosci aktywnego kodu konczy sie za mniej
niz 3 dni

Przycisk stuzy do uniewaznienia starego i wygenerowania nowego kodu
® rejestracyjnego.
Po kliknieciu przycisku pojawi sie komunikat z prosbg o potwierdzenie akcji.

Tabela 27. Kod rejestracyjny — dostepne akcje
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Po kliknieciu przycisku ®wyéwietlony zostanie ponizszy komunikat.

Czy uniewaznic kod rejestracyjny?

Kod rejestracyjny straci waznos¢. W przypadku jezeli zostat przekazany uzytkownikom,

nie bedzie mégt zostaé przez nich uzyty do rejestracji konta.

Rysunek 90. Okno do potwierdzenia uniewaznienia kodu rejestracyjnego
W celu potwierdzenia uniewaznienia kodu nalezy klikng¢ przycisk Uniewaznij.
W przypadku uniewaznienia najnowszego kodu automatycznie wygenerowany zostanie nowy kod.

W przypadku uniewaznienia kodu, ktory nie jest najnowszy nie bedzie generowany nowy kod.
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. _________________________________________________________________________________________________________|
5.13 Whnioski o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego

W celu wyswietlenia listy nalezy z menu gtbwnego wybraé opcje Wnioski -> Wnioski o rejestracje
i aktualizacje Partnera Biznesowego.

Wyswietlony zostanie formularz Wnioski o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego.

rhy Srodow v il O e

Whioski o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego

10 v

Akge  Numerwniosku Data utworzenia Partner Biznesowy Status Data zmiany statusu

(O PB20230810_PPB_2320 2023-08-1001:25:13 Partner Bizesowy 07 Zaakceptowany z korekta 2023-08-1001:26:17
(o4 PB20230810_PPB_5569 2023-08-1001:24:18 Partner Biznesowy 33 Odrzucony 2023-08-1001:25:33
(o4 PB20230810_PPB_9333 2023-08-1000:07:11 PB Test Zaakceptowany 2023-08-1000:08:36
(o4 PB20230809_PPB_2876 2023-08-09 21:57:33 Partner Testowy Zaakceptowany 2023-08-09 21:58:57

Rysunek 91. Lista ztozonych wnioskéw o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego

Formularz umozliwia przegladanie zlozonych przez zalogowanego uzytkownika wnioskow
oraz tworzenie nowych.

W tabeli prezentowane sg nastepujgce dane wnioskéw:
¢ Numer wniosku
e Data utworzenia
e Partner Biznesowy — nazwa PB z wniosku
e Status:
o Ztozony — wniosek, ktéry nie zostat jeszcze obstuzony przez ustugodawce
o Zaakceptowany — wniosek, ktory zostat zaakceptowany przez ustugodawce

o Zaakceptowany z korektg — wniosek, ktéry zostat zaakceptowany po korekcie danych
przez ustugodawce. Dane nie sg korygowane w oryginalnym wniosku. W wyniku
korekty danych tworzony jest wniosek korygujacy

o Odrzucony — wniosek, ktory zostat odrzucony przez ustugodawce
o Data zmiany statusu wniosku

Z poziomu formularza dostepne sg nastepujgce akcje:

Akcja Opis
Przycisk stuzy do wywotania formularza sktadania wniosku o rejestracje
lub aktualizacje Partnera Biznesowego.
') Przycisk stuzy do uruchomienia formularza podgladu danych ziozonego
whniosku.

Tabela 28. Lista zlozonych wnioskéw o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego —
dostepne akcje
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5.13.1 Filtrowanie listy wnioskéw

W celu wyswietlenia modutu z filtrami nalezy wybraé opcje Filtry.

Whioski o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego

Akdje

(O]

(O
(O
(O

Numer wniosku

PB20230810_PPB_2320

PB20230810_PPB_5569

PB20230810_PPB_9333

PB20230809_PPB_2876

Data utworzenia

2023-08-1001:25:13

2023-08-1001:24:18

2023-08-1000:07:11

2023-08-09 21:57:33

Partner Biznesowy Status

Partner Bizesowy 07 Zaakceptowany z korekta
Partner Biznesowy 33 Odrzucony

PB Test Zaakceptowany

Partner Testowy Zaakceptowany

v il O s

Data zmiany statusu

2023-08-1001:26:17
2023-08-1001:25:33
2023-08-1000:08:36

2023-08-09 21:58:57

Rysunek 92. Filtrowanie wnioskéw o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego — przycisk

Po kliknigciu powyzszego przycisku rozwinigty zostanie modut z filtrami. Pola po ktérych mozna filtrowac
(wyszukiwac) uzytkownikéw to: Numer wniosku, Partner Biznesowy, Status wniosku.

Pole

Filtrowanie

Numer wniosku

Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znakéw z dowolnego

miejsca ciggu znakow.

Partner Biznesowy

Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znakéw z dowolnego

miejsca ciggu znakow.

Nalezy poda¢ nazwe Partnera Biznesowego z wniosku

Status wniosku

Lista ze statusami wniosku.

Mozliwosé wyboru wielu pozycji.

Tabela 29. Filtrowanie whioskéw o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego — zestawianie

filtrow

W celu wyczyszczenia wybranego parametru, nalezy klikngé przycisk x znajdujgcy sie przy danym
polu filtra.

Po zadaniu/wyczyszczeniu wybranego filtra, zostanie on automatycznie zastosowany, a lista wnioskow
przetadowana z jego uwzglednieniem.
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Whioski o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego

Utwoérz wniosek

A
Numer wniosku Partner Biznesowy Status wniosku
x x Wybierz v X
10 v

Akcje Numer wniosku Data utworzenia Partner Biznesowy Status Data zmiany statusu

< PB20230810_PPB_2320 2023-08-1001:25:13 Partner Bizesowy 07 Zaakceptowany z korekta 2023-08-1001:26:17
(o4 PB20230810_PPB_5569 2023-08-1001:24:18 Partner Biznesowy 33 QOdrzucony 2023-08-1001:25:33
(O PB20230810 PPB_9333 2023-08-1000:07:11 PB Test Zaakceptowany 2023-08-1000:08:36
1O PB20230809_PPB_2876 2023-08-09 21:57:33 Partner Testowy Zaakceptowany 2023-08-09 21:58:57

Rysunek 93. Filtrowanie wnioskéw o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego — modut

5.13.2 Podglad danych wniosku

Funkcjonalnos¢ jest dostepna z poziomu podstrony Wnioski o rejestracje i aktualizacje Partnera
Biznesowego po kliknieciu przycisku <

Whioski o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego

Utwérz wniosek

Numer wniosku Partner Biznesowy Status wniosku

X X v X
10 Vv
Akcje Numer wniosku Data utworzenia Partner Biznesowy Status Data zmiany statusu
PB20230810_PPB_2320 2023-08-1001:25:13 Partner Bizesowy 07 Zaakceptowany z korekta 2023-08-1001:26:17

Rysunek 94. Podglad danych wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego — przycisk

Po kliknieciu powyzszego przycisku otwarta zostanie zakladka Podglad wniosku
o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego (tylko do odczytu).

Dostepnosé pozostatych zaktadek zalezna jest od statusu wniosku oraz akcji podjetych podczas
sktadania oraz obstugi wniosku.

X

I Dane wniosku  Zataczniki (3) Uwagi operatora Dane wniosku korygujacego I

Podglad wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego

Numer wniosku Data zmiany statusu wniosku

PB20230812_PPB_4251 2023-08-12 00:28:44

Rysunek 95. Podglad danych wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego — zaktadki
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Zaktadka

Opis

Dane wniosku

Zaktadka dostepna dla kazdego wniosku. Zawiera dane oryginalnego
wniosku o rejestracje lub aktualizacje PB.

W przypadku, jezeli podczas obstugi wniosku ustugodawca wprowadzit
korekte danych — dane, ktére ulegly zmianie zaznaczone sg kolorem
z6ttym. Dane, ktére zostaly zaakceptowane widoczne bedg na kolejne;j
zaktadce Dane wniosku korygujacego.

Forma prawna
Inne

MIP KRS
2028556184

REGOM

12733672463195

Dane wniosku
korygujacego

Zaktadka dostepna dla wnioskéw o statusie ,Zaakceptowany z korektg”.
Zawiera dane, ktére zostaly zaakceptowane przez ustugodawce
po wprowadzeniu przez niego korekty wzgledem wniosku oryginalnego.

Wszystkie réznice w stosunku do wniosku oryginalnego sg zaznaczone
kolorem zottym:

Forma prawna
Inne

MIP KRS
2028556184

REGOMN

2448720105

Uwagi operatora

Zaktadka dostepna wowczas, gdy ustugodawca wprowadzit uwagi
do wniosku lub przyczyne odrzucenia. Przyjmuje dwa rdzne stany
w zaleznosci od statusu wniosku lub podjetych przez ustugodawce akgc;ji
dla:

e Wnhniosku o statusie ,Odrzucony” przechowuje powdd odrzucenia

e Whnioskéw o innych statusach przechowuje uwagi ustugodawcy
jezeli ten je wprowadzit podczas obstugi wniosku

Zalaczniki

Zaktadka dostepna wéwczas, gdy do wniosku dotgczone zostaty
dodatkowe dokumenty. Zawiera liste zatgcznikdw.

Wszystkie pliki, ktére sg przesytane razem 2z wnioskiem zostajg
przeskanowane przez system antywirusowy, a status skanowania
widoczny jest na liscie zatgcznikow:

= . -
~ - plik zostat przestany, przeskanowany oraz nie wykryto zagrozenia
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Zaktadka Opis

@ - plik zostat przestany, przeskanowany, wykryto zagrozenie, jednakze
ustugodawca oznaczyt plik jako zaufany

@ - plik zostat przestany, przeskanowany oraz wykryto zagrozenie

@ . plik zostat przestany i czeka na przeskanowanie lub jest w danym
momencie skanowany

O - plik nie zostat przestany

Tabela 30. Podglad wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego - zakladki
formularza

5.13.3 Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego

Funkcjonalnos$¢ utworzenia i ztozenia wniosku o rejestracje PB jest dostepna z poziomu podstrony
Whioski o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego po kliknieciu przycisku Utwérz wniosek.

W przypadku, jezeli uzytkownik nie posiada nadanych uprawnieh do podgladu danych PB ani nie
jest ABPB zadnego PB, po kliknieciu przycisku od razu zostanie przekierowany do wniosku o rejestracje
PB.

Natomiast, w przypadku, jezeli uzytkownik posiada nadane uprawnienia do podgladu danych PB lub
jest ABPB PB, po kliknieciu przycisku zostanie przekierowany do okna z wyborem rodzaju wniosku,
w ktérym domysinie wybrana jest opcja Wniosek o rejestracje Partnera Biznesowego.

X

Rodzaj wniosku
® Whiosek o rejestracje Partnera Biznesowego

Whniosek o aktualizacje wybranego Partnera Biznesowego

Rysunek 96. Rodzaj wniosku — wniosek o rejestracje Partnera Biznesowego
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Po kliknieciu przycisku Dalej, uzytkownik zostanie przekierowany do formularza umozliwiajgcego
utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje PB.

Twaorzenie wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego

Petna nazwa ™
Mazwa skrdcona *

Status

[ Wskaz obszar dzistalnosd, w jakim Partner Biznesowy wspdtpracuje z PSE.

MNadzj Obszar dziztalnosci Aplikacja
C Redysponowanie nierynkowe OZE @ Whioski OZE
C Whymiana danych planistycznych - B2B/OZE © Portal Wymiany Danych Planistycznych Il etap RB
O Whymiana danych planistyczrych - OSDp @ Partal Wymiany Danych Planistycznych
C Wiymiana danych planistycznych - Wytwérca © Portal Wymiany Danych Planistycznych
O Whymiana danych ruchowych i planistycznych @ Aplikacja Portal SOWE
C Wiymiana informadii dla rynku energii i ustug systemowych @  Aplikacja PREU

Rysunek 97. Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje PB — formularz
Formularz sktada sie z nastepujgcych sekcji, w ktérych nalezy uzupemié¢ minimum wymagane dane:
e Dane ogélne:
o Petna nazwa (pole wymagane) — nazwa podmiotu, ktéry chcemy zarejestrowacé

o Nazwa skrécona (pole wymagane) — skrocona nazwa podmiotu, ktéry chcemy
zarejestrowaé. Nazwa jest wykorzystywana przez niektére aplikacje portalowe

o Status (pole wymagane) — domysinie ustawiony jako ,Aktywny”
¢ Obszar dziatalnosci - obszar dziatalnosci jest to zakres, w jakim PB wspétpracuje z PSE.

Po najechaniu kursorem na ikone informacyjng @ widoczna bedzie dodatkowa informacja o danym
obszarze dziatalnosci.

[ wskaz obszar dziat  zaznacz jezeli Partner Biznesowy wspdtpracuje z PSE jako

Wiasciciel instalacji PV lub farm wiatrowrych, realizujacy

Madaj Obszardz polecenia redysponowania nierynkowego. plikacja
] Redysponowanie nierynkowe OZE @ Whioski OZE
O Wymiana danych planistycznych - B2B/OZE @ Portal Wymiany Danych Planistycznych Il etap RB

Rysunek 98. Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego — informacja
o obszarze dziatalnosci
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¢ Dane identyfikacyjne:

o Forma prawna — rozwijana lista z dostepnymi formami prawnymi, jakie przyjmujg
przedsiebiorstwa w trakcie rejestracji. W zaleznosci od wybranej formy zostang
wyswietlone odpowiednie pola na szczegétowe dane:

o NIP
o KRS
o NIP zagraniczny

o Kraj — kraj rejestracji podmiotu zagranicznego (dostepny dla formy prawnej ‘Podmiot
zagraniczny’)

o REGON
o KodEIC
e Adres siedziby/zamieszkania:
o Kraj (pole wymagane) — domyslinie ustawione jako ,Polska”
o Ulica
o Kod pocztowy (pole wymagane)
o Numer budynku / lokalu / pietra (pole wymagane)
o Miejscowos¢ (pole wymagane)
o Poczta (pole wymagane)

o Adres korespondencyjny taki sam jak siedziby — w przypadku, gdy adres
korespondencyjny rejestrowanego podmiotu jest taki sam jak siedziby mozemy
zaznaczyc¢ te opcje aby skopiowa¢ dane do sekcji Adres korespondencyjny

e Adres korespondencyjny:
o Kraj (pole wymagane) — domyslnie ustawione jako ,Polska”
o Ulica
o Kod pocztowy (pole wymagane)
o Numer budynku / lokalu / pietra (pole wymagane)
o Miejscowosé (pole wymagane)
o Poczta (pole wymagane)
o Skrytka pocztowa
e Dane kontaktowe podstawowe:
o Adres e-mail
o Numer telefonu
o Faks
e Dane kontaktowe rozszerzone:
o Adres e-mail
o Numer telefonu
o Faks

¢ Informacje dodatkowe — dodatkowe informacje dla ustugodawce, ktére dotyczg sktadanego
whniosku

Po uzupetnieniu wymaganych danych odblokowany zostanie przycisk Dalej.

Po kliknieciu przycisku uzytkownik przekierowany zostanie do formularza umozliwiajgcego opcjonalne
dotgczenie dodatkowych dokumentéw do wniosku.
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Dodatkowe dokumenty (opcjonalne)

‘Whybierz pliki z dysku lub przecizgnij tutaj

Wistecz ZH6z wniosek

Rysunek 99. Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego — dodatkowe
dokumenty

Dotgczenie dokumentéw mozliwe jest poprzez klikniecie Wybierz pliki z dysku. Wyswietlone zostanie
standardowe okno wyboru plikdow, w ktérym nalezy wybra¢ dokumenty.

Wybrane dokumenty wyswietlone zostang z formularzu w formie listy.

b
Dodatkowe dokumenty (opcjonalne)
Whybierz pliki z dysku lub przeciagnij tutaj
X Dckumegﬁtestcwy_oa.pdf
Rysunek 100. Utworzenie i zlozenie wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego - lista

dotaczonych dokumentéw

Po najechaniu kursorem na dokument zostanie on wyrdzniony. Klikniecie dokumentu spowoduje
usuniecie go z listy.
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UWAGA!
Maksymalnie mozna zatgczy¢ pieé plikdbw. Akceptowalny format pliku to PDF w rozmiarze do 20MB.

W przypadku dotgczenia plikow, ktére nie spetniajg powyzszych kryteriow, wy$wietlone zostang
odpowiednie komunikaty z informacjg o nieprawidtowosciach, a przycisk Zi6z wniosek zostanie

zablokowany.

Dodatkowe dokumenty (opcjonalne)

Whybierz pliki z dysku lub przeciagnij tutaj

Dokument_testowy O1.txt

Dokument_testowy 02 pdf

88

Dokument_testowy 03.pdf

| & Miepoprawny typ pliku Dokument_testowy_01.txt

Wstecz

Rysunek 101. Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego — komunikat

o niepoprawnym typie pliku

Po wybraniu opcji Zt6z wniosek zostanie wyswietlony komunikat z prosbg o potwierdzenie kodem SMS.

Potwierdzenie ztozenia wniosku

Kod sms ™

Anuluj Potwierd

Rysunek 102. Potwierdzenie zlozenia wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego

kodem SMS
Po kliknieciu przycisku Potwierdz rozpoczyna sie proces skfadania wniosku.
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X

Dodatkowe dokumenty (opcjonalne)

4509

Trwa wysytanie plikéw

Rysunek 103. Loader - Prezentacja postepu wysytania zalgczonych plikow dla wnioskéw

W przypadku dodania zatgcznikow do wniosku uzytkownik ma mozliwos¢ procentowego $ledzenia
postepu wysytania plikow.

Po ukonczeniu wysytania plikéw szuflada interfejsu zostanie zamknieta, a wniosek zostanie ztozony.
el F

Whiosek o numerze

@ PB20210628_PPB_0698 zostat
ztozony.

Rysunek 104. Informacja o ztozeniu wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego

Uzytkownik otrzyma komunikat z potwierdzeniem ztoZzenia wniosku oraz na adres e-mail uzytkownika
wystany zostanie e-mail z informacjg o ztozeniu wniosku.

Tytut maila | Potwierdzenie ztozenia wniosku o rejestracjg/aktualizacje Partnera Biznesowego

Tres¢ maila | Informujemy o ztozeniu wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego.
Informacja o ztozeniu wniosku:

Data ztozenia: 2021-07-09 15:56

Numer wniosku: PB20210709_PPB_9615

Dziekujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.

Tabela 31. Tres¢ maila z potwierdzeniem zlozenia wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera
Biznesowego
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Po obstuzeniu wniosku przez ustugodawce, na adres e-mail uzytkownika wystany zostanie e-mail
z informacjg o zmianie statusu wniosku.

Tytut maila | Zmiana statusu wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego

Tres¢ maila | Informujemy, ze status Twojego wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego ulegt
zmianie.

Data zmiany: 2021-07-11 15:15

Numer wniosku: PB20210709_PPB_9615

Status: Zaakceptowany z korektg

Dzigkujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.

Tabela 32. Tres¢ maila z informacjg o zmianie statusu wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera
Biznesowego
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5.13.4 Utworzenie i ztozenie wniosku o aktualizacje Partnera Biznesowego

Mozliwos¢ utworzenia wniosku o aktualizacje PB dostepna jest dla uzytkownika, ktéry posiada nadane
uprawnienia do podgladu danych PB lub jest ABPB.

Funkcjonalnos¢ utworzenia i ztozenia wniosku o aktualizacje PB jest dostepna z poziomu podstrony
Whnioski o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego po kliknieciu przycisku Utwoérz wniosek.

Po kliknieciu przycisku, uzytkownik zostanie przekierowany do okna z wyborem rodzaju wniosku,
w ktorym nalezy wybraé opcje Wniosek o aktualizacje wybranego Partnera Biznesowego.

x

Rodzaj wniosku
Whiosek o rejestracje Partnera Biznesowego

i ® Whiosek o aktualizacje wybranego Partnera Biznesowego

| | X

Partner Biznesowy 03 (kod PB: 22443) (nip: 2028556184)

Partnera Biznesowy 01 - oddziat (kod PB: 22638) (nip: 4858235184)

Anuluj

Rysunek 105. Rodzaj wniosku — wniosek o aktualizacje wybranego Partnera Biznesowego
Z rozwijanej listy, nalezy wybra¢ PB, ktérego dane majg zosta¢ zaktualizowane.

Po wybraniu PB i kliknieciu przycisku Dalej, uzytkownik zostanie przekierowany do formularza
umozliwiajgcego utworzenie i ztozenie wniosku o aktualizacje danych PB.

Na formularzu widoczne sg aktualne dane zarejestrowanego PB.
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Tworzenie wniosku o aktualizacje Partnera Biznesowego

Petna nazwa ~

Podmiot Testowy Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia

MNazwa skrécona ™

Podmiot Testowy Sp. z 0.0.

Kod PB
1

Status ”

Aktywny ~

Rysunek 106. Utworzenie i ztozenie wniosku o aktualizacje danych Partnera Biznesowego — formularz

Po wprowadzeniu zmian w danych, odblokowany zostanie przycisk umozliwiajgcy przejscie
do kolejnego kroku sktadania wniosku.

Obowigzkowos¢ pdl, sposéb dotgczenia dodatkowych dokumentéw oraz potwierdzenie
ztozenia wniosku kodem sms sg takie same jak w przypadku wniosku o rejestracje PB (patrz rozdziat
5.13.3 Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego).

Strona 96 z 117



Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

5.14 Wnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB

W celu wyswietlenia listy nalezy z menu gtéwnego wybrac opcje Wnioski -> Wnioski o nadanie i/lub
odebranie uprawnien ABPB.

Wyswietlony zostanie formularz Wnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB.

Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB

Utwérz wniosek

v
10 %
Akcje Numer wniosku Data utworzenia Partner Biznesowy Status Data zmiany statusu
(OJ ABPB20230810_9496 2023-08-1001:33:59 Partner Bizesowy 07 Ztozony 2023-08-1001:33:58
L OJ ABPB20230809_7215 2023-08-09 22:06:36 Partner Testowy Zaakceptowany 2023-08-09 22:23:30

Rysunek 107. Lista ztozonych wnioskéw o nadanie i/ lub odebranie uprawnien ABPB

Formularz umozliwia przeglgdanie ztozonych przez zalogowanego uzytkownika wnioskéw
oraz tworzenie nowych.

W tabeli prezentowane sg nastepujgce dane wnioskow:
¢ Numer wniosku
o Data utworzenia
e Partner Biznesowy — nazwa PB z wniosku
e Status:
o  Ztozony — wniosek, ktory nie zostatl jeszcze obstuzony przez ustugodawce
o  Zaakceptowany — wniosek, ktéry zostat zaakceptowany przez ustugodawce

o Zaakceptowany z korektg — wniosek, ktéry zostat zaakceptowany przez ustugodawce,
ale nie wszystkie wnioskowane uprawnienia zostaty nadane/odebrane

o  Odrzucony — wniosek, ktéry zostat odrzucony przez ustugodawce
o Data zmiany statusu wniosku

Z poziomu formularza dostepne sg nastepujgce akcje:

5 Opis
Przycisk stuzy do wywotania formularza sktadania wniosku o nadanie i/lub
odebranie uprawnieh ABPB.
o Przycisk stuzy do uruchomienia formularza podglagdu danych ziozonego
wniosku.

Tabela 33. Lista wnioskéw o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — dostepne akcje
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5.14.1 Filtrowanie listy wnioskéw

W celu wyswietlenia modutu z filtrami nalezy wybraé opcje Filtry.

Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB

10 v

Akcje Numer wniosku Data utworzenia Partner Biznesowy

(O ABPB20230810_9496 2023-08-1001:33:59 Partner Bizesowy 07

{04 ABPB20230809_7215 2023-08-09 22:06:36 Partner Testowy

Status Data zmiany statusu

Ztozony 2023-08-1001:33:58

Zaakceptowany 2023-08-09 22:23:30

Rysunek 108. Filtrowanie wnioskéw o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — przycisk

Po kliknieciu powyzszego przycisku rozwiniety zostanie modut z filtrami. Pola po ktérych mozna filtrowac¢
(wyszukiwac) uzytkownikéw to: Numer wniosku, Partner Biznesowy, Status wniosku.

Pole Filtrowanie

Numer wniosku - . .
miejsca ciggu znakéw.

Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znakéw z dowolnego

Partner Biznesowy miejsca ciggu znakow.

Filtrowanie po wpisaniu 3 dowolnych znakéw z dowolnego

Nalezy podaé nazwe Partnera Biznesowego z wniosku

Status wniosku

Lista ze statusami wniosku.

Mozliwo$é wyboru wielu pozyciji.

Tabela 34. Filtrowanie wnioskéw o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — zestawianie

filtrow
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W celu wyczyszczenia wybranego parametru, nalezy klikng¢ przycisk X znajdujacy sie przy danym
polu filtra.

Po zadaniu/wyczyszczeniu wybranego filtra, zostanie on automatycznie zastosowany, a lista wnioskow
przetadowana z jego uwzglednieniem.

Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB

~
Numer wniosku Partner Biznesowy Status wniosku
X X Wybierz v X
10 v
Akdcje Numer wniosku Data utworzenia Partner Biznesowy Status Data zmiany statusu
(o4 ABPB20230810_9496 2023-08-1001:33:59 Partner Bizesowy 07 Ztozony 2023-08-1001:33:58
(o] ABPB20230809_7215 2023-08-09 22:06:36 Partner Testowy Zaakceptowany 2023-08-09 22:23:30

Rysunek 109. Filtrowanie wnioskéw o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — modut

5.14.2 Podglad danych wniosku

Funkcjonalno$¢ jest dostepna z poziomu podstrony Wnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnien
ABPB po kliknieciu przycisku ©

Whioski o nadanie i/lub odebranie uprawnienn ABPB

Numer wniosku Partner Biznesowy Status wniosku

X X Wybierz v X

10 b3

Akcje Numer wniosku Data utworzenia Partner Biznesowy Status Data zmiany statusu

ABPB20230810_9496 2023-08-1001:33:59 Partner Bizesowy 07 Ztozony 2023-08-1001:33:58

Rysunek 110. Podglad danych wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — przycisk
Po kliknieciu powyzszego przycisku otwarta zostanie zakladka Dane wniosku (tylko do odczytu).

Dostepnosé pozostatych zaktadek zalezna jest od statusu wniosku oraz akcji podjetych podczas
sktadania oraz obstugi wniosku.
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X

Danewniosku  Zataczniki (1) Uwagi operatora  Zaakceptowane uprawnienia

Podglad wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB

Numer wniosku Data zmiany statusu wniosku

ABPB20230810 9496 2023-08-1001:38:00

Rysunek 111. Podglad danych wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — zaktadki

Zakladka

Opis

Dane wniosku

Zaktadka dostepna dla kazdego wniosku. Zawiera dane oryginalnego wniosku
o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB.

Dla wnioskéw o statusie 'zaakceptowany z korektg' - na zétto zaznaczone s3g
uprawnienia, ktére nie zostaty nadane/odebrane.

Obszar dziatalnosci Madane Odebrane

Wymiana danych planistycznych - Wytwdrca

Wymiana danych planistycznych - OSDp

Zaakceptowane
uprawnienia

Zaktadka dostepna dla wnioskéw o statusie 'zaakceptowany' oraz
'zaakceptowany z korektg'.

Zaktadka zawiera:
o Nazwe oraz kod PB, dla ktérego nadano/odebrano uprawnienia ABPB
e Zestawienie wnioskowanych uprawnien ABPB wraz z:
o  Potwierdzeniem nadania/odebrana uprawnienia

o Informacjg o niepowodzeniu nadania/odebrania uprawnienia
(opcjonalnie)

Uprawnienia, ktérych nie udato sie nadaé/odebra¢ oznaczone sg kolorem
z6ttym.

Obszar dziatalnosci Madane Odebrane Podsumowanie
Wymiana danych Nie odebrano uprawnienia. Uzytkownik nie
planistycznych - posiada nadanych uprawnien do tego obszaru
Wytworca dziatalnosci.

Wymiana danych L
. Odebrano uprawnienie.
planistycznych - OSDp

Uwagi operatora

Zaktadka dostepna wéwczas, gdy ustugodawca wprowadzit uwagi do wniosku
lub przyczyne odrzucenia. Przyjmuje dwa rozne stany w zaleznosci od statusu
whniosku lub podjetych przez ustugodawce akcji dla:

e Wnhniosku o statusie ,Odrzucony” przechowuje powdd odrzucenia

Strona 100 z 117



Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

Zaktadka

Opis

e Whnioskow o innych statusach przechowuje uwagi ustugodawcy jezeli
ten je wprowadzit podczas obstugi wniosku

Zataczniki

Zaktadka dostepna woéwczas, gdy do wniosku dotgczone zostaty dodatkowe
dokumenty. Zawiera liste zatgcznikow.

Wszystkie pliki, ktére sg przesylane razem z wnioskiem zostajg
przeskanowane przez system antywirusowy a status skanowania widoczny
jest na liscie zatgcznikow:

[ . -
" - plik zostat przestany, przeskanowany oraz nie wykryto zagrozenia

@ - plik zostat przestany, przeskanowany, wykryto zagrozenie, jednakze
ustugodawca oznaczyt plik jako zaufany

0) - plik zostat przestany, przeskanowany oraz wykryto zagrozenie

@ . plik zostat przestany i czeka na przeskanowanie lub jest w danym
momencie skanowany

O. plik nie zostat przestany

Tabela 35. Podglad wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB - zaktadki formularza
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5.14.3 Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien
ABPB

Funkcjonalno$¢ utworzenia i ztozenia wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnieh ABPB jest dostepna
z poziomu podstrony Wnioski o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB po kliknieciu przycisku
Utwoérz wniosek.

X

Tworzenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB

E-mail
pb.ppb.test@gmail.com

Imie

PB

MNazwisko

PPB

Nazwa Partnera Biznesowego

Wybierz Partnera Biznesowego 4

Brak Partnera Biznesowego na liscie. Chce uzupetnic¢ dane recznie.

(i W celu wyswietlenia dostepnych uprawnieri wybierz lub uzupetnij dane Partnera Biznesowego,
ktorego dotyczy wniosek.

Anuluj

Rysunek 112. Utworzenie i zlozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB -
formularz

Formularz sktada sie z nastepujgcych sekcji:

o Dane uzytkownika, w ktérej widoczne sg (tylko do odczytu) dane uzytkownika skfadajgcego

whniosek:
o E-mail
o Imie

o Nazwisko
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o Partner Biznesowy, w ktorej obowigzkowo nalezy uzupetni¢ dane PB, ktérego dotyczy wniosek

o Uprawnienia ABPB, w ktérej obowigzkowo nalezy zaznaczy¢ obszary dziatalnosci PB,
w ramach ktoérych uzytkownik wnioskuje o nadanie lub odebranie uprawnienh

¢ Informacje dodatkowe, w ktérej opcjonalnie mozna wpisaé dodatkowe informacje
dla ustugodawcy, ktoére dotyczg sktadanego wniosku

Uzupetnienie danych Partnera Biznesowego

Zalecane jest wybranie PB z listy dostepnych Partnerow.

Mazwa Partnera Biznesowegzo

Partner Biznesowy 03 (kod PB: 22443} (nip: 2028556184)

Testowy Partner Biznesowy (kod PB: 21710) (nip: brak])

Rysunek 113. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB - lista
Partneréw Biznesowych

PB dostepny jest na licie w nastepujacych przypadkach:

1) Uzytkownik ztozyt wniosek o rejestracje PB i wniosek zostat zaakceptowany lub zaakceptowany
z korektg

2) Uzytkownik posiada juz nadane uprawnienia ABPB dla tego PB
3) Uzytkownik posiada nadane przez ABPB uprawnienia o podglagdu PB

Po wyborze PB z listy, dane identyfikacyjne uzupetnione zostang automatycznie i bedg zablokowane
przed edycja.

Mazwa Partnera Biznesowego

Podmiot Testowy Zmiana Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia (kod ... ™

Brak Partnera Biznesowego na liscie. Chee uzupetnié dane recznie.

Petna nazwa

Podmiot Testowy Zmiana 5...

Kod PB
40456

Forma prawma

Spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia

MIP KRS
1111111111 0000000000

REGON Kod EIC
3560686137

Rysunek 114. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — dane
Partnera Biznesowego uzupetnione automatycznie
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UWAGA!

W przypadku, jezeli uzytkownik ztozyt wniosek o rejestracie PB i wniosek nie zostat jeszcze
zaakceptowany, przed ztozeniem wniosku o nadanie uprawnien ABPB, powinien poczekaé
na akceptacje wniosku o rejestracje PB.

W takim przypadku widoczny bedzie ponizszy komunikat.

iozek o rejestracje Partnerz Biznesowego. Poczeka] na akceptacie wniozkuy, jezeli cheesz
¢ o nadanie uprawnied ABPE dla tego Partnera Biznesowego. Pa akceptaci wniosku przez
Operatora, Partner Biznesawy pojawi sie na ponizszej liscie.

Mazwa Partnera Biznesowego

7 Partnera Biznesowego A

Brak Partnera Biznesowego na liscie. Chee uzupetnic dane recznie.

Rysunek 115. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB —
komunikat o ztozonym wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego

W przypadku, jezeli uzytkownik ztozyt wniosek o aktualizacje danych PB i wniosek nie zostat jeszcze
zaakceptowany, przed ziozeniem wniosku o nadanie uprawnien ABPB, powinien poczekaé
na akceptacje wniosku o aktualizacje PB.

W takim przypadku, po wyborze PB widoczny bedzie ponizszy komunikat.

IMazwa Partnera Biznesowego

Testowy Partner Biznesowy (kod PB: 21710) (nip: brak) W

Brak Partnera Biznesowego na liscie. Chece uzupetnic dane recznie.

iosek o aktualizacje danych Partnera Biznesowego. Poc ] na akceptacje wniosku, jezeli
kawac o zmizne uprawnied ABPE dla tego Partnera Biznesowego. Po akceptaci wniosku
przez Operatora, dane Partnera Biznesowego zostanz zaktualizowane.

Rysunek 116. Utworzenie i zlozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB -
komunikat o ztozonym wniosku o aktualizacje Partnera Biznesowego

W drodze wyjatku dane PB mogg zosta¢ uzupetnione recznie. Jednakze, w przypadku, gdy dane nie
bedg zgodne z danymi zarejestrowanego PB wniosek moze zostaé odrzucony.

W celu recznego uzupetnienia danych PB nalezy zaznaczy¢ ponizszg opcje oraz recznie uzupeié
dane PB.
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Mazwa Partnera Biznesowezo

Brak Partnera Biznesowego na liscie. Choe uzupetnié dane recznie.

Petna nazwa *

Forma prawna ™

MIP = KRS™

REGOM ~ Kod EIC

Rysunek 117. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB —reczne
uzupetnienie danych Partnera Biznesowego

Zaznaczenie obszarow dziatalnosci

1) Dla PB wybranego z listy, automatycznie widoczne sg obszary dziatalnosci zdefiniowane
dla tego PB, w przypadku, jezeli uzytkownik:

a) jeszcze nie posiada nadanych uprawnien ABPB dla danego obszaru — dostepna jest opcja
Nadaj

b) juz posiada nadane uprawnienia ABPB dla danego obszaru — dostepna jest opcja Odbierz

Aplikacja Obszar dziatalnosci Madaj Odbierz

Portal Wymiany Whymiana danych

Danych planistycznych - 0] O

Planistycznych Wytwarca

Portal Whyriany

£ £ Wymiana danych , -

Danych lanistycznych - OSD, ¢ -

Planistyczmych 5 UL =
Redysponowanie i

Whioski OZE 0] O
nierynkowe OZE
Wymiana danych

Aplikacja Portal }h hi b o o
ruchowychi I

SOWE o
planistyczrych
Whyriana informacji dla

Aplikacja PREU rynku energii i ustug o O
systemowych

Portal Wymiany

Danvch £ £ Whymiana danych

Bl Y y bl planistycznych - 0] n

anistycznyc
g B2B/OZE
etap RE

Rysunek 118. Utworzenie i zlozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB -
obszary dziatalnosci
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2) Dla PB, ktérego dane zostaly we wniosku uzupetnione recznie, dostepne sg wszystkie dostepne
w systemie obszary dziatalnosci (tylko opcja Nadaj)

Po najechaniu kursorem na ikone informacyjng @ widoczna bedzie dodatkowa informacja o danym
obszarze dziatalnosci.

Aplikacja Obszar driatalnosci Madaj Odbierz
Portal Wymiany Whymiana danych
Danych planistycznych - 0] O
Planistycznych Witworca Zaznacz, jezeli wnioskujesz o nadanie/zmiang
Poctal Wismiany uprawnient ABPE dla Partnera Biznesowego, bedacego
Danych Whymiana danych o) —  Wytworca wymieniajacym dane planistyczne w PWDP.
) planistyczmych - OSDp -
Planistycznych
Redysponowanie i}
Whioski OZE @ O
nierynkows OZE
Wymiana danych
Aplikacja Portal }h hi g o) ~
ruchowychi I
SOWE o
planistyczmych
Wymiana informaci dla
Aplikacja PREU rynku energii i ustug ® N
systernowych
Portal Wymiany
Danvch . . Whymiana danych
PIan?styczn chil planistycznych - m O
4 B2B/OZE
etapRE

Rysunek 119. Utworzenie i zlozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB -
informacja o obszarze dziatalnosci

UWAGA!

W przypadku, gdy wybrany PB nie posiada zdefiniowanych obszaréw dziatalnosci, przed ztozeniem
wniosku o nadanie uprawnien ABPB, uzytkownik powinien ztozy¢ wniosek o aktualizacje PB i wskazac
w nim obszar dziatalnosci, w ktérym PB wspotpracuje z PSE. Po akceptaciji wniosku o aktualizacje
obszardéw dziatalnosci PB nalezy ponowi¢ ztozenie wniosku o nadanie uprawnieh ABPB.

Po wyborze PB, ktdry nie posiada zdefiniowanych obszaréw dziatalnosci, widoczny bedzie ponizszy
komunikat.

() Brak mozliwosic ztozenia wniosku o nadanie uprawnier ABPB. Wybrany Partner Biznesowy nie posiada preypisamych
obszardw dziatalnosci. Przejds do listy wnioskaw o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego | zidz wniosek o
aktualizacje Partnera Biznesowego. Wskaz we wniosku obszar dziatalnosci, w ktdrym Partner Biznesowy wspdtpracuje
Z PSE. Po akceptac)i wniosku o aktualizacje Partnera Biznesowegzo pondw ztozenie wniosku o nadanie uprawnien ABPE.

Rysunek 120. Utworzenie wniosku o nadanie uprawnien ABPB — komunikat o braku obszaréw
dziatalnosci
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Po uzupetnieniu wymaganych danych odblokowany zostanie przycisk Dalej.

Po kliknieciu przycisku uzytkownik przekierowany zostanie do formularza umozliwiajgcego dotgczenie
dodatkowych dokumentéw do wniosku.

Dotgczenie dokumentdéw jest obowigzkowe we wnioskach o nadanie uprawnien ABPB w przypadku,
gdy uzytkownik nie posiada nadanych uprawnienn ABPB.

Dotgczenie dokumentéw jest opcjonalne w przypadku, gdy uzytkownik posiada nadane uprawnienia
ABPB dla danego obszaru dziatalnosci i wnioskuje o nadanie uprawnien do kolejnego obszaru
dziatalnosci oraz we wnioskach o odebranie uprawnien ABPB.

We wnioskach o nadanie uprawnien ABPB, dokumenty powinny by¢ zgodne z zatgcznikami
do Regulaminu.

X

Dodatkowe dokumenty *

[[] Zatacz dokumenty w formacie pdf zgodne z zatacznikami do regulaminu $wiadczenia
ustug droga elektroniczna w ramach Portalu Partnera Biznesowego.

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Wyhbierz pliki z dysku lub przeciggnij tutaj

Wstecz

Rysunek 121. Utworzenie i zlozenie wniosku o nadanie uprawnien ABPB - dodatkowe
dokumenty
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x

Dodatkowe dokumenty

Whyhbierz pliki z dysku lub przeciagnij tutaj

Rysunek 122. Utworzenie i zlozenie wniosku o odebranie uprawnien ABPB - dodatkowe
dokumenty

Dotgczenie dokumentéw mozliwe jest poprzez klikniecie Wybierz pliki z dysku. Wyswietlone zostanie
standardowe okno wyboru plikdow, w ktérym nalezy wybra¢ dokumenty.

Wybrane dokumenty wyswietlone zostang z formularzu w formie listy.

X

Dodatkowe dokumenty *

nikami do regulaminu $wiadczenia ustug
drogg elektroniczng w ramach Portalu Partnera Biznesowego.

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

Whybierz pliki z dysku lub przeciagnij tutaj

X Doku ment_te@wy_GS pdf

Rysunek 123. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB - lista
dotaczonych dokumentéw

Po najechaniu kursorem na dokument zostanie on wyrdzniony. Klikniecie dokumentu spowoduje
usunigcie go z listy.
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UWAGA!
Maksymalnie mozna zatgczy¢ pie¢ plikow. Akceptowalny format pliku to PDF w rozmiarze do 20MB.

W przypadku dotgczenia plikow, ktére nie spetniajg powyzszych kryteridbw, wyswietlone zostang
odpowiednie komunikaty z informacjg o nieprawidiowosciach, a przycisk Zl6z wniosek zostanie
zablokowany.

X

Dodatkowe dokumenty *

[] Zatacz dokumenty w formacie pdf zgodne z zatacznikami do regulaminu $wiadczenia ustug
droga elektroniczna w ramach Portalu Partnera Biznesowego.

Regzulamin Portalu Partnera Biznesowego

Wybierz pliki z dysku lub przeciggnij tutaj

i) & i)

(® Miepoprawny typ pliku Dokument_testowy_01 txt

Wstecz

Rysunek 124. Utworzenie i zlozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB -
komunikat o niepoprawnym typie pliku

Po wybraniu opcji Zt6z wniosek zostanie wyswietlony komunikat z prosbg o potwierdzenie kodem SMS.

Potwierdzenie ztozenia wniosku

Kod sms *

Anuluj Potwierd#

Rysunek 125. Potwierdzenie ztozenia wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB kodem
SMS

Strona 109 z 117



Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

Po kliknieciu przycisku Potwierdz rozpocznie sie proces skfadania wniosku.

X

Dodatkowe dokumenty *

[ Zatacz dokumenty w formacie pdf zgodne z zatacznikami do regulaminu fwiadczenia ustug droga elektroniczna w ramach Portalu Partnera
Biznesowego.

Regulamin Portalu Partnera Biznesowego

23%

Trwa wysylanie plikéw

Rysunek 126. Loader - Prezentacja postepu wysytania zatgczonych plikéw dla wniosku

W przypadku dodania zatgcznikéw do wniosku uzytkownik ma mozliwo$¢ procentowego sledzenia
postepu wysytania plikow.

Po ukonczeniu wysytania plikéw szuflada interfejsu zostanie zamknieta, a wniosek zostanie
ztozony.

b 4

@ Whiosek o numerze

ABPB20210921_ 5165 zostat ztozony.

Rysunek 127. Informacja o zlozeniu wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB
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Uzytkownik otrzyma komunikat z potwierdzeniem ztoZzenia wniosku oraz na adres e-mail uzytkownika
wystany zostanie e-mail z informacjg o ztozeniu wniosku.

Tytut maila | Potwierdzenie ztozenia wniosku o nadanie/zmiang uprawnien ABPB

Tres¢ maila | Informujemy o ztozeniu wniosku o nadanie/zmiane uprawnien Administratora Bezpieczenstwa
Partnera Biznesowego dla uzytkownika ppb.pb.test@gmail.com.

Data ztozenia: 2021-09-21 11:52

Numer wniosku: ABPB20210921_5165

Dzigkujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.

Tabela 36. Tres¢ maila z potwierdzeniem zlozenia wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien
ABPB

Po obstuzeniu wniosku przez ustugodawce, na adres e-mail uzytkownika wystany zostanie e-mail
z informacjg 0 zmianie statusu wniosku.

Tytut maila | Zmiana statusu wniosku o nadanie/zmiane uprawnien ABPB

Tres¢é maila | Informujemy, ze status wniosku o nadanie/zmiane uprawnien Administratora Bezpieczenstwa
Partnera Biznesowego dla uzytkownikappb.pb.test@gmail.com ulegt zmianie.

Data zmiany: 2021-09-22 11:28

Numer wniosku: ABPB20210921_5165

Status: Zaakceptowany

Dzigkujemy
Zespot Portalu Partnera Biznesowego

Ten e-mail zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego.

Tabela 37. Tres¢ maila z potwierdzeniem zmiany statusu wniosku o nadanie i/lub odebranie
uprawnien ABPB

Strona 111 z 117


mailto:ppb.pb.test@gmail.com
mailto:ppb.pb.test@gmail.com

Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

SPIS ILUSTRACJI

RYSUNEK 1. NAGIOWEK ... ..o 15
Rysunek 2. ROZWijane MenU GIOWNE ........cccooiiiii i 16
Rysunek 3. Zminimalizowane menu QlOWNE .........cooooiiiiii i 16
RYSUNEK 4. SCIEZKA NAWIGAC] .........vvveeeeeeeeeeeieeceeeeeeeece e ee sttt es s e esnan s s ennans 17
Rysunek 5. Nagtowek fOrmMUIBIza...........ocuuiiiiiiiii e 18
RysUNEK 6. TreSE fOrMUIAIZA. ........coiuuiiiiii e e e e 19
Rysunek 7. Stopka fOrMUIAIZA ............ooo i s 20
RYSUNEK 8. PANEI DOCZNY ..ottt e e e 21
Rysunek 9. KomuniKaty POZYLYWNY .......coouuiiiiiiiiiieiiiie ettt 22
Rysunek 10. Okno dialogowe: Czy chcesz zamkngé formularz.............ccccvveeeeeeciiiciiiieeeee e, 22
RYSUNEK 11, PrZYCISKi .ccooeeie e 23
Rysunek 12. Oznaczenie nieuzupetnionego, obowigzkowego pola............cccceeeeeiiiiiiiiieeee e, 24
Rysunek 13. Wybor jezyka z poziomu okna gtéwnego logowania............cccoeeeeeeeieee e, 25
Rysunek 14. Wybor jezyka jest z poziomu nagtéwka statusowego aplikacji.............ccoeeeeeeeee. 25
Rysunek 15. Ekran logowania — jezyk angielski............coouiiiiiii e 26
Rysunek 16. Dashboard — jezyk angielSKi...........cooiuiiiiiiii e 26
Rysunek 17. Komunikat informujgcy o podjeciu rGwnolegtej SEsji.........oocvviiiiiiiiiiiiiiieiiee e 27
Rysunek 18. Okno gtéwne logowania — przycCisk Zarejestruj Si€ .........ccouruereiiiieii i 29
Rysunek 19. Formularz rejestracji KONta ..........c..ooo i 30
Rysunek 20. Formularz rejestracji konta — informacja o udostepnieniu numeru telefonu..................... 31
Rysunek 21. Formularz rejestracji konta — zgody i oSwiadczenia...........ccuveeeeiieiiiiiiiiie e 31
Rysunek 22. Formularz rejestracji konta — potwierdzenie wystania maila aktywujgcego ..................... 32
Rysunek 23. Formularz rejestracji konta — Niepoprawny kod rejestracyjny.......ccooccvveeeeeeeiinniiiieeeenn. 33
Rysunek 24. Okno aktywacji konta — 0SWIadCzZenia...........cooiiiiiiiiiiii e 35
Rysunek 25. Okno aktywacji konta — utrata waznosci linka aktywacyjnego ...........ccccccceeeeiiiiiiiiiennnen. 36
Rysunek 26. Okno aktywacji konta — 0SWIadCzenia...........cooiiiiiiiiiiie e 36
Rysunek 27. Okno aktywacji konta — KOd SIMS...........oiiiiii e 37
Rysunek 28. Okno aktywacji konta — potwierdzenie aktyWacji .........cccceeviveiiiiiiii i 37
Rysunek 29. Komunikat o utracie waznosci kodu SMS ... 37
Rysunek 30. Komunikat o btednie wprowadzonym kodzie SMS ...........cccoiiiiii i 38
Rysunek 31. Okno aktywacji konta — ustaw hasto ... 39
Rysunek 32. Okno logowania — zapomniates hasta............ooooiiiiii e 39
Rysunek 33. Okno resetu hasta — propagowanie adresu e-malil.............ccceeeiiieiiiiiiiie e 40
Rysunek 34. Okno resetu hasta — potwierdzenie wystania wiadomosSCi ..., 40
Rysunek 35. Okno aktywacji hasta — utrata waznosci linka aktywacyjnego ...........cccocoeeeiiiiiiiiiennnn. 41
Rysunek 36. Okno ustawiania hasta .............oooiiiiii e 42
Rysunek 37. Podglad hasta............ooo e 42
Rysunek 38. Okno ustawiania hasta —kod SMS..........coooiii e 43

Strona 112z 117



Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 39.
Rysunek 40.
Rysunek 41.
Rysunek 42.
Rysunek 43.
Rysunek 44.
Rysunek 45.
Rysunek 46.
Rysunek 47.
Rysunek 48.
Rysunek 49.
Rysunek 50.
Rysunek 51.
Rysunek 52.
Rysunek 53.
Rysunek 54.
Rysunek 55.
Rysunek 56.
Rysunek 57.
Rysunek 58.
Rysunek 59.
Rysunek 60.
Rysunek 61.
Rysunek 62.

Rysunek 63.
tozsamosc...

Rysunek 64.

tozsamosci

Rysunek 65.
Rysunek 66.
Rysunek 67.
Rysunek 68.
Rysunek 69.
Rysunek 70.
Rysunek 71.
Rysunek 72.
Rysunek 73.

uzytkownika

Rysunek 74.

w systemie

Rysunek 75.
Rysunek 76.

Strona startowa PPB — potwierdzenie zmiany hasta............cccoeiiiiiiiiieeee 43
Okno logowania — adres €-Mail..........cooiiiiiiiiiiiiiiie e 47
OKNO [0GOWANIA — NASIO ....ceiiiiiiii i 47
Okno logowania — KOA SMS ... 48
Okno logowania — btgd uwierzytelniania ... 48
Ekran gtéwny aplikacji dla uzytkownikéw z nadanymi uprawnieniami dostepowymi....... 49
Ekran gtéwny aplikacji dla uzytkownikdw bez nadanych uprawnien dostepowych ......... 49
Formularz Dane mojego KONTA ...........uuuuuueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieieiereiereeerereeeeeenenenneennennseennnnnnes 50
Dane mojego konta — komunikaty CZESE 2.............uuuvuiiiiimieiniiieiiiiiiieiieieieeeee . 51
Okno potwierdzenia zmiany danych konta nie obejmujacych nr telefonu....................... 51
Okno potwierdzenia zmiany danych konta obejmujacych nr telefonu ...............cccoeeee... 52
Okno potwierdzenia zmiany adresu e-Mail ...........occeeiiiiiiiiiiie e 53
Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail — KOd SMS..........ococeiiiiiiiiiiiiieee e 54
Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail po zmianie adreSu..........ccccveeeveeeeeiiciieeennnnn. 54
Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail — utrata waznosci linka..........ccccccoeevcvieeenn... 55
Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail — konto zablokowane ............ccccccooveciieeen.. 55
Okno potwierdzenia zmiany adresu e-mail — konto wytgczone ...........cocccceevviieeeiiiiienenne 55
Formularz Konta UzZytKOWNIKOW..............uuueiiiiiiiiiiieiiiiiiiiieeee e seaenennnnennnnnnnes 56
Filtrowanie uzytkownikéw na liscie kont uzytkownikdw — przycisk ............cccccvvvvvvnvnnnnnnns 58
Filtrowanie uzytkownikéw na liscie kont uzytkownikdw — modut.............ccccevvvveiniiininnnnnn. 59
Podglad danych konta uzytkownika — przyCisk .............cccccuuvurermimimimininieieiiinieiisieienennnnnenns 59
Podglad danych uzytkownika — formularz Podglad danych konta uzytkownika .............. 60
PotwierdzZ t0ZsamosSEC — PIrZyCiSK .....ooouueeiiiiiee et 61
Formularz PotwierdzZ toZSamoOSEC .........ocuuiiiiiiiiee e 61
Formularz Potwierdz tozsamos¢ — dowody tozsamosci oraz czynniki potwierdzajgce o
Formularz Potwierdz tozsamos¢ — brak mozliwosci zmiany poziomu sprawdzenia o
Okno potwierdzenia tozsamosci UZytkOWNIKa ...........coooiiiiiiiiiiiii e 63
Formularz Zaproszenia ABPB.............uuuuiiiiiiiiiiiiieiiiieiiieieieiereieaererebsrneersasrsassarareanrararaa——. 64
Zaproszenia ABPB — komunikat dla statusu zaproszenia ‘Anulowane’..............c.c.......... 65
Filtrowanie zaproszen na liscie zaproszen ABPB — przycCisK.........oooocuvieieieiiiiiiiiiieneeen. 66
Filtrowanie uzytkownikéw na liscie kont uzytkownikdw — modut.............cccccooiiiiiienn. 66
Zapros$ UZYtKOWNIKA — PrZYCISK.........ueeiiiiiee i ea e e e 67
OKNO Zapros UZYtKOWNIKA .........coiiiiiiiiiiiiiiie ettt e e seee e e e snaeee e 67
Komunikat potwierdzajgcy wystanie ZaproSZenia ............ooccuvveeeeieeiiiiiiiiieeee e 67
Komunikat o niepowodzeniu wystania zaproszenia — ABPB posiada juz dostep do kontrz\38
Komunikat o niepowodzeniu wystania zaproszenia — brak aktywnego konta uiytkownik?38
OKNO ODBSIUZ ZAPIOSZENIE ... 69
OKno Zaproszenie zaaKCeptOWaNE ........ccooeiiiiie e 69

Strona 113z 117



Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 77.
Rysunek 78.
Rysunek 79.
Rysunek 80.
Rysunek 81.
Rysunek 82.
Rysunek 83.
Rysunek 84.
Rysunek 85.

dostepowych uzytkownika

Rysunek 86.
Rysunek 87.

Rysunek 88.
uprawnien

Rysunek 89.
Rysunek 90.
Rysunek 91.
Rysunek 92.
Rysunek 93.
Rysunek 94.
Rysunek 95.

OKNO ZaproSzeni© OArZUCONE .........oeiiiiieiiieeee e et e e e e e e e e e e e e e e e e e naeeeeeaeeeeaannnneeeeaens 70
OKNO Zaproszeni€ anUIOWANE..........coo e e et ee e e e e e eeee e e e e e e e e enneeeeeeeens 70
Formularz Uprawnienia dostepowe UzytkOWNIKOW .............ocooiiiiiiiiiiniiieeiiee e 75
Uprawnienia dostepowe uzytkownikéw — lista Partneréw Biznesowych.............c.ccc........ 75
Formularz Uprawnienia dostepowe uzytkownikdw — wszyscy uzytkownicy .................... 76
Filtrowanie uzytkownikow na liscie uprawnien dostepowych — przycisk...........cccceeenee. 77
Filtrowanie uzytkownikéw na liscie uprawnien dostepowych uzytkownikow — modut...... 78
Podglad danych konta uzytkownika — przyCisk ............ccccuevereimimimiiiniiiiiiiiieieieieienninnnnnnn 79
Podglad danych konta uzytkownika — formularz Podglagd nadanych uprawnien "
Zarzgdzaj uprawnieniami dostepowymi — przyCisk .........ccoeveveiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee 80
Formularz Zarzgdzanie uprawnieniami dostepowymi uzytkownika .............ccccoeeviieeenee 80
Formularz Zarzadzanie uprawnieniami dostepowymi uzytkownika — tabela z listg o1
Formularz Kod rejestraCyjny ...t 82
Okno do potwierdzenia uniewaznienia kodu rejestracyjnego ...........ccccocveeeiiiieeeeinieenene 83
Lista ztozonych wnioskéw o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego ................ 84
Filtrowanie wnioskéw o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego — przycisk ...... 85
Filtrowanie wnioskéw o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego — modut.......... 86

Podglad danych wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego — przycisk .. 86

Podglad danych wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego — zaktadki .. 86

Rysunek 96. Rodzaj wniosku — wniosek o rejestracje Partnera Biznesowego .............cceeeeeeeeeeeeeeen. 88
Rysunek 97. Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje PB — formularz..............cccoeiiiiiiiin. 89
Rysunek 98. Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego — informacja

foXo] o742 4= Yo vt =1 | Lo <] o 1R 89
Rysunek 99. Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego — dodatkowe

(o o] (8]0 41=T 01 VAP P P SPO PP PPPPPR PPN 91
Rysunek 100. Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego — lista dotgczonych
Lo [0 (U /0 1=T 01 0 R 91
Rysunek 101. Utworzenie i ztozenie wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego — komunikat

O NIEPOPraWNYM tYPIE PLIKU ...eeeiiiiieee et e e e e e e e e e e e e e e b e e e e e e e e annneees 92

Rysunek 102. Potwierdzenie ztoZzenia wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego kodem

SMS

Rysunek 103.
Rysunek 104.
Rysunek 105.
Rysunek 106.

Rysunek 107.
Rysunek 108.
Rysunek 109.
Rysunek 110.
Rysunek 111.

........................................................................................................................................... 92
Loader - Prezentacja postepu wysytania zatgczonych plikéw dla wnioskow ................. 93
Informacja o ztozeniu wniosku o rejestracje Partnera Biznesowego ............cccocceeennee 93
Rodzaj wniosku — wniosek o aktualizacje wybranego Partnera Biznesowego .............. 95
Utworzenie i ztozenie wniosku o aktualizacje danych Partnera Biznesowego — formulagé
Lista ztozonych wnioskoéw o nadanie i/ lub odebranie uprawnien ABPB ....................... 97
Filtrowanie wnioskéw o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — przycisk .............. 98
Filtrowanie wnioskéw o nadanie i/lub odebranie uprawnieh ABPB — modut ................. 99
Podglad danych wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — przycisk ........ 99
Podglad danych wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — zaktadki ...... 100

Strona 114 z 117



Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

Rysunek 112. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB - formularz

............................................................................................................................................................. 102
Rysunek 113. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — lista
PartnerOw BIZNESOWYCKI ......coouiiiiiiiiie et e e e e e e sbre e e e 103
Rysunek 114. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — dane
Partnera Biznesowego uzupetnione automatyCznie ..........c.coocueeiiiiiiiieiiiee e 103

Rysunek 115. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawniern ABPB — komunikat
0 ztozonym wniosku o rejestracje Partnera Bizn€SOWEQO ...........uuuviuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieinieeeiernnnreennnne 104

Rysunek 116. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawniern ABPB — komunikat
0 ztozonym wniosku o0 aktualizacje Partnera Bizn€SOWEQO ...........uuuuvurriuiuriiminiiininiiiereieinieeennrnnnnennnnne. 104

Rysunek 117. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — reczne
uzupetnienie danych Partnera BiZn@SOWEJO .........ccuuiiiiiiiiiiiiiiie e 105

Rysunek 118. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — obszary
Lo P = =] Lo 1o [ USSP 105

Rysunek 119. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — informacja
ToX o] o742 7= Yo VAt =1 [0 =] o [ SRS 106

Rysunek 120. Utworzenie wniosku o nadanie uprawnien ABPB — komunikat o braku obszaréw
Lo P4 T=1 c=1 | 0 To <] o [P U PP PPPRPP 106

Rysunek 121. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie uprawnien ABPB — dodatkowe dokumenty 107

Rysunek 122. Utworzenie i ztozenie wniosku o odebranie uprawnieh ABPB — dodatkowe dokumenty

............................................................................................................................................................. 108
Rysunek 123. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB - lista
folo}=ToxdoT g} Vo1 a1 0] B ] 0= 01 1o 1V A0S 108
Rysunek 124. Utworzenie i ztozenie wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — komunikat
0 NIePOPrawnNyM tYPIE PIKU .....ooi it e e as 109
Rysunek 125. Potwierdzenie ztozenia wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB kodem

S 1T ST 109
Rysunek 126. Loader - Prezentacja postepu wysyfania zatgczonych plikéw dla wniosku ................. 110
Rysunek 127. Informacja o ztozeniu wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB ............... 110

Strona 115z 117



Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

SPIS TABEL

Tabela 1. Historia zmian W dOKUMENCI..........cccoiiiiiiiiiiiie ettt 4
Tabela 2. Zestawienie powigzanych dOKUMENTOW ............uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieieiereeerererere e 8
Tabela 3. Zestawienie uzywanych SKrotOW i POJEC.........uuuuiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 10
Tabela 4. Zestawienie fuNKCji @plIKACi ..........ueeiiiiiiiii e 14
Tabela 5. Zestawienie formularzy w aplikacji PPB ..o 28
Tabela 6. Tres$¢ maila z linkiem aktywacyjnym dla konta nieaktywowanego..........c.coccceeiiiieiiiiiienee 34
Tabela 7. Tre$¢ maila z linkiem aktywacyjnym dla konta aktywnego ...........ccccoiiieiiiiiiiniice e, 34
Tabela 8. Tre$¢ maila z linkiem aktywacyjnym dla konta zablokowanego ............ccccoceeiiiiieeniiiieenen, 35
Tabela 9. Tre$¢ maila z linkiem do zmiany hasta dla konta aktywnego..........cccocceeeiiiiiiiiii e, 41
Tabela 10. Tre$¢ maila z linkiem do zmiany hasta dla konta zablokowanego.............cccccvvvvvvvevninnnnnn. 41
Tabela 11. Przyktadowa tre$¢ maila z informacjg o blokadzie konta..............ccccceeeeeiiiiiiiiieece e, 45
Tabela 12. Przyktadowa tre$¢ maila z informacjg o zblizajgcej sie blokadzie konta............................. 45
Tabela 13. Przyktadowa tre$¢ maila z informacjg o wytgczeniu konta............ccccceeeieiiiiiiiiee e, 46
Tabela 14. Przyktadowa tre$¢ maila z informacjg o zblizajacym sie wytgczeniu konta ........................ 46
Tabela 15. Dane mojego konta — objasnienie komuniKatOw ..o, 51
Tabela 16. Tre$¢ maila z linkiem do potwierdzenia adresu e-mail............cccceeiiiiiiiiiii e, 53
Tabela 17. Konta uzytkownikOw — dostepne akCje..........cooiiuiiiiiiiiiiiiiie e 57
Tabela 18. Filtrowanie uzytkownikéw na liscie kont uzytkownikéw — zestawianie filtrow .................... 58
Tabela 19. Zestawienie dowoddéw tozsamosci oraz czynnikéw potwierdzajgcych tozsamosc ............. 62
Tabela 20. Zaproszenia ABPB — dOStEPNE @KCJE......ciuuiiiiiiiiii it 65
Tabela 21. Filtrowanie zaproszen na liscie zaproszeh ABPB — zestawianie filtrow...............ccccvvvvnnes 66
Tabela 22. Tre$¢ maila z zaproszeniem 0d ABPB ............ouuiiiiiiiiiiiiie e, 68
Tabela 23. Zestawienie uprawnien (rél biznesowych) dla obszaréw dziatalnosci ...........ccccceeeeiininee. 75
Tabela 24. Zarzadzaj uprawnieniami dostepowymi uzytkownikéw — dostepne akcje..........ccccooeueeeee. 77
Tabela 25. Filtrowanie uzytkownikéw na liscie kont uzytkownikéw — zestawianie filtrow ..................... 77
Tabela 26. Tre$¢ maila z informacjg o aktualizacji uprawnien ... 81
Tabela 27. Kod rejestracyjny — doStepNe aKCje.......cooiiuiiiiiiiiiii i 82
Tabela 28. Lista ztozonych wnioskow o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego — dostepne

=] o O T PP PO PP PPPPPPR PPN 84
]:I'Iabela 29. Filtrowanie wnioskow o rejestracje i aktualizacje Partnera Biznesowego — zestawianie .
11140 RSP

Tabela 30. Podglad wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera Biznesowego — zakfadki formularza 88

Tabela 31. Tre$¢ maila z potwierdzeniem ztozenia wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera

= T4 01101117 = T o TSP 93
Tabela 32. Tre$¢ maila z informacjg o zmianie statusu wniosku o rejestracje/aktualizacje Partnera

= T4 01101117 = T o TSSO 94
Tabela 33. Lista wnioskéw o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — dostepne akcje.................. 97

Tabela 34. Filtrowanie wnioskéw o nadanie i/lub odebranie uprawniehn ABPB — zestawianie filtrow ... 98

Tabela 35. Podglad wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien ABPB — zaktadki formularza....... 101

Strona 116 z 117



Podrecznik Uzytkownika Portalu Partnera Biznesowego

Tabela 36. Tre$¢ maila z potwierdzeniem ztoZzenia wniosku o nadanie i/lub odebranie uprawnien
ABPB ...t e e e et —e e et e e e et —eea—eeeabaeeabeeataeeaateeeataeeareeanreas 111

Tabela 37. Tre$¢ maila z potwierdzeniem zmiany statusu wniosku o nadanie i/lub odebranie
UPrawnien ABPB ...,

Strona 117 z 117



