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1. WSTEP

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.
1.6.

Procedura zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikéw, zwana dalej Procedurag, obejmuje
zagadnienia organizacyjne zwigzane z zarzgdzaniem uprawnieniami dostepu do
wybranych komponentéw Centralnego systemu informacji rynku energii (CSIRE).

Procedura ma zastosowanie w procesie zarzgdzania dostepem do CSIRE,
za posrednictwem Portalu Uzytkownika profesjonalnego oraz Portalu instytucjonalnego.

Uzyskanie dostepu do CSIRE jest poprzedzone pomysinym przejsciem identyfikaciji
i uwierzytelniania.

Dostep do CSIRE i jego poszczegolnych komponentéw jest przyznawany wytgcznie
osobom, ktérych zakres czynnosci stuzbowych lub powierzone do wykonania zadania tego
dostepu wymagajg. Okres, na jaki przyznawany jest dostep, jest Scisle uzalezniony od
czasu trwania zawartych uméw oraz czasu realizacji powierzonych do wykonania zadan.
W przypadku uméw zawartych z podmiotami zewnetrznymi, dostep nie moze by¢ dtuzszy
niz czas trwania umowy.

Terminy okre$lone w niniejszej Procedurze nalezy traktowaé jak terminy instrukcyjne.

W indywidualnych, uzasadnionych przypadkach OIRE uzgadnia indywidualne terminy
dokonania czynno$ci objetych Procedura.

2, ZAKRES PROCEDURY

21.

2.2.

Procedura dotyczy:

(1)  Uzytkownikow profesjonalnych lub Uzytkownikéw uprawnionych, ktérzy na mocy
ustawy Prawo energetyczne zobowigzani sg do realizacji procesoéw rynku energii lub
wymiany informacji rynku energii za posrednictwem CSIRE;

(2)  innych podmiotéw realizujgcych procesy rynku energii lub wymiane informacji rynku
energii za posrednictwem CSIRE;

(3) Uzytkownikéw instytucjonalnych upowaznionych do pobierania informac;ji
zgromadzonych w CSIRE w celu raportowania.

Procedura nie dotyczy reprezentantéw OIRE.

3. ABIRE

3.1.

3.2.

Administratora Bezpieczenstwa Informacji Runku Energii (ABIRE) Uzytkownika
profesjonalnego lub Uzytkownika uprawnionego okresla Umowa CSIRE.

Uzytkownicy instytucjonalni wskazujg ABIRE ubiegajgc sie o dostep do Portalu
instytucjonalnego.

4, UPRAWNIENIA ABIRE | ABCSIRE.

4.

4.2.

4.3.

ABIRE rozpatruje wnioski o nadanie, zmiane lub odebranie uprawnien do wybranych
komponentéw CSIRE, dla reprezentantéw podmiotu, ktéry go powotat.

ABIRE zarzgdza kontami, rolami i uprawnieniami w CSIRE, dla reprezentantéw podmiotu,
ktéry go powotat.

ABIRE realizuje zadania zwigzane z zarzgdzaniem uprawnieniami w CSIRE, zgodnie z
zasadami bezpieczenstwa CSIRE zawartymi w IRIESP-OIRE oraz dobrymi praktykami.
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4.4, OIRE rozpatruje wnioski o rejestracje Uzytkownika instytucjonalnego w CSIRE.

4.5. ABCSIRE zarzadza kontami, rolami i uprawnieniami ABIRE w CSIRE.

4.6. ABCSIRE monitoruje proces zarzadzania uprawnieniami w CSIRE przez ABIRE.

4.7. ABCSIRE moze pehi¢ role ABIRE dla Uzytkownika instytucjonalnego w szczegdlnych
wypadkach i po dokonaniu stosowanych uzgodnieh.

5. REJESTRACJA KONTA ABIRE UZYTKOWNIKA PROFESJONALNEGO LUB UZYTKOWNIKA
UPRAWNIONEGO

5.1. Po zawarciu Umowy CSIRE przez Uzytkownika profesjonalnego lub Uzytkownika
uprawnionego, ABCSIRE rejestruje konto ABIRE w CSIRE.

5.2. ABCSIRE zakfada konto ABIRE w CSIRE w ciggu 14 dni od dnia zwarcia Umowy CSIRE.

5.3. ABCSIRE, uwzgledniajgc zasady bezpieczenstwa, przekazuje dane dostepowe do ABIRE.

6. REJESTRACJA UZYTKOWNIKA INSTYTUCJONALNEGO

6.1. Uzytkownik instytucjonalny ubiegajgcy sie o dostep do CSIRE za posrednictwem Portalu
instytucjonalnego, sktada do OIRE wniosek.

6.2. Whniosek zawiera w szczegdlnosci:
(1)  nazwe Uzytkownika instytucjonalnego;
(2) dane adresowe Uzytkownika instytucjonalnego;
(3) dane identyfikacyjne Uzytkownika instytucjonalnego (np. NIP, REGON);
(4) dane ABIRE (imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej).

6.3. OIRE weryfikuje wniosek pod wzgledem merytorycznym.

6.4. W trakcie weryfikacji OIRE moze wystgpi¢ do Uzytkownika instytucjonalnego
0 uzupetnienie wniosku.

6.5. W przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku, ABCSIRE w ciggu 14 dni od jego ztozenia
zakfada konto ABIRE w CSIRE i informuje o tym fakcie wnioskodawce i ABIRE.

6.6. ABCSIRE, uwzgledniajgc zasady bezpieczenstwa, przekazuje dane dostepowe do ABIRE.

6.7. W przypadku negatywnej weryfikacji wniosku, OIRE informuje o tym fakcie wnioskodawce
oraz sporzadza uzasadnienie. Uzasadnienie wskazuje wszystkie braki wniosku oraz
zawiera pouczenie o terminie na ztozenie wniosku 0 ponowne rozpatrzenie wniosku.

6.8. Whnioskodawca moze w ciggu 7 dni od otrzymania negatywnej decyzji, wnies¢ do OIRE
wniosek o ponowne rozpatrzenie wniosku, przedstawiajgc dodatkowe argumenty
i uzasadnienie.

6.9. OIRE w ciggu 14 dni od dnia doreczenia wniosku o ponowne rozpatrzenie, rozpatruje
ponownie wniosek i udziela wnioskodawcy odpowiedzi wraz z uzasadnieniem.

6.10. Rozstrzygniecie OIRE, o ktérym mowa w punkcie powyzej, jest ostateczne wzgledem

ztozonego wniosku.
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7. ZAKRES KOMPETENCJI ABIRE w CSIRE

7.1.

ABIRE zarzgdza wylgcznie uprawnieniami reprezentantow podmiotu, przez ktérego zostat
wskazany.

7.2. ABIRE Uzytkownika profesjonalnego Ilub Uzytkownika uprawnionego zarzgdza
uprawnieniami wytgcznie w zakresie Portalu Uzytkownika profesjonalnego.

7.3. ABIRE Uzytkownika instytucjonalnego zarzgdza uprawnieniami wylgcznie w zakresie
Portalu instytucjonalnego.

8. CZYNNOSCI REALIZOWANE PRZEZ ABIRE

8.1. ABIRE zarzadza dostepem do CSIRE za posrednictwem odpowiednio Portalu Uzytkownika
profesjonalnego albo Portalu instytucjonalnego, reprezentantéw podmiotu, ktéry go
wyznaczyt, w zakresie zgodnym z posiadanymi przez nich upowaznieniami.

8.2. Proces nadania dostepu obejmuje przekazanie do ABIRE danych reprezentanta
niezbednych do konfiguracji jego konta w CSIRE (dalej: konto uzytkownika).

8.3. ABIRE modyfikuje role i uprawnienia do komponentéw CSIRE dla reprezentantow
podmiotu, ktdry go wyznaczyt.

8.4. Proces modyfikacji rél i uprawnierh uzytkownika polega na rozszerzeniu lub ograniczeniu
uprawnien w CSIRE.

8.5. ABIRE usuwa lub dezaktywacji konta uzytkownika.

8.6. Proces usuniecia lub dezaktywacji konta uzytkownika ma na celu zablokowanie dostepu
do CSIRE, za posrednictwem odpowiednio Portalu Uzytkownika profesjonalnego albo
Portalu instytucjonalnego.

8.7. ABIRE jest odpowiedzialny za okresowy przeglad rél i uprawnien do komponentéw CSIRE,

nadanych reprezentantom podmiotu, ktéry go wyznaczyt.
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