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1 WYMAGANIA TECHNICZNE

W celu korzystania z Portalu Uczestnika Rynku Mocy (PURM) konieczne jest posiadanie komputera
z dostepem do sieci Internet. PURM obstuguje nastepujgce przeglgdarki internetowe:

* Internet Explorer,
* Mozilla Firefox,

* Google Chrome,
*  Opera.

Korzystanie z PURM wymaga instalacji oprogramowania Java Runtime Environment, ktére jest
dostepne pod adresem https://java.com/pl/. Instrukcja instalacji dostepna jest pod adresem
https://java.com/pl/download/help/ie_online install.xml.

Dostep do PURM, w zakresie pozwalajgcym na aktywny udziat w procesach rynku mocy, wymaga
zatozenia konta. Do zatozenia konta oraz sktadania wnioskéw niezbedne jest posiadanie certyfikatu
i urzgdzen pozwalajgcych na skladanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego wraz
z oprogramowaniem dostarczanym przez dostawce podpisu.

Dodatkowo dla przegladarek Mozilla Firefox, Google Chrome i Opera, wymagana jest instalacja
dedykowanego rozszerzenia ,Szafir SDK Web” oraz aplikacji ,Szafir Host” udostepnianych przez
Krajowg Izbe Rozliczeniowg. Wymagane oprogramowanie dostepne jest pod nastepujgcymi adresami:

* Instalacja dla przegladarki Mozilla Firefox —
https://www.elektronicznypodpis.pl/download/webmodule/firefox/szafir sdk web-0.0.9-anfx.xpi

» Instalacja dla przegladarki Google Chrome —
https://chrome.google.com/webstore/detail/podpis-elektroniczny-
szaf/gjalhnomhafafofonpdihihjnbafkipc/

+ Instalacja dla przegladarki Opera - https://addons.opera.com/pl/extensions/details/podpis-
elektroniczny-szafir-sdk/

UWAGA! Niezaleznie od obstugi innych przegladarek internetowych, zaleca sie¢ uzywanie
przegladarki Google Chrome lub Mozilla Firefox.

Proces zakladania konta uzytkownika, logowania, obstugi konta uzytkownika
i przesytania wiadomosci zostatl opisany w Podreczniku Uzytkownika Portalu
Uczestnika Rynku Mocy, w czesci ,,Proces certyfikacji ogélnej”’, dostepnym na
stronie www.rynekmocy.pl w zaktadce ,,Instrukcje uzytkownika”.
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2 WNIOSEK O NADANIE UPRAWNIEN DYSPONENTA | OFERENTA

W celu zlozenia wniosku o nadanie uprawnien dysponenta lub oferenta, z menu gtéwnego nalezy
wybra¢ pozycje ,Uprawnienia” — ,Whniosek dysponenta i oferenta”.

— Polskie Sieci REJESTR RYNKU MOCY
PS= Fkireenergetyczne

ﬂ Uprawnienia ¥ Rejestracja ¥ Komunikacja ¥ Konto ¥

Whiosek dysponenta i oferenta

Przegladaj wnioski dysponenta i oferenta

2.1 Sekcja |l - Informacje ogdlne

W tej sekcji nalezy wskazac¢ cel wniosku, ktérym moze byc:

e nadanie roli dysponenta,
e nadanie roli oferenta.

Cel wniosku wskazuje sie poprzez zaznaczenie jednej lub dwéch sposréd mozliwych opcji.

= |. Informacje ogélne

Cel wniosku

nadanie roli dysponenta®

nadanie roli oferenta*
Przejdz dalej

UWAGA! Wymagane jest wybranie co najmniej jednej z dostepnych opcji.
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2.2 Sekcja ll — Dane identyfikacyjne podmiotu

Kolejnym etapem wypetniania wniosku o nadanie uprawnien dysponenta i oferenta jest podanie danych
identyfikacyjnych podmiotu, ktérego dotyczy wniosek.

+ . Dane identyfikacyjne podmictu

Mazwa / Imie i nazwisko*

Forma prawna™ -
Dane identyfikacyjne Adres siedziby / Miejsce zamieszkania
NIP XX0000000000 REGON Kraj* Polska - Kod pocztowy* 0-00
KRS PESEL Miejscowosc* Skrytka pocztowa
‘Osoba nil siada PESEL
e pe Ulica
Mumer MNumer lokalu
porzadkowy*

Przejdz dalej

Wypetnienie tej czesci wniosku nalezy rozpocza¢ od podania nazwy albo imienia i nazwiska podmiotu
oraz wiasciwej dla niego formy prawnej.

Mazwa/Imie i nazwisko®

Forma prawna* -
.
Dane identyfikacyjne Inne
fundacja
NIP XX¥0000000000

------ 0ool osoba fizyezna
osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosc gospodarcza
KRS podmiot zagraniczny
przedsigbiorstwo panstwowe
spotdzielnia v

andtlha slavins

UWAGA! Jesli zadana forma prawna nie znajduje sie na liscie dostepnej w PURM, nalezy wybrac¢
opcije ,,Inne”.

W zaleznoéci od wymagan, nalezy podaé: NIP, REGON, KRS lub PESEL. Jezeli osoba nie posiada
nadanego numeru PESEL, nalezy zaznaczy¢ opcje ,Osoba nie posiada PESEL”, ktéra umozliwia
wpisanie numeru paszportu zamiast numeru PESEL.

UWAGA! W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$é gospodarcza, w polu ,,Forma
prawna” nalezy wybra¢ ,,osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza”, a w dalszej
czesci uzupetnié pola NIP i REGON. W tym przypadku nie jest wymagany numer PESEL.
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W kolejnym polu nalezy poda¢ dane adresowe.

Adres siedziby / Miejsce zamieszkania

Kraj* Polska - Kod pocztowy* 00-002
Miejscowosé* Warszawa Skrytka pocztowa

Ulica ul. Marszatkowska

Mumer 0 Numer lokalu 0
porzadkowy*

Adres korespondencyjny taki sam jak siedziby

Jesli systemowy filtr nie znajdzie podanej nazwy ulicy lub kodu pocztowego w swojej bazie danych,
wyswietlony zostanie komunikat:

Adres siedziby / Miejsce zamieszkania
Kraj* Polska +  Kod pocztowy* 00-000

Wskazany kod pocztowy nie zostat znaleziony

Miejscowosé* aaa Skrytka pocztowa
Miejscowosci o podanej nazwie nie znaleziono
Ulica
Mumer 0 Numer lokalu 0
porzadkowy*

Adres korespondencyjny taki sam jak siedziby

UWAGA! Wyswietlenie komunikatu nie blokuje jednak mozliwosci przejscia dalej.
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2.3 Sekcja lll — Zataczniki

W tej sekcji nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo zgodnie z zatgcznikiem 4.3 do regulaminu rynku mocy.
Aby dodac¢ stosowny zatgcznik, nalezy wybra¢ przycisk ,Zatgcz dokument”.

Zataczyc petnomocnictwo zgodnie z zat. 4.3 do Regulaminu rynku mocy
Zatacz dokument
Brak zatacznikéw

Uwaga: maksymalnie mozna dodac 10 zatacznikow.

Maksymalny rozmiar zatacznika 20 MB

UWAGA! Wszystkie dodawane zataczniki muszg by¢ w formacie .PDF i muszg by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby, ktéra sktada wniosek w PURM. Wyjatkiem jest
petnomocnictwo podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez czlonkéw organu
spotki wystawiajagcego dane pelnomocnictwo. Limit rozmiaru pojedynczego zatgcznika wynosi
20 MB.

Btednie dodany zatgcznik mozna usungc przyciskiem ,X”. Po dodaniu wymaganych zatgcznikéw, nalezy
kliknaé¢ przycisk ,Przejdz dalej”. Rozpocznie sig proces wysytania zatgcznikow.

Zataczyc petnomocnictwo zgodnie z zat. 4.3 do Regulaminu rynku mocy

Zatacz dokument

Petnomocnictwo.pdf 183.533 KB n

Uwaga: maksymalnie mozna dodac 10 zatgcznikow.

Maksymalny rozmiar zatacznika 20 MB

Kiedy proces zakorczy sie powodzeniem, przy zatgcznikach wyswietli sie oznaczenie ,v”.

Zataczyc petnomocnictwo zgodnie z zat. 4.3 do Regulaminu rynku mocy

Zatacz dokument

Petnomocnictwo.pdf o u

Uwaga: maksymalnie mozna dodac 10 zatacznikow.

Maksymalny rozmiar zatacznika 20 MB

WNIOSEK O NADANIE UPRAWNIEN DYSPONENTA | OFERENTA Strona 8.z 21



PSE Polskie Sieci

Elektroenergetyczne

W przypadku, gdy zatgczony plik nie jest opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:

Btad

Btad weryfikacji podpisu

Niedozwolone jest dodawanie zatgcznikow w formacie innym niz .PDF. Przy prébie dodania pliku
sporzadzonego w innym formacie, wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:

Zataczyc petnomocnictwo zgodnie z zat. 4.3 do Regulaminu rynku mocy

Zatacz dokument

x Nieprawidtowy format pliku, dozwolone formaty: PDF

Brak zatacznikéw

Uwaga: maksymalnie mozna dodac 10 zatacznikow.

Maksymalny rozmiar zatacznika 20 MB

2.4 Podpisywanie wniosku

Aby przejs¢ do podpisywania wniosku, nalezy nacisnaé przycisk ,Podpisz wniosek”, znajdujacy sie w
prawym dolnym rogu okna przeglgdarki. Uzytkownik zostaje przeniesiony do okna podpisywania
wniosku.

Podpisz wniosek

Proces podpisania wniosku kwalifikowanym podpisem elektronicznym odbywa sie analogicznie, jak
w przypadku procesu zaktadania konta uzytkownika, opisanego w Podreczniku Uzytkownika Portalu
Uczestnika Rynku Mocy: Proces certyfikacji ogélnej (Rozdziat 2), ktéry jest dostepny na stronie
www.rynekmocy.pl, w zaktadce ,Rynek mocy” — ,Instrukcje uzytkownika”.
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ER Szafir SDK - komponent do skiadania i weryfikacji podpisow elektronicznych v1.8.3.372 X
Treé¢ dokumentu
@ Sformatowany O Binarny (O Wytaczony N Zapisz kopie Otworz za pomoca
T @@ 04 4t 2 | » M B wstaw symbol graficzny
~
-
= Polskie Sieci REJESTR RYNKU MOCY
— ElEktroenergetyczne POATAL UCZESTNIKA RYNKU MOCY

POTWIERDZENIE ZtOZENIA WNIOSKU
O NADANIE PRAW DYSPONENTA
| OFERENTA

Numer wniosku: DYOF/7E954D4A7C/296

Nana idankufibacusina

m Szafir
<

<

Realizowana czynnosc
Podpisywanie dokumentu 1/1

DA sor 1. Prezentacja
Podpisz
Pomir
Pomiri prezentacje kolejnych dokumentéw Pomiri podsumowanie kolejnych elementéw
Panel wyboru certyfikatow
Wybierz certyfikaty

Po poprawnym podpisaniu wniosku, uzytkownik powinien potwierdzi¢ jego ztozenie kodem SMS. Kod
SMS zostanie przystany na numer telefonu powigzany z danym kontem uzytkownika. W celu
potwierdzenia ztozenia wniosku, nalezy wpisa¢ otrzymany kod w polu ,WprowadZz kod SMS” oraz
zatwierdzi¢ przyciskiem ,Potwierdz”.

Potwierdzenie SMS

Wprowadz kod SMS*

Potwierdz  Anulyj

UWAGA! Kod SMS jest aktywny przez 20 minut. Po tym czasie kod wygasa i konieczne jest
ponowne przejscie procesu podpisania wniosku.

W przypadku btednego wpisania kodu SMS, zostaje wyswietlony komunikat ,,Btednie wprowadzony kod.
Sprébuj ponownie”.

Btad

Btednie wprowadzony kod. Sprobuj ponownie
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UWAGA! Po 3 nieudanych probach wprowadzenia, kod wygasa. W takim wypadku, nalezy
klikna¢ przycisk ,,Anuluj” i ponownie podpisa¢ wniosek.

Po udanej weryfikacji kodu SMS, wniosek zostaje ztozony, a na adres e-mail uzytkownika przesytana
jest wiadomos¢ potwierdzajgca ztozenie wniosku. Uzytkownik zostaje przeniesiony do okna
przegladania ztozonych wnioskow.
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3 PRZEGLADANIE WNIOSKOW O NADANIE UPRAWNIEN
DYSPONENTA | OFERENTA

Aby przegladaé ztozone wnioski 0 nadanie uprawnien dysponenta i oferenta, nalezy zalogowac¢ sie na
uprzednio utworzone konto w PURM. Po zalogowaniu, z menu gtéwnego nalezy wybraé¢ kolejno:
,<Jprawnienia” — ,Przegladaj wnioski dysponenta i oferenta”.

PS: Polskie Sieci REJESTR RYNKU MOCY

Elektroenergetyczne

ﬂ Uprawnienia ¥ Rejestracja ¥ Komunikacja ¥ Konto ¥

Whiosek dysponenta i oferenta

Przegladaj wnioski dysponenta i oferenta

Uzytkownik zostaje przeniesiony do listy ziozonych przez niego wnioskéw o nadanie uprawnien
dysponenta i oferenta. Lista moze by¢ zaktualizowana poprzez klikniecie przycisku ,OdswieZz”.

Lista wnioskéw

E — I

DYDFISED‘\ 15AAFE/1

2018-06-18 Nazwa podmiotu 2 dysponent,oferent ZtoZony

?;DF/COA%CB?O B4 2018-06-18 Nazwa podmiotu 1 oferent Ztozony
:):OF/C‘I 0B16A3D6/1 2018-06-18 Nazwa podmiotu 1 dysponent Zatwierdzony Nadano role dysponenta
K&« 1T wH 25 ~

e

Mozliwe jest sortowanie listy wnioskow wzgledem kazdej z kolumn oraz wyszukanie wniosku poprzez
wpisanie szukanej frazy w polu pod nazwg kolumny. Zaznaczenie wniosku jest mozliwe poprzez

klikniecie na dany wiersz tabeli. Po zaznaczeniu wybranego wniosku, uaktywnia sie przycisk ,Podglad”,
a szczegoly zostajg wyswietlone ponizej.
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Lista wnioskaw

E — I

DYOFfSﬁD‘\ T5AAF6/1

2018-06-18 Nazwa podmiotu 2 dysponent,oferent Ztozony
DYDF!CDA%CE?G & 2018-06-18 Nazwa podmiotu 1 oferent Ziozony
DYOF/C10816A3D6/1
1 B ¥ 2018-06-18 Nazwa podmiotu 1 dysponent Zatwierdzony Nadano role dysponenta .
2 -
Whniosek: DYOF/C10816A3D6/114
Cel wniosku Uwagi do wniosku Zataczniki
nadanie roli dyspenenta Nadano role dysponenta Nazwa zatacznika -
nadanie roli oferenta Petnomocnictwo.pdf
Whniosek nadania praw dysp/ofer o numerze m®
Dane identyfikacyjne podmioty DYOF/C10816A3D6/114.pdf
Mazwa / Imig i Nazwa podmiotu 1
nazwisko:
Forma prawna: Inne
NIP:
REGOM:
PESEL:
KRS:
Adres: ul. Marszatkowska 0

00-002 Warszawa Polska

W informacjach szczegdtowych dotyczgcych wniosku, po prawej stronie, znajduje sie tabela
z zatgcznikami. Mozliwe jest ich pobranie za pomoca klikniecia w ikone dokumentu znajdujgcg sie po
prawej stronie tabeli.

Zataczniki

T e i

Whniosek nadania praw dysp/ofer o numerze
DYOF/F22FF5DCBC/107.pdf

Petnomocnictwo.pdf

UWAGA! Kazdy zalgcznik skanowany jest pod katem wirusow i szkodliwego oprogramowania.
Z uwagi na proces skanowania, podglad ztozonego wniosku i zatgcznikow moze by¢ dostepny
Z opOznieniem.

Obecnos¢ zéttej ikony po prawej stronie tabeli z dokumentami oznacza, ze proces skanowania jest
w toku i pobranie zatgcznikow bedzie mozliwe dopiero po jego zakonczeniu.
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4 ZARZADZANIE UPRAWNIENIAMI

Uzytkownik PURM moze przeglada¢ posiadane uprawnienia. W przypadku posiadania uprawnien
dysponenta, mozliwe jest dodatkowo tworzenie nowych uzytkownikébw PURM i nadawanie im
okreslonych uprawnien.

Aby przej$¢ do panelu zarzgdzania uprawnieniami, nalezy zalogowac sie na konto w PURM. Nastepnie,
z menu gtébwnego, nalezy wybrac¢ kolejno: ,Uprawnienia” — ,Zarzadzaj uprawnieniami’.

Uprawnienia ¥ Rejestracja ¥  Certyfi

Whiosek dysponenta i oferenta

Przegladaj wnioski dysponenta i oferenta

Zarzadzaj uprawnieniami

Uzytkownik zostaje przeniesiony do panelu zarzadzania uprawnieniami uzytkownikow ,Posiadane
uprawnienia”. W tabeli mozna przeglgdaé przypisane uzytkownikowi uprawnienia dotyczace
poszczegolnych podmiotéw.

Lista prezentuje wszystkie posiadane uprawnienia, zgodnie z ponizszymi widokami.
Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow

Data nadania uprawnieri &

Przyktadowy Podmiot 00-000 Miejscowosc 0, Polska Kod Podmiotu Oferent w aukcji mocy 2018-08-16 17:57

H« 1PN 25 ~

Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow

4.1 Tworzenie konta uzytkownika

Tworzenie konta uzytkownika w ramach zarzgdzania uprawnieniami przebiega analogicznie do
rejestracji konta opisanej w Podreczniku Uzytkownika Portalu Uczestnika Rynku Mocy. Proces
certyfikacji ogoinej (rozdziat 2), ktory jest dostepny na stronie www.rynekmocy.pl, w zaktadce ,Rynek
mocy” — ,Instrukcje uzytkownika”.
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Aby przejs¢ do ekranu tworzenia konta uzytkownika, nalezy w panelu bocznym wskaza¢ pozycje
wZarzgdzanie uzytkownikami”. Po jej wybraniu wyswietla sie lista kont utworzonych przez dysponenta.
Aby utworzyé nowe konto, nalezy wybrac¢ przycisk ,Utwérz konto”.

Zarzadzanie uzytkownikami

[ Y — Zarzadzanie uiytkownikami

Imiq | nazwisko Adres email & Numer konta & Status konta & Czas rejestracji &
W zozadzanio uiytkownikemi

g zarzadzanio uprawnieniami Brak rekordéw

H&« 1 »H 25 ~

T odswie: | Uwérzkonto | Zablokuj konto

Po uruchomieniu procesu tworzenia konta uzytkownika dostepny jest formularz rejestracyjny, w ktérym
nalezy wprowadzi¢ nastepujgce dane:

e imig i nazwisko,
e dane kontaktowe: adres e-mail oraz numer telefonu.

Zarzadzanie uzytkownikami

[ Y r— Zarzadzanle uzytkownikami
|

Imig | nazwisko Adres email & Numer konta & Status konta & Czas rejestracjl %

& 7ozadzanie uiytownikami

e 2zarzadzanie uprawnieniami Brak rekordow

K 1 »H 25 ~

[ivv L | i

Imie*

Nazwisko*

e-mail*
Telefon*

2 i b

UWAGA! Kazde konto musi mie¢ przypisany unikalny adres e-mail. Nie ma mozliwosci zatozenia
kilku kont uzytkownika PURM, podajac ten sam adres e-mail.
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Po wypetnieniu pol obowigzkowych, proces zaktadania konta jest kontynuowany po kliknieciu przycisku
.Zt6z podpis kwalifikowany”, poprzez wygenerowanie wniosku o zatozenie konta w rejestrze, ktéry
nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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WA g (b M wntam e gty
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Whniosek o zatozenie konta uzytkownika

Data ztozenia

E3 ...

Sodomywarse dobuments 11

i L Presentacis

4 P resereace ke yoh debumerson 2 Pomn codaanane wieryc sementan

e
Tostamca certythate - &

Podpisanie wniosku mozliwe jest po kliknigciu przycisku ,Podpisz” oraz podaniu kodu PIN
kwalifilkowanego podpisu elektronicznego. Po prawidiowym podpisaniu wniosku, w oknie skfadania
podpisu wyswietlony zostaje komunikat ,Podpis ztozony prawidtowo”.

Sxafie SOF - komponeet do tkisdnis | werdfikach podpedw slettronicomch w183 (el 3133 o
Tre! dotuments
W sty Ty ey Lok gy e R 20 priveniy

M A fr (b O Wt symbol graficssy

REJESTR RYNKU MOCY

FUHTHL UCZESETNME HYMSLU MOLY

Whniosek o zatozenie konta uzytkownika

Data zlozenia

v [

|’3|’.‘l 1A BT | il
*

Bawars Coysredl
Fotmpwene doaents L

L. Zachew .
DAL o AR . e

Wt By ana
Takatcs
[l rome precetac s oty dotumentts - POTifl poduTomtng Lobe[rych slementdw

Cevmyitiaon do pepeswarss
KMoy corbyllat wylawiony dis: Wb
Wystawea certyfiats J

Po podpisaniu wniosku o zatozenie konta i kliknieciu przycisku ,Zakoncz”, na adres e-mail podany we
wniosku zostaje przestany link aktywacyjny. Uzytkownik, ktérego konto zostato zatozone przez
dysponenta, musi aktywowac konto poprzez klikniecie w nadestany link lub skopiowanie tego linka do
paska adresu przegladarki w celu uruchomienia podanej strony.
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UWAGA! Aktywacja konta finalizowana jest przez nowego uzytkownika PURM, poprzez
ustawienie hasta dostepu do nowego konta.

Hasto powinno:

e sktadac sie z minimum 8 znakow,
e zawiera¢ minimum jedng wielkg litere, jedng cyfre oraz jeden znak specjainy.

Dodatkowym kryterium jest sita hasta, ktdrej ocena zostaje wyswietlona uzytkownikowi pod polem
wpisywania hasta. Wymagane jest ustawienie hasta o sile rownej 3 lub wyzszej.

Ustawienie hasta

Podaj nowe hasto*

[ [

Hasto musi sktadac sig z minimum 8 znakow i zawierac co
najmniej jedng duzg literg, jedna cyfre oraz jeden znak
specjalny. Minimalna sita hasta: 3

SiHa hasta: 2

Powtodrz hasto*

[

Pole wymagane

W przypadku, gdy wpisane hasto nie spetnia podanych warunkéw, zostaje wyswietlony stosowny
komunikat. W celu kontynuacji procesu zaktadania hasta, w polu ,Powtérz hasto” nalezy ponownie
wpisac hasto. Jesli wpisane hasta sg tozsame oraz spetniajg wszystkie warunki, nalezy je potwierdzic¢
przyciskiem ,Potwierdz”.

Ustawienie hasta

Podaj nowe hasio”

Sita hasta: 4

Powtdrz hasio™

Potwierdz || Anuluj

Po zatwierdzeniu hasta przyciskiem ,Potwierdz”, na podany we wniosku numer telefonu zostanie
wystany kod SMS.
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W celu ustawienia hasta nalezy wpisa¢ podany kod w polu ,Kod SMS” oraz potwierdzi¢ przyciskiem
.Potwierdz”.

Ustawienie hasta

Podaj nowe haslto*

*eBPBEBIRES

Powtérz hasto*
seeseseRR RS
Kod SMS™

31540852

Potwierdz | Anuluj

UWAGA! Kod SMS jest aktywny przez 20 minut. Po tym czasie kod wygasa i konieczne jest
ponowne przejscie procesu ustawienia hasta.

Btad

Kod OTP wygast

W przypadku wpisania btednego kodu SMS, zostaje wyswietlony nastepujgcy komunikat:

| Btad

| Btednie wprowadzony kod. Sprobuj ponownie

UWAGA! Po 3 nieudanych prébach wprowadzenia, kod wygasa i konieczne jest ponowne
przejscie procesu ustawienia hasta.

Po udanej weryfikacji kodu SMS, konto zostaje aktywowane wraz ze zdefiniowanym hastem dostepu.
Aktywowanie konta potwierdzane jest wystaniem wiadomosci e-mail na adres podany we wniosku
o zatozenie konta. Wyswietlany jest rowniez komunikat potwierdzajgcy aktywacje konta.

Twoje konto zostato aktywowane

PrzejdZ do strony logowania

UWAGA! Wiadomos¢ e-mail potwierdzajgca aktywacje konta zawiera numer konta uzytkownika
PURM, za pomoca ktérego mozna zalogowa¢ sie do PURM (alternatywnie, mozna wprowadzié¢
podany przy rejestracji adres e-mail).
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4.2 Dezaktywacja utworzonego konta uzytkownika

Uzytkownik ma mozliwos¢ dezaktywacji utworzonego konta uzytkownika z poziomu panelu
LZarzgdzanie uzytkownikami”.

UWAGA! Jest to operacja nieodwracalna skutkujgca wygaszeniem konta uzytkownika PURM.

Aby dezaktywowaé konto, nalezy je wskaza¢ na liscie i wybra¢ przycisk ,Zablokuj konto”:

Zarzadzanie uzytkownikami

M« 1 »H 25 -

Utwérz konto | Zablokuj konto

Nastepnie, nalezy zatwierdzi¢ powiadomienie:

Potwierdzenie

Czy na pewno chcesz dezaktywowac konto uzytkownika?

| [

Konto uzytkownika zostaje dezaktywowane. Uzytkownik traci mozliwos¢ zalogowania sie na to konto.

4.3 Nadawanie uprawnien do podmiotu

Aby nadac¢ uprawnienia utworzonemu uzytkownikowi, nalezy przej$¢ do zakfadki ,Zarzgdzanie
uprawnieniami”, ktéra znajduje sie na panelu bocznym.

Zarzadzanie uprawnieniami

Na liscie znajdujg sie podmioty, do ktérych uzytkownik uzyskat uprawnienia dysponenta.

Po wskazaniu wtasciwego podmiotu, po prawej stronie wyswietlona zostaje lista uzytkownikdw, ktérym
udzielone zostaty uprawnienia. W celu ich nadania lub edycji, nalezy wybra¢ przycisk ,Dodaj/edytu;j
uprawnienia”.
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Zarzadzanie uprawnieniami

Zarzadzanie upn

Podmioty

Uprawnieni uzytkownicy

W zarzadzanie uiytkownikami

g zezadzanie uprawnieniami

| Adres podmiotu + Kod podmiotu & Imig i nazwisko & Adres email & Uprawnienie & Data nadania &
|

N || ~

M« 1 » 25 ©
Doda} / edytuj uprawnienia

Po wybraniu przycisku wyswietli sie okno nadawania uprawnien do wskazanego podmiotu. Dysponent
moze nadac¢ uprawnienia zarowno uzytkownikom, ktérych utworzyt oraz pozostatym uzytkownikom
PURM. Uzytkownikéw utworzonych przez dysponenta wskazuje sie z listy utworzonych kont (lista
zawiera adresy e-mail wszystkich utworzonych przez uzytkownika kont).

r

Nadawanie uprawnien do podmiotu

Uzytkownik
Uzytkownik -
! Podmiot
Podmiot:
Adres:

Przegladanie wnioskéw o wpis do rejestru
Przegladanie wnioskéw o certyfikacje
Przegladanie uméw

Obstuga uméw i rozliczen

UWAGA! Wybierajac z listy puste pole, po kliknieciu w nie mozna wpisa¢ adres e-mail dowolnego
uzytkownika PURM, ktéremu majg zosta¢ nadane uprawnienia.

Nadawanie uprawnienr do podmiotu

Uzytkownik
Uzytkownik | -
Pole wymagane
Podmiot
Podmiot:
Adres:

Przegladanie wnioskéw o wpis do rejestru
Przegladanie wnioskéw o certyfikacje
Przegladanie uméw

Obstuga uméw i rozliczen

UWAGA! Uprawnienia mozna nadac tylko w odniesieniu do aktywnego konta uzytkownika.
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Po wybraniu odpowiedniego adresu e-mail, wyswietlone zostang dane uzytkownika.

r

Nadawanie uprawnien do podmiotu

Uzytkownik

Uzytkownik -

Podmiot

Podmiot:

Adres:

Przegladanie wnioskéw o wpis do rejestru
Przegladanie wnioskéw o certyfikacje
Przegladanie uméw

Obstuga uméw i rozliczen

Jezeli uzytkownik oraz podmiot zostaty wskazane, mozna przej$¢ do okna wyboru uprawnien, jakie majg
zosta¢ nadane, poprzez klikniecie przycisku ,Uprawnienia”.

W wyswietlonym oknie mozna wybra¢ dowolne sposrod 4 rodzajow uprawnien:

Przeglgdanie wnioskow o wpis do rejestru
Przegladanie wnioskéw o certyfikacje do aukgc;ji
Przeglagdanie umow

Obstuga uméw i rozliczen

Aby nadac¢ uprawnienia, nalezy zaznaczy¢ odpowiedne pola znajdujgce sie w oknie nadawania
uprawnien. Po wybraniu uprawnien mozna zatwierdzi¢ wybor przyciskiem ,Zapisz uprawnienia” lub
opusci¢ okno wybierajgc przycisk ,Anuluj”.

Aby odebra¢ nadane uprawnienia, nalezy ponownie wskazaé uzytkownika i podmiot z listy, a nastepnie
w wywotanym oknie odznaczy¢ odpowiednie uprawnienia i zapisa¢ przyciskiem ,Zapisz uprawnienia”.
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